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II. PROEMIO

La Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico, en su articulo 86,
establece que, para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades
ejecutivas, el Ayuntamiento se auxiliara de las dependencias y entidades de
la administracién publica municipal que, en cada caso, acuerde el Cabildo
a propuesta del Presidente Municipal.

De igual forma, el articulo 89 del citado ordenamiento establece que las
dependencias y entidades de la administracion publica municipal ejerceran
las funciones propias de su competencia previstas en la ley, asi como en los
reglamentos o acuerdos expedidos por los Ayuntamientos; por lo que, en
dichos reglamentos o acuerdos se estableceran las estructuras de
organizacion de las unidades administrativas de los ayuntamientos, en
funcion de las caracteristicas socioeconomicas de los respectivos
municipios, de su capacidad economica y de los requerimientos de la
comunidad.

En ese sentido, resulta necesario establecer las bases para la organizacion
y funcionamiento de las unidades administrativas, a efecto de garantizar el
adecuado desempeno de las atribuciones conferidas a la administracion
publica municipal.
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III. CONSIDERANDO

La Administracion Publica Municipal es el instrumento basico para
convertir los objetivos, planes y programas gubernamentales en acciones y
resultados concretos orientados a responder las expectativas de la sociedad.
Por ello, es indispensable que el aparato publico cuente con los mecanismos
administrativos que apoyen, aseguren y agilicen el cumplimiento de los
actos de gobierno.

Para lograr una mayor efectividad gubernamental y mejores resultados en
la ejecucion de la obra publica, es necesario que la Administracion
Municipal revise y actualice permanentemente sus formas de organizacion,
sistemas de trabajo y procedimientos de atencion a los usuarios, a efecto de
hacer los congruentes con las circunstancias del entorno social y la
disponibilidad de recursos, en este sentido, la Direccion de Obras Publicas
con fundamento en los articulos 115 fracciones II y III de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 128, fraccion III de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, , 31,
fraccion I, 48, fraccion 111, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, y demas aplicables a la materia, el presente Reglamento tiene
como finalidad precisar los objetivos y funciones de cada unidad
administrativa, deslindar responsabilidades, evitar duplicidades, detectar
omisiones, contar con un medio de informacion y orientacion al publico y,
en general, mejorar la productividad y calidad de las actividades que tienen
encomendadas cada una de las areas que conforman la Direccion.
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TITULO I
De las Disposiciones Generales

CAPITULO I
Del objeto y Ambito de Competencia

Articulo 1.- El presente Reglamento Interno tiene como objeto; regular la
organizacion, estructura organica y funcionamiento de la Direccion de
Obras Publicas del Ayuntamiento de Valle de Chalco, Solidaridad, Estado
de México.

Articulo 2.- La Direccion de Obras Publicas y las unidades administrativas
que la integran deberan conducirse de forma programada, con base en las
politicas, principios y prioridades que establezca la Administracion Puablica
Municipal de Valle de Chalco Solidaridad, para el cumplimiento de los
objetivos y metas de los planes y programas de gobierno, observando en el
ejercicio de sus atribuciones los principios de legalidad, eficiencia,
transparencia, rendicion de cuentas, gobierno digital, perspectiva de género,
igualdad sustantiva y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3.- Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

Administracion Pablica: Al conjunto de direcciones, dependencias,
organismos o unidades administrativas, encargadas de la ejecucion
de las acciones contenidas en el Plan de Desarrollo municipal, cuyos
titulares guardan una relacion de subordinacion al titular del
ejecutivo municipal.

Ayuntamiento: Es el Organo de Gobierno del Municipio, integrado
por una o un Presidente Municipal, una o un Sindico Municipal,
Regidores y/o Regidoras.

Cabildo: Asamblea Deliberante, conformada por los integrantes del
Ayuntamiento.

Unidades Administrativas: A los organos administrativos que
integran la Administracion Publica Municipal.

Direccion: A la Direccion de Obras Publicas.

Director: Persona Titular de la Direccion de Obras Publicas,
propuesto por el Ejecutivo Municipal y aprobacion del cabildo.
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Manual de Organizacion: Documento que contiene informacion
sobre las atribuciones, funciones, estructura de los Departamentos
que integran la Direccion de Obras Publicas, los niveles jerarquicos y
sus grados de autoridad y responsabilidad.

Manual de Procedimientos: Documento que, en forma metodica y
sistematica, sefiala pasos y operaciones que deben seguirse para la
realizacion de las funciones de la Direccion de Obras Publicas.
Municipio: Municipio de Valle de Chalco, Estado de México.
Presidente Municipal: La o el Presidente Municipal Constitucional
de Valle de Chalco, Estado de México.

Programa Anual de Obra: Instrumento que permite traducir los
lineamientos generales de la planeacion, en objetivos y metas
concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables,
temporalidad, para lo cual se asignan recursos humanos, materiales
y financieros.

Habitantes del municipio: son todas aquellas personas que residan
habitualmente o transitoriamente en el municipio de Valle de Chalco
Solidaridad.

Reglamento: El Reglamento Interno de la Direccion de Obras
Publicas del Ayuntamiento de Valle de Chalco.

Obra Publica: Todo trabajo que tenga por objeto principal construir,
instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar,
mantener, modificar o demoler bienes inmuebles propiedad del
Estado, de sus dependencias y entidades y de los municipios y sus
organismos con cargo a recursos publicos estatales o municipales.

Articulo 4.- La Direccion en cumplimiento y de conformidad al Derecho de
Peticion consagrado en el articulo 8° de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el Coédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México; tiene la obligacion de dar contestacion a los escritos
de peticion presentados por los habitantes del Municipio de Valle de Chalco
Solidaridad, lo anterior, dentro de un plazo que no exceda los quince dias
habiles posteriores a la fecha de su recepcion.

Las notificaciones se haran personalmente a los particulares y por oficio a
las autoridades administrativas.

I. Las notificaciones personales estaran a lo estipulado en el Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México;
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II. Si el escrito de peticion careciera de domicilio para ser notificado se
prevendra al solicitante a efecto de poder proporcionar un domicilio
mediante acuerdo, mismo, que sera notificado mediante estrados
fisicos, en las oficinas de la direccion, apercibiendo al particular para
que en un término de tres dias habiles senale domicilio fisico dentro
del municipio;

III. Cuando un escrito sea presentado ante una autoridad administrativa
incompetente, se remitira de oficio a la que sea competente en un plazo
de tres dias habiles, siempre que ambas pertenezcan al mismo
municipio, en caso contrario solo se declarara la falta de competencia
en un plazo que no exceda los tres dias habiles posteriores a recibir la
solicitud correspondiente.

Articulo 5.- Podra declararse falta de competencia por razén de materia,
territorio, grado o jerarquia y tiempo.

CAPITULO I1
De la Direccion

Articulo 6.- La Direccion de Obras Publicas en el municipio, tiene como
finalidad, planear, programar, presupuestar, licitar, adjudicar, contratar,
ejecutar, supervisar, vigilar, controlar, recepcionar, suspender, reanudar,
conservar y mantener la obra publica, realizada con fondos federales,
estatales, municipales y/o de la comunidad; asi como la facultad de
convenir, finiquitar e iniciar el procedimiento técnico administrativo para
dar paso a la rescision de los contratos que de ella se emanen.

Articulo 7.- Las Subdirecciones y demas unidades administrativas
adscritas a la Direccion ejerceran sus atribuciones bajo la conduccion,
supervision y autorizacion de la persona Titular de la Direccién, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables, el Manual de
Organizacion y demas normativa administrativa correspondiente.

Articulo 8.- La Direccion tendra las siguientes atribuciones;
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Planear, programar, coordinar y ejecutar las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, que autorice el Ayuntamiento, de
conformidad con la normatividad aplicable y los programas de inversion
publica;

Formular, proponer y conducir la politica municipal en materia de obra
publica e infraestructura para el desarrollo, en congruencia con el Plan
de Desarrollo Municipal;

Proyectar, supervisar y ejecutar obras publicas de construccion,
conservacion, mantenimiento, rehabilitacion, adaptacion y demolicion
de bienes inmuebles e infraestructura municipal;

Vigilar que la planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion,
contratacion, ejecucion y control de la obra publica y servicios
relacionados con la misma, se realicen conforme a las disposiciones
legales, técnicas y contractuales aplicables;

Administrar y ejercer, en coordinacion con la Tesoreria Municipal, los
recursos publicos destinados a la obra publica y servicios relacionados
con la misma;

Coordinar y supervisar la correcta ejecucion de las obras publicas
adjudicadas, verificando calidad, seguridad, costos, tiempos de
ejecucion y demas condiciones contratadas;

Integrar, revisar y resguardar las bitacoras, expedientes técnicos y
documentacion generada con motivo de la obra publica y servicios
relacionados con la misma;

Establecer lineamientos técnicos para la elaboracion de estudios,
proyectos, presupuestos y demas documentacion técnica de obra
publica;

Formular, emitir y vigilar los procedimientos de licitacion, concursos y
adjudicacion de obra publica, conforme a la legislacion aplicable;
Autorizar, previa validacion técnica y administrativa, estimaciones,
presupuestos, pagos y documentacion relacionada con la ejecucion de
obra publica;

Controlar y supervisar el inventario, uso y mantenimiento de
magquinaria, equipo y materiales destinados a la obra publica;

Integrar, autorizar y remitir la documentacion e informes de obra publica
requeridos por las autoridades fiscalizadoras competentes;

Informar a las autoridades competentes sobre el inicio, avance y
terminacion de las obras publicas;

Autorizar apoyos de maquinaria, materiales y ejecucion de obras
comunitarias, conforme a la disponibilidad presupuestal y normatividad
aplicable;
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XV. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 9. - Para el estudio, planeacion, despacho y cumplimiento de los
asuntos de su competencia, la Direccion de Obras Publicas se integrara por
las siguientes unidades administrativas:

I. Subdireccion de Planeacion y Proyectos
II. Subdireccion de Concursos Contratos y Estimaciones
III. Subdireccion de Construccion de Obra

CAPITULO III
De la Subdireccion de Planeacion y Proyectos

Articulo 10.- La Subdireccion de Planeacion y Proyectos sera la encargada
de supervisar y coordinar la elaboracion de proyectos de ingenieria y
arquitectura que se requieran para la ejecucion de la obra publica a cargo
de la Direccion, asi como emitir boletines de obra, en caso de modificacion
de proyectos, derivados de la ejecucion de la misma.

Articulo 11.- Para su correcta ejecucion la Subdireccion de Planeacion y
Proyectos tendra a su cargo las siguientes jefaturas;

Jefatura de Gestion.

Jefatura de Proyectos.
Jefatura de Precios Unitarios.
Jefatura de Topografia.

aooop

Articulo 12.- La subdireccion de Planeacion y Proyectos tiene las siguientes
atribuciones y se regira de conformidad a lo establecido en el Manual de
Organizacion, asi como el Manual de Procedimientos de la presente
Direccion.
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Elaborar y participar en los anteproyectos y proyectos ejecutivos de
las obras a cargo de la Direccion;

Programar y elaborar estudios y proyectos para la construccion de
infraestructura y equipamiento urbano;

Integrar la documentacion técnica y administrativa de los contratos
de obra publica, incluyendo numeros generadores, matrices de
precios unitarios, catalogos de conceptos, presupuestos base, fichas
técnicas y proyectos de arquitectura e ingenieria;

Elaborar estudios y proyectos para la construccion, reconstruccion y
modernizacion de vialidades, caminos y obras de edificacion de
jurisdiccion municipal;

Participar en visitas de obra, juntas de aclaraciones y demas actos
relacionados con licitaciones, concursos simplificados y
adjudicaciones directas;

Realizar levantamientos topograficos y demas trabajos técnicos
necesarios para la integracion de proyectos de obra;

Revisar los analisis de precios unitarios y conceptos extraordinarios
presentados en los procedimientos de contratacion y ejecucion de
obra publica;

Integrar y mantener actualizado el tabulador de precios unitarios
para la elaboracion de expedientes técnicos de obra publica;

Realizar exploraciones de campo, estudios de laboratorio y gabinete
necesarios para la integracion de proyectos de obra;

Elaborar, integrar y actualizar el catalogo de proyectos y obras
analogas a cargo de la Direccion;

Revisar la cuantificacion y calculo volumétrico de los proyectos de
obra;

Participar en la elaboracion de catalogos de conceptos de las obras
ejecutadas por el Municipio;

Revisar y validar técnicamente la aplicacion de horas maquina,
consumo de combustibles y lubricantes, asi como las metas fisicas
relacionadas con obras publicas y acciones comunitarias.

CAPITULO IV
De la Subdireccion de Concursos Contratos y Estimaciones

Articulo 13.- La Subdireccion de Concursos Contratos y Estimaciones sera

la encargada de elaborar la documentacion legal y administrativa necesaria
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para la adjudicacion de obra publica mediante: licitacion publica, invitacion
restringida y adjudicacion directa de obra o servicios relacionados con la
misma, asi como elaborar los contratos de obra publica y sus
modificaciones, llevando a cabo el registro, tramite y control de las
estimaciones. Integracion y resguardo de los expedientes unicos de obra.

Articulo 14.- Para su correcta ejecucion la Subdireccion de Concursos,
Contratos y Estimaciones tendra a su cargo las siguientes jefaturas;

a. Jefatura de Concursos y Contratos
b. Jefatura de Estimaciones
c. Archivo

Articulo 15.- La Subdireccion de Concursos, Contratos y Estimaciones
tiene las siguientes atribuciones y se regira de conformidad a lo establecido
en el Manual de Organizacion, asi como el Manual de Procedimientos de la
presente Direccion.

I. Elaborar y tramitar la documentacion necesaria para los
procedimientos de licitacion publica, invitacion restringida, invitacion
a cuando menos tres personas y adjudicacion directa de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas;

II. Apoyar al Director en la celebracion de concursos y procedimientos
de contratacion de obra publica;

III. Revisar las propuestas economicas y participar en la elaboracion de
dictamenes de adjudicacion de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas;

IV. Elaborar y tramitar contratos de obra publica y servicios
relacionados, asi como gestionar las garantias de anticipo,
cumplimiento y vicios ocultos;

V. Notificar a las autoridades competentes el inicio, avance y
terminacion de las obras y servicios contratados, asi como realizar las
gestiones necesarias para la integracion del COCICOVI,

VI. Administrar los sistemas electronicos aplicables a los procedimientos
de contratacion y modificaciones de obra publica y servicios
relacionados con las mismas;

VII. Integrar, resguardar y remitir la documentacion contractual,
financiera y administrativa de las obras publicas, incluyendo
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contratos, fianzas, facturas, estimaciones, finiquitos y expedientes
Unicos de obra;

Recibir, revisar y tramitar las estimaciones de obra publica para el
pago de los trabajos ejecutados, verificando el cumplimiento de los
requisitos fiscales y administrativos correspondientes;

Llevar el control y seguimiento fisico-financiero de los contratos de
obra publica, incluyendo anticipos, amortizaciones, estimaciones,
avances y finiquitos;

Elaborar, tramitar y resguardar las actas de entrega-recepcion y
finiquito de las obras ejecutadas por contrato o administracion
directa;

Elaborar informes del avance financiero de las obras y contratos a
cargo de la Direccion;

Gestionar ante las autoridades competentes los procedimientos para
hacer efectivas las garantias otorgadas por los contratistas;

Realizar la carga y actualizacion de la informacion relativa a los
procedimientos de contratacion de obra publica, conforme a las
disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica;

Desarrollar las demas funciones que senalen las disposiciones
juridicas aplicables.

CAPITULO V
Subdireccion de Construccion de Obra

Articulo 16.- La Subdireccion de Construccion de Obra sera la encargada
de Ejecutar, supervisar y controlar las obras publicas y en su caso los
servicios relacionados con la misma, de manera congruente con las normas
y especificaciones de construccion, calidad, tiempo y costo, mediante el
desarrollo de mecanismos de supervision de las diferentes obras autorizadas
por contrato, asi como a los términos de referencia establecidos para los
servicios relacionados con la obra publica.

Articulo 17.- Para su correcta ejecucion la Subdireccion de Construccion

de Obra tendra a su cargo las siguientes jefaturas.

a. Jefatura de Edificacion.
b. Jefatura de Urbanizacion.
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Articulo 18.- La Subdireccion de Construccion de Obra tiene las siguientes
atribuciones y se regira de conformidad a lo establecido en el Manual de
Organizacion, asi como el Manual de Procedimientos de la presente
Direccion.

I.

II.

III.

IvV.

V‘

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

Planear y programar las acciones de supervision y ejecucion de obra
publica conforme al Programa Anual de Obra Publica;

Coordinar y verificar la ejecucion de las obras publicas, conforme a
los estudios, proyectos, normas técnicas y condiciones contractuales
aplicables;

Supervisar que las obras a su cargo se ejecuten conforme a la
normatividad vigente y a la correcta aplicacion de los recursos
humanos, materiales y financieros;

Participar en visitas de obra, juntas de aclaraciones y demas actos
relacionados con los procedimientos de contratacion de obra publica;
Supervisar el avance fisico-financiero de las obras y emitir las
observaciones y medidas correctivas correspondientes;

Implementar mecanismos de control, seguimiento y actualizacion de
la informacion técnica y administrativa de las obras a su cargo;
Supervisar que las obras ejecutadas por administracion o contrato
cumplan con las especificaciones técnicas, normas de calidad y
proyectos autorizados;

Registrar y actualizar en la bitacora de obra las modificaciones de
proyectos, programas de ejecucion, volumenes, costos y demas
aspectos técnicos relevantes;

Supervisar los procedimientos de control de calidad, pruebas de
laboratorio y especificaciones técnicas aplicables a materiales,
estructuras y procesos constructivos;

Revisar y supervisar catalogos de conceptos, numeros generadores,
volumenes de obra, precios unitarios y conceptos extraordinarios
relacionados con la ejecucion de obra publica;

Revisar, integrar y tramitar las estimaciones de obra publica para su
validacion y pago correspondiente;

Verificar la suficiencia presupuestal para la autorizacion de
volumenes excedentes y conceptos extraordinarios de obra.

Revisar y dictaminar precios extraordinarios, escalatorias, estudios
especiales y demas ajustes derivados de la ejecucion de obra publica;
Detectar irregularidades o incumplimientos en las obras publicas y
proponer medidas correctivas o sanciones conforme a la normatividad
aplicable;

@555971 1177

Av. Alfredo Del Mazo esquina Tezozomoc, sin nimero Colonia Alfredo Baranda Valle de Chalco Solidaridad * A' ; . lledechal "

Estado de México C. P. 56610 Tel. 55-5971-1177

]
ol : |
. ) i
o |




VALLE o= CHALCO
:» SOLIDARIDAD ¢

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

XV. Proponer alternativas de solucion respecto de las incidencias técnicas
y administrativas derivadas de la ejecucion de obra publica;
XVI. Desarrollar las demas funciones inherentes a su ambito de
competencia y las que le encomiende el Director.

TITULO II
De las Faltas y Sustituciones de las Personas Titulares

CAPITULO UNICO
De las suplencias

Articulo 19.- Las personas Titulares de las Subdirecciones y demas
unidades administrativas adscritas a la Direccion ejerceran sus
atribuciones bajo la conduccion, supervision y control de la persona Titular
de la Direccion, conforme a las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables.

Articulo 20.- Las ausencias temporales de la persona Titular de la
Direccion que no excedan de quince dias habiles seran cubiertas por la
persona servidora publica que ésta designe, previa autorizacion de la
persona Titular de la Presidencia Municipal, quien tendra el caracter de
encargado de despacho.

Cuando la ausencia temporal exceda de quince dias habiles y no de sesenta
dias naturales, la suplencia debera ser aprobada por el Ayuntamiento, a
propuesta de la persona Titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 21.- Las ausencias temporales de las personas Titulares de las
Subdirecciones y demas unidades administrativas seran cubiertas por la
persona servidora publica que designe la persona Titular de la Direccion,
previa aprobacion de la persona Titular de la Presidencia Municipal, quien
tendra el caracter de encargado de despacho.

Articulo 22.- En caso de ausencia definitiva de la persona Titular de la
Direccion o de cualquiera de las personas Titulares de las unidades
administrativas adscritas a ésta, se procedera conforme a lo dispuesto por
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la Ley Organica Municipal del Estado de México y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 23.- Las personas encargadas de despacho ejerceran tinicamente
las atribuciones necesarias para la atencion y continuidad administrativa
de los asuntos de su competencia, debiendo cumplir con los requisitos
legales y administrativos aplicables para ocupar el cargo correspondiente.

En ningan caso podran desempenarse como encargadas de despacho por
un periodo mayor a sesenta dias naturales.

TITULO III
De las Responsabilidades y Vigilancia del Reglamento

CAPITULO I
Responsabilidades y Sanciones

Articulo 24.- Toda modificacion que se realice al contenido del presente
Reglamento debera notificarse al area juridica correspondiente, para su
verificacion y aprobacion, de la misma manera, debera ser analizado por
Mejora Regulatoria y aprobada por el H. cabildo

Articulo 25.- La inobservancia del presente Reglamento por algun
integrante de esta unidad administrativa sera motivo para dar aviso a
Contraloria Municipal, quien determinara el procedimiento a seguir.

Articulo 26.- El acto u omision que entorpezca la buena marcha y
funcionamiento del area y del personal administrativo en las labores
asignadas, sera reportado a la Contraloria Municipal.

Articulo 27.- Ademas de lo que establece la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios se dara aviso a la Contraloria
Municipal, cuando el servidor publico;

I. Deje de intervenir sin causa justificada en sus funciones o actividades
que se le hayan encomendado;
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II. No acatar las instrucciones de trabajo giradas por sus superiores;
III. Incurrir en cualquier acto u omision que lesione o perjudique a las
personas con las que tenga trato, con motivo de sus funciones.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal,
Gaceta Oficial del Gobierno Municipal de Valle de Chalco Solidaridad,
Estado de México.

SEGUNDO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

TERCERO. - CUMPLASE.

Dado en sala de cabildo del Palacio Municipal de Valle de Chalco
Solidaridad, Estado de México, en la Septuagésima Cuarta Sesion Ordinaria
de Cabildo, punto 6°, celebrada el 29 de mayo del 2026.

APROBACION: 29 de mayo del 2026.

VIGENCIA: El presente ordenamiento denominado Manual de Organizacion
de la Direccion de Obras Publicas, entrara en vigor a partir del dia de su
publicacion en la Gaceta Municipal.
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Lic. Alan Velasco Aguero
Presidente Municipal Constitucional
de Valle de Chalco

Lic. Aldo Augusto Ruiz Hernandez
Secretario del H. Ayuntamiento.

Lic. Veronica Cuesta Castro
Titular de la Unidad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion

Mtra. En D. Karina Lopez Santiago

Directora de Juridico

Arq. Genaro Benjamin Pinal Valdés
Director de Obras Publicas
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