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PRESENTACION

Se formula el presente Manual de Organizacion de la Direccion de Juridico, de
conformidad a las atribuciones previstas para los ayuntamientos en los articulos 31,
fraccion |, 48, fraccion |Il; 86 y 89 de la Ley Organica Municipal del Estado de México:
y las consideradas para los fitulares de las dependencias v organismos de la
administracion municipal de Valle de Chalco Solidaridad. Ademas, con ello se da
cumplimiento a lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal de Valle de Chalco
Solidaridad en el tema de Manuales de Organizacion y procedimientos donde se
raquiere que &l H. Ayuntamiento, cuente con instrumentos administrativos legales y
actuales para legitimar el ejercicio y la prestacion de mejores servicios plblicos
municipales.

Con el propasito de identificar el nivel de responsabilidades que asumen las y los
servidores publicos de la administracion de Valle de Chalco Solidaridad, en
consecuencia de lo anterior, se raalizd la emision del Manual de Organizacion con
una estructura moderna y eficiente, en el contexto de una gestién pliblica basada en
resultados, este precisa las funciones que deben reslizar |las unidades
administrativas; define responsabilidades, evita la duplicidad de las funciones; y
sirve de guia y orientacion para guienes desean conocer la funcionalidad de Ia
Direccion de Juridico. En la primera parte del Manual se describen los aparados
gue le dan sustento Legal v Administrativo, como es el caso de los Antecedentes,
Base Legal, Objeto y Afribuciones; en la segunda parte, se menciona la parte
Organizacional y Funcional, como es la Estructura Orgénica, Organigrama, Objetivo
y Funciones; y finalmente, se da a conocer la Autoridad y Responsabilidad que le da
validez como es el Directorio, Validacion y Actualizacion,

Con esto se contribuye a la efectividad del gobiemo, pues, sa logra la eficiencia de
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sus procesos administrativos, y €stos impactan en |la calidad de los servicios
puiblicos con lo que se alcanza mayor transparencia y satisfaccion cludadana,
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ANTECEDENTES

En el transcurrir del tiempo el quehacer del Sindico, como representante legal del
Ayuntamiento era absoluto, por lo que se asistia de una Representacién Juridica en
todos los juicios en que s& veia involucrado el presidente Municipal Constitucional,
Regidores y las Unidades Administrativas, derivando una carga legal y econémica
pesada para &l

En esa tesitura con fecha 30 de octubre del 2012, se publica la Gaceta del Gobierno
en el Periodico Oficial del Estado Libre y Soberano de México con el Registro DGC
numero 001 1021 mediante la cual el Gobernador Eruviel Avila Villegas y con la
aprobacion de la H. "LVIII® Legislatura del Estado de México, donde dan a conocer
que se reforma la fraccion IV del Articulo 48, 50 y la fraccion | del articulo 53 de Ia
Ley Organica Municipal del Estado de México, mediante decreto ndmere 13. En
donde el presidente asumira la representacion juridica del Ayuntamiento y de las
dependencias de |la Administracion Publica Municipal...

Por lo anterior se crea y consolida la Direccion de Juridico, asistiendo no solo al
Sindico en la defensa de los intereses de cardcter patrimonial, al igual representa
los intereses del Ayuntamiento y la Administracion Municipal cuando fueren parte en
algin litigio a través de un Poder General o Especial,

En ese tenor se sigue conservando dicha Direccidn, pues la misma se especializo
en el actuar juridico, formandose un grupo solido de profesionistas encargados de
litigar los asuntos del Ayuntamiento,
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BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Publicade en el

Diarig Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917, Y sus refarmas
y adiciones.

Ley de Amparo, reglamentaria de los ariculos 103 y 107 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 2 de abril de 2013, Y sus reformas y
adiciones

Ley Agrana, Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de
febraro de 1992. Y sus reformas y adiciones.

Ley Federal del Trabajo, Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
1% de abril de 1870. Y sus reformas y adiciones,

Ley Nacional de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias
en Materia Penal, Publicada en el Diario Oficial de |a Federacidn al 29 de
diciembre de 2014, Y sus reformas y adiciones.

Codigo Nacional de Procedimientos Penales, Publicado en el Diario
Oficial de la Federacidn el 5 de marzo del 2014. Y sus reformas y
adiciones.

Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México,
Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno® el 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917. Y sus reformas vy adiciones

Ley de Seguridad del Estado de México. Publicada en el Periddico Oficial
‘Gacela del Gobierno” el 19 de octubre de 2011, Y sus reformas vy
adiciones.



MUNICIPIO DE VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD |
DIRECCION DE JURIDICO

MANUAL DE ORGANIZACION
Cadigo: VCHS/JUR/MO00/155 Pagina 8 de 28
g e Afio de Elaboracidn:
H‘E“Etﬂ'l-. 1 26

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Meéxico y Municipios,
Publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno” el 30 de mayo de
2017, sus reformas y adiciones.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado vy Municipios,
Publicada en el Perigdico Oficial “Gaceta del Gobierno” 23 de ociubre de
1998, ¥ sus reformas y adiciones.

Ley de Bienes del Estado de México v sus Municipios, Publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno® el 7 de marzo de 2000. Y sus
reformas y adicionas.

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal 2028, Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobiemno” el 20 de diciembre de 2025. Y sus reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracién Plblica del Estado de México,
Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierng” el 11 de
septiembre de 2023. Y sus reformas y adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México, Publicada en el Periddico

Oficial "Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo de 1993, Ulima reforma
POGG: 29 de abril de 2025,

Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México. Publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobiemno® al 31 de
agosio de 2018. Y sus reformas y adiciones.

Ley de La Comisién de Derechos Humanos del Estado de México,
Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno® el 14 de agosto
de 2008, Y sus reformas v adicionas,
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Ley de Transparencia y Acceso a La Informacion Pablica del Estado de
Mexico ¥y municipios, Publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del
Gobiernc” el 4 de mayo de 2016, sus reformas y adiciones,

Ley de Proteccion de Datos Personales, en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, Publicada en el Periddico
Oficial "Gaceta del Gobiermo” el 30 de mayo de 2017. Sin reforma.

Ley de Contratacion Piblica del Estado de México y Municipios,
Publicada en el Penodico Oficial "Gaceta del Gobiemo” el 03 de mayo de
2013, Y sus reformas y adiciones.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios,
Publicada en el Periodico Oficial *Gaceta del Gobiemo” el 03 de mayo de
2013. Y sus reformas y adiciones.

Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, Publicada en el

Penddico Oficial "Gacata del Gobierno” el 22 de febrero de 2013, Y sus
reformas y adiciones.

Codigo Penal del Estado de México, Publicada en el Periddico Oficial
"Gaceta del Gobiemo® el 20 de marzo de 2000. ¥ sus reformas y
adiciones

Codigo Civil Estado de México, Publicada en el Periddico Oficial "Gaceta
del Gobierno® el 7 de junio de 2002. Y sus reformas y adiciones,

Codigo De Procedimientos Civiles Estado de México, Publicada en el
Periodico Oficial "Gaceta del Gobierno® el 1 de julic de 2002. Y sus
reformas y adiciones.
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Codigo Administrativo del Estado de México, Publicada en el Periddico
Oficial "Gaceta del Gobiemo” el 13 de diciembre de 2001, Y sus reformas
y adiciones.

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Publicada en al
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno® el 9 de marzo de 1999, ¥ sus
reformas y adiciones.

Bando Municipal 2026. Gaceta de gobiarmo 5 de febrero de 2026,

10
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Il ATRIBUCIONES Y OBJETO

BANDO MUNICIPAL 2026

TITULO CUARTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO |.- DISPOSICIONES GENERALES
SECCION QUINTA DE LA DIRECCION DE JURIDICO

ARTICULO 86.- La Direccién de Juridico es la encargada de defender los intereses
del orden juridico legal del Ayuntamiento, que se deriven del sjercicio de sus
funciones, ante cualquier instancia; prioritariamante cuando se sefiale al Ejecutiva
Municipal pero no limitativamente cuando se vea inmerso el Sindico y Regidores.

Apoyara a las unidades administrativas, emitiendo su opinion juridica y proponienda
alternativas de solucién, cuando asi lo requieran por escrito en todos los asuntos del

orden legal sin invadir esferss de competsncia, asumiendo cada &rea su
responsabilidad legal.

ARTICULO 87.- La Direccién de Juridico a través de su titular tiene las siguientes
atribuciones:

V.

Ser organc de consulta a los habitantes del municipio, brindéndoles asesoria
juridica gratuita, orentdndclos yfo canalizandolos ante la  autoridad
competente;

Fungir como apoderado Legal del Ejecutive Municipal;

Integrar y proponer el Bando Municipal para su discusion y aprobacién; asi
como los reglamentos que se consideran necesarios para el buen actuar de
la Administracion Publica Municipal, ademas de emitir la opinion juridica sobre
los manuales y reglamentos que propongan las demés éreas;

Contestar las demandas en tempo y forma, agotando las etapss del
procedimiento en los asunios de orden legal;

Intervenir en conjunto con la Sindicatura Municipal v el Secretario del H.
Ayuntamiento en la regulacion de los Bienes inmuebles propiedad del
Ayuntamients;

Intervenir en el levantamiento del inventario de Bienes Muebles e Inmuebles:

. Atender los conflictos laborales que se susciten ante el drgano jurisdiccional

11
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con motivo de los despidos, bajas, remociones vy cualquier movimiento
laboral qua demanden los servidores Publicos;

Tramitar los finiquitos y riesgos de trabajo, de la plantila laboral
administrativa cuando procedan en conjunto con la Direccion de
Administracion, a traves de |la Subdireccion de recursos humanos;
Coordinar de manera general los asuntos de caracter legal a través de los
Departamentos juridicos de cada Unidad Administrativa, de Organismos
Publicos descentralizados e Institutos de la Administracién Pdblica Municipal
dando cuenta al Presidente del Estado que guardan, para ello implementara
mecanismos que faciliten el buen desempefio juridico-legal, convocando de
maneara penodica a reuniones;

Participar en los actos de los comités y consejos que se integren por la
administracion piblica municipal y de los cuales sea competente;

Requerir a las Unidades Administrativas y Organismos Descentralizados de
la Administracion Pablica Municipal, informes que de manera escrita deberan
rendir en el plazo concedido para tal efecto, asi como de la documentacion
necesaria para atender los asuntos de caracter oficial o juicios donde figuren
como parte el Ayuntamiento ylo la Presidencia Municipal; vy,

Las demas que determine el Ayuntamiento v otros ordenamientos,

12
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1. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Direccién de Juridico.
1.1 Subdireccidn

1.1.1 Coordinacion de Enlaces Juridicos
1.1.2 Departamento laboral
1.1.3 Departamento Civil
1.1.4 Departamento de Contencioso Administrativo
1.1.5 Departamentc Penal
1.1.6 Departamento de Derechos Humanos y Transparencia.
1.1.7 Departamento Ampano
1.1.8 Departamenio de Reglamentacion Interna
1.1.9 Departamento de Planeacion y Mejora Regulatoria

13
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IV OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Direccién de Juridico

Objetivo:

Defender y representar legaimente al H. Ayuntamiento ante cualguier instancia
sobre asuntos que tengan que ver con su actuacion juridica; asi como apoyar a las
unidades administrativas emitiendo su opinion juridica v coordinar los trabajos
cuando se requiera en todos los asuntos de orden legal.

Funciones:

» Asesorar de manera directa al presidents municipal y a los Integrantes del H.
Ayuntamiento en todos aguellos asuntos que se requieran en el &mbito legal,
derivado de su encargo;

« Comparecer a las sesiones de cabildo cuando sea requerido;

= Acudir a las mesas de trabajo, reuniones y demas actividades gue sea
convocado;

« Establecer las allemativas de solucidn que se requieran para resolver los
asuntos legales de la administracion municipal:

* Dingir e instruir a cada uno de los Departamentos en el ejercicio de sus
funciones;

= Desempefiar las comisiones y funciones especiales que &l Titular del
Ejecutivo Municipal le confiera;

= Firmar todos aquellos documentos que sean necesarios en | alercicio de sus
funciones;

= Vigilar que los enlaces Juridicos de las Unidades Administrativas y
Dependencias Municipales atiendan en tiempo y forma los asuntos de
caracter legal de sus areas con apego a las recomendaciones y asesoria de
la Direccién de juridico.

» Conocer el estado que guarda los asuntos legales de las diversas Unidades
Administrativas v Dependencias Municipales.

15
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1.1 Subdireccitn
Objetivo:

El comecto funcionamiento a través de la supervision y coordinacion de cada una de
los departamentos que componen la direccion, para asi corresponder con la exacta
prosecucion de los expedientes derivados de algan juicio procedimiento, asi como
alglin asescramiento a ofra area de la administracion publica municipal,

Funciones:

= Asistir en el desarrollo e implementacion de planes y cbjetivos.

= Colaborar con el director para coordinar y supervisar las operaciones
diarias

= (Garantizar el cumplimiento de la normativa y las politicas internas

= Controlar el logro de objetivos

= Asumir responsabilidades relacionadas con el érea de personal

= Mantener la programacion de eventos y representar al director cuando
S&a nacesario.

= Elaborar informes y presentarios al director,

= Comresponder con la exacta prosecucion de los expedientes derivados de
algin juicio o procedimiento, asi como algun asesoramiento a otra drea
de la administracion pdblica municipal.

= Realizar las labores asignadas por el director, y vigilar que los

departamentos de la direccion de Juridico cumplan con sus objetivos v
funciones.

16
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1.1.1 Coordinacién de Enlaces Juridicos

Objetivo:

La exacta sincronia de los departamentos juridicos de las unidades administrativas
en todos los asuntos de caracter legal en los que se vean involucrados sus titulares,
asimismo, asesorando a cada uno de los enlaces en la implementacion de los

procedimientos administrativos que al efecto se deban instaurar, procurando unificar
criterios.

Funciones:

= Convocar a reuniones pericdicas con los enlaces juridicos

« Conocer los asuntos legales de las diversas Unidades Administrativas a
traves de los enlaces juridicos.

» Proponer las alternativas de solucion a los problemas legales y coadyuvar
con el enlace juridico para su tramite y seguimiento
= Capacitar a los enlaces Juridicos en materia administrativa, dictando los

lineamientos generales en los que se basara su actuar unificando asi
crterios,

1.1.2 Jefatura del Departamento Laboral.

Objetivo:

Representar los asuntos que deriven de las relaciones laborales con los
servidores plblicos, entendiendo por ella los conflictos competenciales de
despido, rescisiones, reinstalaciones, indemnizaciones yio terminacién de la
relacion laboral gue se ventilen ante un drgano jurisdiccional, en cada una de sus
instancias processles, generando las estrategias procesales.
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Funciones:

Contestar las demandas laborales en las que el Ayuntamisnto y la
administracion publica municipal sea parte;

Ofrecer los medios de prueba necesarios para una buena defensa;
Proponer, revisar y en su caso emitir la opinién juridica sobre el Convenio
de Prestaciones |laborales que se realiza con la seccidn sindical del
S.UTEYM,

Analizar y presentar los contratos colectivos, individuales y de honorarios
que fueren enviados para tal motivo;

Desahogar los medios de prueba que se lleven a cabo en los Arganos
jurisdiccionales, asi como en las que determine las diversas Unidades
Administrativas;

Solicitar a la Tesoreria Municipal los cheques y/o pagos que se requieran
para el cumplimiento de laudos, convenios, finiquitos, indemnizaciones y
demas prestaciones determinadas por el érgano jurisdiccional en materia
laboral;

Asistir y desahogar cada una de las audiencias en las que sea parte ef
ayuntamiento en relacion a los conflictos laborales;

Trabajar directa y continuamente con las distintas dependencias (Tesoreria
Municipal y la Direccion de Recursos Humanos) para un procedente
tramite y atencion de los juicios laborales;

Previa instruccion propondra los proyectos de contestacion a los escritos
de peticidn que se realicen al ejecutivo Municipal en esta materia;

En los casos necesarios y cuando se solicite por el drea administrativa
comespondiente debera promover los Juicios procesales necesarios
procediendo a su debida notificacion a los trabajadores que dieren lugar a
ello.

Cuantificacion de finiquitos por terminacion de relacién laboral, asi como
por riesgos de trabajo

Las demas que determinen las leyes v reglamentos,

18
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11.3 Jefatura del Departamento Civil,

Objetivo:

Dar tramite y prosecucion a los requerimientos y expedientes provenientes del
juzgado civil y de lo familiar cuando asi lo requieran; asi como gervir de apoyo y
asesoramiento a las gesfiones y procedimientos que instaure la subdireccion de
patrimonio y la sindico para regularizar los bienes inmuebles que pertenezcan al
ayuntamiento o cuando estos se adscriban a su patrimonio.

Funcloneas:

El responsable del Departamento en materia Civil tiene las siguientes Funciones:

= Conciliar, contestar, y ofrecer prusbas en todo juicio de materia Civil donde
se encuentren inmersos los interesas dal Ayuntamiento.

= Analizar, y en su caso emitir observaciones previamente a su aprobacidn, los
contratos o convenios que acuerde celebrar el H. Ayuntamiento yio el
presidenta Municipal, cuando asi se requiera;

= Brindar asesorias a la sindicatura municipal y secretaria del Ayuntamiento, a
efecto de obtener el documento idonec que acredite la propiedad del
patrimonio municipal,

» Gestionar los tramites y juicios civiles necesarios para la recuperacion de los
bienes propiedad del Ayuntamiento que se vean ocupados por particulares;

» Previa instruccidn proponer los proyectos de contestacién a escritos de
peticion que se realicen al ejecutivo Municipal en materia, v,

= Las demas que sefialen otras leyes o reglamentos municipales.

Cadigo: VCHS/JUR/MOD/155 Pagina 19 de 28 - %

19



" MUNICIPIO DE VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD
DIRECCION DE JURIDICO
MANUAL DE ORGANIZACION

Codigo: VCHS/IUR/MO0/155 Pagina 20 de 28

= Afo de Elaboracion:
i Revisidn: 1 2026
= |

1.1.4 Jefatura del Departamento de Contencioso Administrativo

Objetivo:

Atender los procedimientos administrativos tendientes a emitir un acto de caracter
administrativo, asl como dar prosecucion a los juicios que se desarrollen ante el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Meéxico (TRIJAEM) v atender los
requerimientos y procedimientos administrativos de la Contraloria del Poder
legisiativo gue se relacionen con el ejecutivo municipal.

Funciones:

= Conciliar, Contestar, ofrecer y desahogar Pruebas en el Juicic Contencioso
Administrativo y ofrecer en 8l momeanto procesal el Recurso de Revision;

= Coordinar a las Unidades Administrativas Municipales en la solicitud de la
informacion, para la prosecucion de los expeadientes que se denven de un
Juicio;

= Diligenciar el cumplimiento a las resoluciones gue emita el Tribunal de
Justicia Administrativa, asi como los jueces de distrito especializados en
materia administrativa o el tribunal colegiado especializado sn materia
administrativa;

= Tramitar ante la Tesoreria Municipal, los pagos gue se requieran para el
cumplimianto de las sentencias emitidas denvadas de un juicio contenciosa
administrativa, y;

- Dar contestacion a los requerimientos gue se originen de las guejas
instauradas en la contraloria del poder legislativo, preferentemente donde se
vea inmerso el Ejecutivo Municipal.

= Las demas que determinen las leyes de la materia.
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1.1.5 Jefatura del Departamento Penal.

Objetivo:

Representar, revisar y tramitar los asuntos que puedan constituir un delito en los
que se vean involucrados el presidente Municipal, &l patrimonio municipal, asi
como los integrantes del Ayuntamiento wyio los titulares de las Unidades
Administrativas, este dltimo previo pedimento v autorizacion del titular de la
Direccidn de Juridico.

Funciones:

= Presentar las Denuncias o querellas que sean necesarias y que puedan
constituir la posible comisidn de un delito en los gue el ayuntamiento sea
parte;

= Fungir como coadyuvante del Ministerioc Publico ante las autonidades
judiciales federales o del fuero comun, en los asuntos en que el Ayuntamiento
tenga el caracter de viclima;

= Asistir de manera legal a los Integrantes del Ayuntamiento cuando con motivo
de su cargo fueren sefialados como probables responsables en la comisitn
de alguin delito.

= A traves de |la tramitacion de un Poder Notarial expedido por la Sindico
Municipal se podra solicitar |a reparacion del dafio ocasionado en los bienes
del Ayuntamiento, para realizar los tramites y gestiones necesarias para la
obtencion del mismao.

= OSolicitara a las Unidades Administrativas que proporcionen los datos,
informes y documentos que se requieran para acreditar la propiedad y costo
de los bienes que el particular yio las personas morales deban resarcir, con
motivo del procedimiento de reparacion del dafio.

 Promovera la aplicacién de mecanismos alternativos de sclucion de
controversias o formas anticipadas de terminacion del proceso, asi como
solicitara las medidas cautelares aplicables al imputado en el proceso, v se
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pedira a la autoridad judicial la imposicion de las penas o medidas de
seguridad que correspondan,

= Realizara los tramites y gestiones necesarias para la recuperacion de armas
de los elementos de Seguridad Plblica; coordinandose con el érea de
Patrimonio, Seguridad Pablica y en su caso Sindicatura Municipal;

= Desahogara los requerimientos que realicen las autoridades en esta materia;

= Solicitara las providencias precautorias para |a restitucion de derechos del H.
Ayuntamiento.

= Las demas que sefalen las leves y reglameantos.

1.1.6 Jefatura del Departamento de Derechos Humanos y Transparencia.

Objetivo:

Revisar, analizar y atender los requerimientos gue realice la Comision de
Derechos Humanos del Estado de México al Ejecutive Municipal, respetando en
todo momento los derechos que le asisten al particular.

Funciones:

* Rendir los informes de las quejas que se generen en la materia,

= Solicitar la documentacion e informacion necesaria para la integracion de
estos.

= Las demas que sefialen las leyes y reglamentos de la materia,

= Dar seguimiento a las recomendaciones emitidas por la comision de
Derechos humanos

= Revisar la plataforma SAIMEX para seguimiento, a las solicitudes que se
turnan.

= Elaboracion de proyectos, de clasificacién de informacion o inexistencia.

= Testar la informacidn solicitada cuando sea necesario.
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=  Actualizar la plataforma IPOMEX
= Dar contestacion a los recursos de Revision,
= Actualizar el aviso de privacidad

= Aciualizar |a plataforma del Regisiro de Sisterna de Datos personales del Estado de
México (REDATOSEM)

1.1.7 Jefatura del Departamento de Amparo.

Objetivo:

Dar tramite a los amparos en donde se sefiale al Ejecutivo Municipal como autoridad
Responsable; en ese tenor y cuando el H. Ayuntamiento como persona juridica se
vea vulnerado en alguna de las Garantias Constitucionales ¢ bien como medio de
defensa.

Funciones:

* Rendir los Informes Previos y Justificados en tiempo y forma;

= QOfrecer y desahogar los medios de Prueba que con motive dal Juicio de
amparo se orgine;

= Promover los recursos que procedan en materia de amparo;
= Dar cumplimiento a las ejecutonas de amparg;
= Desahogar los requerimientos que haga el drgano Jurisdiccional;

= Coordinar y solicitar los documentos requeridos para la rendicion de informes
a las Unidades Administrativas sefialadas como Autoridades Responsables.
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1.1.8 Jefatura del Departamento de Reglamentacion Interna

2.1.8 Objetivo:

Integrar Proyectos de Reglamentos que normen el actuar administrativo Mu nicipal
en atencion a las necesidades de la poblacidn y la administracidn publica,
garantizando siempre los derechos constitucicnales.

Funciones:

= Integrar el proyecto de Bando Municipal y los proyectos de Reglamentos que
se requieran en el actuar administrativo:

= Someter a consideracion de los integrantes del H, Ayuntamiento la discusién
y @n su caso aprobacion de los proyectos de reglamentos.

= Revisar Manuales da Organizacion, procedimientos v reglamentos internos
de las diversas areas.

= Las demas que sefialen las leyes y reglamenios de la materia.

1.1.8 Jefatura de Departamento de Planeacién y Mejora Regulatoria
Objetivo:
Integrar el programa anual operative de la direccién e informar trimestralmente el
avance y poarceniaje de metas cumplidas, asi como ser enlace en materia de

Mejora Regulatoria propiciando,

Funciones:

= Hacer un andlisis de las politicas y lineamientos de la direccion de juridico a
afecto de integrar el Programa Operativo Anual
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Llevar a cabo la presentacidn de Formatos de Evaluacion. Trimestral y
Semestral, el cual se da a conccer los avances yfo metas cumplidas a la
Unidad de Informacion, Planeacidn, Programacién y Evaluacion,

Proyectar el Techo presupuestal para la planeacién, programacion vy
presupuesto de Egresos Municipal de la direccién de cada ejercicio.

Participar en las Sesiones de la Unidad Municipal de Simplificacidn v Digitalizacion,
Actualizar el Registro Electrénico de Tramites y Servicios REMTYS
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Vil. DIRECTORIO

Mtra. en D. Karina Lopez Santiago
Directora de Juridico.

Subdireccion

Coordinacion de Enlaces Juridicos

Departamento Laboral

Departamento Civil

Departamento Contencioso Administrativo

Departameanto Penal

Departamento de Derechos Humanos y Transparencia

Departamento de Amparo

Departamento de Reglamentacion Interna

Departamento de Planeacion y Mejora Regulatoria
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TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE
SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION.

MTRA. KARINA LOPEZ SANTIAGO
A DE JURIDICO
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION
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revisién de Fecha Descripcion
00 Enero 2025 Emision del documento.
01 Marzo 2026 Actualizacion por cambio de Titular

Dado en sala de cabildo del Palacio Municipal de Valle de Chalco Solidaridad, Estado de
México, en la Septuagésima Quinta Sesién Ordinaria de Cabilde octave punto, celebrada
el 05 de junie de 2026,

APROBACION: 05 de junio

VIGENCIA: El presente crdenamiento denominado Manual de Organizacion de la
Direccion de Juridico, entrara en vigor a partir del dia de su publicacion en la Gaceta
Municipal.



