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I. PRESENTACION

La Administracion Pablica Municipal es el elemento estructural que atiende
las necesidades basicas de la poblacion, con el objetivo de satisfacer las
necesidades prioritarias en el desarrollo del municipio; con el fin de cumplir
los planes y programas gubernamentales municipales, estatales y
nacionales, en este entorno, y para optimizar los recursos materiales y
humanos, es necesario establecer politicas internas en sus procesos,

especificamente la obra publica municipal.

Una vez realizado el analisis, de la estructura y funcionamiento de la
Direccion de Obras Publicas, de sus unidades administrativas, de su
personal y de los recursos materiales, se elabor6 este Manual de Operacion
del Proceso de Obra Publica Municipal y sus Subprocesos; subprocesos
adjetivos y sustantivos que sirve para el analisis o revision de los
procedimientos de un sistema; interviene en la consulta todo el personal,
que desee emprender tareas de simplificacion de trabajo, como analisis de
tiempos, delegacion de autoridad, asi mismo, para establecer un sistema de
informacion o bien modificar el ya existente, también para uniformar y
controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar su alteracion

arbitraria.

Por otro lado determina en forma mas sencilla las responsabilidades por
fallas o errores, facilita las labores de auditoria, evaluacion del control
interno, y no mas importante aumenta la eficiencia de los servidores
publicos, indicandoles lo que deben hacer y como deben hacerlo y por

consecuencia ayuda a la coordinacion de actividades y evitar duplicidades.
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II. OBJETIVO GENERAL

El presente Manual tiene por objeto establecer y sistematizar la organizacion
y funcionamiento de las areas que integran la Direccion de Obras Publicas,
precisando su estructura, atribuciones, procesos, actividades, responsables
y requerimientos operativos, a fin de facilitar la identificacion de funciones,
fortalecer la induccion y capacitacion del personal, y contribuir a la
eficiencia administrativa en el cumplimiento de los planes y programas

institucionales.
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III. MARCO JURIDICO/NORMATIVO

FEDERAL

a. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulos; 115
fraccion II, III y 134. Publicada mediante Diario Oficial, 5 de febrero de
1917, sus reformas y adiciones.

ESTATAL

a. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
Articulos; 21,22,23,112,113,122,123 y 124 Publicado mediante
Periodico Oficial, 10 de noviembre de 1917, sus reformas y adiciones.

b. Codigo Administrativo del Estado de México. Libro Décimo Segundo.
Publicado en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 13 de diciembre
2001, sus reformas y adiciones.

c. Ley Organica Municipal del Estado de México. Articulos; 86, 89 Y 96
BIS. Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” 2 de marzo
1993, sus reformas y adiciones.

d. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Articulos; 7, 50 y 52. Publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno”, 30 de mayo del 2017, sus reformas y adiciones.

e. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios. Articulos 4, 6 y 8. Publicada en el Periodico
Oficial “Gaceta de Gobierno”, 4 de mayo del 2016, sus reformas y
adiciones.

f. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Publicada en el
Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 21 de diciembre del 2001, sus
reformas y adiciones.

g. Ley de Bienes del Estado y sus municipios, Publicada en el Periodico
Oficial “Gaceta de Gobierno”, 7 de marzo del 2000, sus reformas y
adiciones.

h. Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 23
de octubre de 1998, sus reformas y adiciones.

i. Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de
México y Municipios. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de
Gobierno”, 3 de enero del 2002, sus reformas y adiciones.
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j. Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del ano
Correspondiente. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de
Gobierno”, 26 de enero del 2001, sus reformas y adiciones.

k. Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México. Publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 26 de agosto del 2004, sus
reformas y adiciones.

l. Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030. Publicado mediante Diario
Oficial, 15 de abril del 2025, sus reformas y adiciones.

m. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 16
de octubre del 2002, sus reformas y adiciones.

n. Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del
Estado de México. Publicada en el Peridodico Oficial “Gaceta de
Gobierno”, 15 de diciembre del 2003, sus reformas y adiciones.

o. Gaceta del Gobierno del Estado de México

p. Circulares del OSFEM

q. Manuales de Operacion Ramo 33, (FISM Y FORTAMUM). Publicada en
el Diario Oficial, 21 de enero del 2008, sus reformas y adiciones.

MUNICIPAL

a. Bando Municipal de Valle de Chalco, Solidaridad 2026, Capitulo V,
Seccion Segunda, articulos 157 y 158. Publicado en la Gaceta
Municipal.

b. Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027. Publicado en la Gaceta
Municipal.

c. Manual de Organizacion de la Direccion de Obras Publicas. Publicado
en la Gaceta Municipal.

d. Manual de Procedimientos de la Direccion de Obras Publicas.

Publicado en la Gaceta Municipal.
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IV. PROCEDIMIENTO POR AREA

PROCEDIMIENTO I

1. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTO

NOMBRE: PLANEACION DE LA OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LA MISMA.

2. OBJETIVO

Planear la obra publica y servicios relacionados con las mismas,
ajustandose a las politicas, objetivos y prioridades senalados en los planes
de desarrollo nacional, estatal y municipales, jerarquizando las obras
publicas en funcion de las necesidades del Estado o del municipio, asi como
considerando el beneficio economico, social y ambiental que representen.

3. REFERENCIAS

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero
articulo 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 Bis fraccion II.
Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus
reformas y adiciones. Bando Municipal de Valle de Chalco Solidaridad 2026,
Capitulo V, Seccion Segunda articulos 157 y 158. Publicado en la Gaceta
Municipal de Valle de Chalco Solidaridad.

4. DEFINICIONES

0 Programa de Obra Puablica: instrumento de planeacion a corto plazo
que establece las acciones y compromisos anuales para dar
cumplimiento a los programas presupuestarios y programas
sectoriales.

0 Oficio de Asignacion de recursos: documento mediante el cual la
administracion manifiesta la distribucion del recurso disponible.

0 Procedimiento: Es una sucesion cronologica de operaciones
concatenadas entre si, que tienen por objeto la realizacion de una
actividad o tarea especifica dentro de un ambito predeterminado de
aplicacion. Todo procedimiento involucra actividades y tareas del
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personal, la determinacion de tiempos de realizacion, el uso de
materiales y tecnologias, y la aplicacion de métodos de trabajo y de
control para lograr el cabal, oportuno y eficiente desarrollo de las
operaciones.

0 Proceso: Es un conjunto ordenado de etapas o fases de un evento en
evolucion, con caracteristicas de accion concatenada, dinamica y
progresiva, que concluye con la obtencion de un resultado. El proceso
implica la utilizacion de recursos para transformar elementos de
entradas en resultados de valor o utiles para el usuario interno o
externo.

0 Obra Puablica: Son todos los trabajos de construccion, remodelacion,
rehabilitacion y mantenimiento, ya sean infraestructuras o
edificacion, promovidos por una administracion de gobierno teniendo
como objetivo el beneficio de la comunidad.

5. INSUMOS
0 Programa de Obra Publica, segun el Ejercicio que se trate.
o Oficio de Asignacion de Recursos.

6. RESULTADOS
0 La planeacion del Programa Anual de Obra Publica.

7. POLITICAS

I. El area responsable de realizar el tramite y gestion, es la Direccion de
Obras Publicas por lo que la planeaciéon de las obras publicas o
servicios relacionados con las mismas, deberan estar en estricto apego
a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas,
el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México, sus Reglamentos y demas legislaciones aplicables a la
materia.

II. Al formular el programa de ejecucion de la obra, el Ayuntamiento,
considerara: la determinacion de las etapas de realizacion; la
prioridad a la continuacion de las obras y servicios en proceso; la
prevision necesaria cuando los trabajos rebasen wun ejercicio
presupuestal; la propuesta de programa de la obra; las previsiones de

@sssonnT
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tiempo para la elaboracion de los estudios y la formulacion de los
proyectos arquitectonicos e ingenieria y del proyecto ejecutivo; y la
prevision de los plazos, en caso de requerirse de periodos de prueba.

III. Al realizar el analisis de factibilidad como parte del proceso de
planeacion de la obra, debera considerarse lo siguiente: la liberacion
del predio donde se pretendan realizar los trabajos y la verificacion de
que responda a las necesidades y requerimientos de la obra publica;
la liberacion de los derechos de via, cuando lo requiera la ejecucion
del proyecto de obra publica; la expropiacion de inmuebles, cuando lo
requiera la ejecucion del proyecto de obra publica; La disponibilidad
de recursos presupuestales suficientes y, en su caso, la viabilidad de
financiamiento, que garanticen la continuidad y completa realizacion
de la obra publica; y la congruencia con el Programa Estatal de
Desarrollo del Estado y, en su caso, con los regionales de desarrollo
urbano. Asi como con los planes, politicas, normas oficiales y técnicas
en materia de poblacion, ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y de conservacion ecologica y proteccion al
ambiente.

8. DESARROLLO

1 0 Presidencia Establecen las politicas, objetivos y

Municipal prioridades en materia de obra publica y

o H. Cabildo servicios relacionados con la misma,

0 Autoridades definiendo el programa de obra publica,
auxiliares segun el ejercicio de que se trate.

2 Direccion de Obras Integra la relacion de obra publica para el

Puablicas. ejercicio fiscal en turno y recibe el oficio de

asignacion de recursos al ayuntamiento por
programa  de inversion para  su

distribucion.
3 Subdireccion de Establece los criterios de factibilidad
Planeacion y técnica, economica y social de las obras,
Proyectos considerando, el Dbeneficio economico,

social y ambiental que representen
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4 Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

5 Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos
6 Direccion de obras
publicas.

7 Presidencia
Municipal
H. Cabildo

Autoridades
auxiliares
Presidencia
Municipal.

o H. Cabildo.

0 Autoridades

auxiliares

o Direccion de Obras
Puablicas

10 Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Ae. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomoc, tin ndmeeo Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidarcad %S
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Define la localizacion, meta fisica y costo
paramétrico de las obras por comunidad,
numero de beneficiarios, y en su caso el
costo beneficio.

Remite a la Direccion de Obras Publicas el
proyecto de Programa Operativo Anual
(POA) de obra para su aprobacion.

Envia el Programa Operativo Anual al
Titular del Ejecutivo Municipal, para su
autorizacion ante el Cabildo Municipal.
Analiza, revisa y autoriza el Programa
Operativo Anual de obra publica.

Remite a la Direccion de Obras Publicas el
Programa Operativo Anual para su
inclusion en el Presupuesto Anual de
Egresos del Ayuntamiento del ejercicio de
que se trate, segun los programas de
inversion de los recursos estatales,
municipales o de los concertados con la
federacion.

Turna a la Subdireccion de Planeacion y
Proyectos el Programa Operativo Anual
para el desarrollo técnico administrativo,
alineando las obras o servicios relacionados
con las mismas, segun los lineamientos o
reglas de operacion de los programas de
inversion.

Establece los montos maximos para la
adjudicacion directa, invitacion restringida
o licitacion de acuerdo a los umbrales que
establece el Presupuesto de Egresos del
Estado de Meéxico o en su caso el
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11

12

13

14

15

16

17

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Direccion de Obras

Publicas.
Presidencia
Municipal.
H. Cabildo.
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Presupuesto de Egresos de la Federacion, o
en su caso obra por administracion directa.
Remite el Programa Operativo Anual de
Obra Publica a la Jefatura de Precios
Unitarios para el desarrollo de los proyectos
ejecutivos y presupuestos base de las obras
publicas o servicios relacionados con las
mismas.

Recibe el Programa Operativo Anual y
distribuye las servicios
relacionados a las jefaturas de topografia,
proyectos y precios unitarios para la
ejecucion de los proyectos ejecutivos, segun
corresponda conforme a sus atribuciones.

obras o}

Estima los presupuestos base y programas
generales de ejecucion para la
programacion de las obras o servicios para
su inclusion definitiva en el Programa
Operativo Anual.

Integra el Programa Operativo Anual de
obra publica, definiendo costo total de las
obras o servicios relacionados con las
mismas, el periodo de ejecucion, metas
fisicas, poblacion beneficiada y la
problematica resuelta.

Remite el Programa Operativo Anual de
Obra Publica a la Direccion de Obras
Publicas para su formalizacion ante el H.
Ayuntamiento.

Recibe y tramita ante Cabildo Municipal, la
aprobacion del Programa Operativo Anual.
Recibe, analiza y autoriza el Programa
Operativo Anual de obra publica y servicios
relacionados con la misma e instruye su
inclusion al Presupuesto de Egresos
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Municipal, segun del ejercicio fiscal de que

se trate.
18 Presidencia Remite el Programa Operativo Anual para
Municipal. su ejecucion, conforme a los lineamientos
H. Cabildo. establecidos por la Direccion de Obras

Publicas.

19 Direccion de Obras Instruye a la Subdireccion de Planeacion y
Puablicas. Proyectos y la Subdireccion de Concursos,
Contratos y Estimaciones la ejecucion del
Programa Operativo anual de obra publica
y servicios relacionados con la misma.

20 Subdireccion de Recibe el Programa Operativo Anual de
Concursos, Contratos obra publica y servicios relacionados con la
y Estimaciones. misma e inicia la  contratacion,

adjudicacion, ejecucion y control de las
obras y/o servicios relacionados con la

misma.
21 Subdireccion de Fin del procedimiento.
Planeacion y
Proyectos
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9. DIAGRAMACION

PLANEACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RESLACIONADOS CON LA MISMA

PRESIDENCIA DIRECCION DE OBRAS SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE

MUNICIPAL, H. PUBLICAS PLANEACION Y CONCURSOS,
CABILDO Y PROYECTOS CONTRATOS Y

AUTORIDADES ESTIMACIONES
AUXILIARES

INICIO

DEFINE EL PROGRAMA *

DE OBRA PUBLICA
INTEGRA LA —
RELACION DE OBRAS

Y ASIGNACION POR i
PROGRAMA

ESTABLECE CRITERIOS
DE FACTIBILIDAD
TECNICOS,
ECONOMICOS Y
SOCIALES

DEFINE
LOCALIZACION,
METASFISICASY
COSTOS
PARAMETRICOS

V
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PLANEACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RESLACIONADOS CON LA MISMA

PRESIDENCIA DIRECCION DE SUBDIRECCION DE | SUBDIRECCION DE

MUNICIPAL, H. OBRAS PUBLICAS PLANEACION Y CONCURSOS,
CABILDO Y PROYECTOS CONTRATOS Y

AUTORIDADES ESTIMACIONES
AUXILIARES

REMITE (PAO) PARA SU
APROBACION.

7 <
Q REMITE EL (PAO) PARA

l SU AUTORIZACION.

ANALIZA, REVISA'Y
AUTORIZA EL
PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL(POA)

® ©

| !

REMITE (PAO) PARA TURNA EL (PAO) PARA
INCLUIRLO EN EL —_— ALINEACION, CON
PRESUPUESTO. LINEAMIENTOS Y
REGLAS

@
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PLANEACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RESLACIONADOS CON LA MISMA

PRESIDENCIA DIRECCION DE SUBDIRECCION DE | SUBDIRECCION DE
MUNICIPAL, H. OBRAS PUBLICAS PLANEACION Y CONCURSOS,
CABILDO Y PROYECTOS CONTRATOS Y
AUTORIDADES ESTIMACIONES
AUXILIARES

ESTABLECE LA
MODALIDAD DE
EJECUCION Y
ADJUDICACION

'

ELABORA PROYECTO
Y PRESUPUESTO

!

(=)

}

INSTRUYE LA
REALIZACION DE
TOPOGRAFIA Y
PROYECTO EJECUTIVO
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PLANEACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RESLACIONADOS CON LA MISMA

PRESIDENCIA DIRECCION DE SUBDIRECCION DE A= SUBDIRECCION DE
MUNICIPAL, H. OBRAS PUBLICAS PLANEACION Y CONCURSOS,

CABILDO Y PROYECTOS CONTRATOS Y
AUTORIDADES ESTIMACIONES

AUXILIARES
ESTIMA LOS
PRESUPUESTOS BASE
PARA LA PROGRAMACION
DE LASOBRAS

-

RECIBE, ANALIZA,
AUTORIZA Y TRAMITA
EL (PAO) PARA
FORMALIZACION.

'

INTEGRA EL (PAO)
DEFINITIVO CON SUS
VARIABLES

REMITE (PAO) PARA SU
FORMALIZACION
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PLANEACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RESLACIONADOS CON LA MISMA

PRESIDENCIA
MUNICIPAL, H.
CABILDO Y
AUTORIDADES
AUXILIARES

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
PROYECTOS

SUBDIRECCION DE
CONCURSOS,
CONTRATOS Y
ESTIMACIONES

RECIBE, ANALIZA'Y
AUTORIZA EL (PAO)
PARA EL
PRESUPUESTO DE
EGRESOS

!

REMITE E INSTRUYE
LA REALIZACION DEL
(PAO)

|

RESGUARDA Y
PROGRAMA LA
EJECUCION DEL (PAO)

!

;‘e
»

RECIBE EL (PAO),
INSTRUYE LA
EJECUCION DEL (POA)
PLANEADOY
PROGRAMADO

|
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==

PROCEDIMIENTO II
1. IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

NOMBRE: PROGRAMACION DE LA OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LA MISMA.

2. OBJETIVO:

Programar la obra publica y servicios relacionados con las mismas, a cargo
de la administracion municipal, se realizara en base a las politicas, objetivos
y prioridades de la planeacion del desarrollo del Estado de México y del
municipio, asi como a su respectivo presupuesto asignado de los programas
de inversion en obra publica, considerando la complejidad y magnitud de
los trabajos, los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazos; las obras
en proceso de ejecucion, mismas que son prioritarias; las obras, estudios
técnicos, proyectos arquitectonicos y de ingenieria que se propongan realizar
en el ejercicio; el monto aproximado de cada obra; la fuente de recursos
prevista; el financiamiento requerido; y los planteamientos de coordinacion
con otras dependencias, entidades y ayuntamientos.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero
articulo 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 Bis fraccion II.
Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus
reformas y adiciones. Bando Municipal de Valle de Chalco Solidaridad 2026,
Capitulo V, Seccion Segunda articulos 157 y 158. Publicado en la Gaceta
Municipal de Valle de Chalco Solidaridad.

4. DEFINICIONES:

0 Programacion de obra: Nos establece un marco de referencia con
base en la metodologia de secuencias, tiempos e interrelaciones, para
desarrollar el conjunto y cada una de las actividades que componen
la etapa de construccion.
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0 Obra Publica: Son todos los trabajos de construccion, remodelacion,
rehabilitacion y mantenimiento, ya sean infraestructuras o
edificacion, promovidos por una administracion de gobierno teniendo
como objetivo el beneficio de la comunidad.

0 Estudio técnico: la informacion detallada que se realiza para verificar
la viabilidad y factibilidad de un proyecto.

5. INSUMOS
0 Programa de Obra Publica, segun el ejercicio que se trate.
0 Oficio de asignacion de recursos.

6. RESULTADOS
0 La programacion del Programa Anual de Obra Publica

7. POLITICAS

I. El area responsable de realizar el tramite es la Direccion de Obras
Publicas. La programacion anual de las obras publicas o servicios
relacionados con las mismas, deberan estar en estricto apego a la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, el Libro
Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, sus
Reglamentos y demas normatividad aplicable.

II. La programacion de las obras publicas y/o servicios relacionados con
las mismas, debera ajustarse a las politicas, objetivos y prioridades
de la planeacion del desarrollo del Estado y municipios

III. La programacion de las obras publicas o servicios relacionados con
las mismas, debera considerar: entre las obras prioritarias, aquéllas
que se encuentren en proceso de ejecucion; los estudios que se
requieran para definir la factibilidad técnica, econémica, social,
ecologica y ambiental de los trabajos; los objetivos y metas a corto,
mediano y largo plazo; las acciones previas, simultaneas y posteriores
a la ejecucion de la obra publica, incluyendo, cuando corresponda,
las obras principales, de infraestructura, inducidas, complementarias
y accesorias, asi como las accignes para poner aquellas en servicio;
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las caracteristicas ambientales, climaticas y geograficas de la region
donde deba realizarse la obra publica, asi como los resultados
previsibles; la coordinacion que sea necesaria para resolver posibles
interferencias y evitar duplicidad de trabajos o interrupcion de
servicios publicos; la calendarizacion fisica y financiera de los
recursos necesarios para la realizacion de estudios y proyectos,
ejecucion de los trabajos y cobertura de los gastos de operacion; las
fechas de inicio y término de los trabajos; las investigaciones,
asesorias, consultorias, y estudios que se requieran, incluyendo los
proyectos arquitectonicos y de ingenieria necesarios; la adquisicion y
regularizacion en su caso, de la tenencia de la tierra; la ejecucion, que
debera comprender el costo estimado, incluyendo probables ajustes;
los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes
inmuebles a su cargo; y la accesibilidad, evacuacion, libre transito
sin barreras arquitectonicas para todas las personas; y cumplir con
las normas de diseio y de senalizacion que se emitan, en
instalaciones, circulaciones, servicios sanitarios y demas
instalaciones analogas para las personas con capacidades diferentes;
la forma de ejecucion sea por contrato o por administracion directa.

8. DESARROLLO

1 Direccion de Instruye la elaboracion del programa anual de
obras publicas. obra conforme a la legislacion especifica de la
materia.

2 Subdireccion de Establece las politicas, objetivos y prioridades de
Planeacién y la planeacion del Plan de Desarrollo Municipal
para cada una de las obras incluidas en el
Programa Operativo Anual (POA)
3 Subdireccion de Identifica las obras prioritarias y establece los
Planeacién y criterios de factibilidad técnica, econdémica y
social de las obras, considerando, el beneficio
economico, social y ambiental que representen
4 Subdireccion de Define la factibilidad técnica, econoémica, social,
Planeaciéon y ecologica y ambiental de los trabajos y los
Proyectos objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

Proyectos

Proyectos
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10

11

12

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion
Técnica

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

Subdireccion de
Planeacion y
Proyectos

M. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomo, tin nimero Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidaricad %'

las acciones previas, simultaneas y posteriores a
la ejecucion de la obra publica.

Identifica las caracteristicas ambientales,
climaticas y geograficas de la region donde deba
realizarse la obra publica, asi como los resultados
previsibles.

Gestiona la coordinacion que sea necesaria para
resolver posibles interferencias y evitar
duplicidad de trabajos o interrupcion de servicios
publicos con dependencias externas o internas.
Determina la calendarizacion fisica y financiera
de los recursos necesarios para la realizacion de
estudios y proyectos, ejecucion de los trabajos y
cobertura de los gastos de operacion y las fechas
de inicio y término de los trabajos.

Define para su realizacion las investigaciones,
asesorias, consultorias, y estudios que se
requieran, incluyendo los proyectos
arquitectonicos y de ingenieria necesarios; la
adquisicion y regularizacion en su caso, de la
tenencia de la tierra; la ejecucion, que debera
comprender el costo estimado, incluyendo
probables ajustes.

Remite a la Subdireccion Técnica el Programa
Operativo Anual para la elaboracion de proyectos

ejecutivos

Envia  proyectos ejecutivos, debidamente
realizados que comprenden: estudios
topograficos, proyecto ejecutivo, catalogo de

conceptos y programa general de los trabajos.

Recibe, analiza e incluye los proyectos ejecutivos
y su posterior empleo en la adjudicacion,
contratacion, ejecucion y control de la obra
publica y/o servicios relacionados con la misma.
Determina y establece la accesibilidad,
evacuacion, libre transito sin  barreras
arquitectonicas para todas las personas; y
cumplir con las normas de diseno y de
senalizacion que se emitan, en instalaciones,
circulaciones, servicios sanitarios y demas
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13 Subdireccion de

14 Subdireccion de

15

Planeacion y
Proyectos

Planeacion y
Proyectos
Direccion de
Obras Publicas

instalaciones analogas para las personas con
capacidades diferentes;

Determina la forma de ejecucion sea por contrato
o por administracion directa.

Remite programacion anual del Programa
Operativo Anual para su revision, analisis y
aprobacion.

Revisa analiza y autoriza el Programa Operativo
Anual.
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9. DIAGRAMACION
PROGRAMACION DE LA OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LA MISMA.
DIRECCION DE OBRAS SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION
PUBLICAS PLANEACION Y TECNICA
PROYECTOS

INICIO

}

INSTRUYE LA
ELABORACIONDEL L
(PAO)

ESTABLECE LAS
POLITICAS, OBJETIVOS
Y PRIORIDADES DEL
PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL

!

IDENTIFICA OBRAS
PRIORITARIAS Y
CRITERIOS DE
FACTIBILIDAD
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PROGRAMACION DE LA OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LA MISMA.
DIRECCION DE OBRAS SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION
PUBLICAS PLANEACION Y TECNICA
PROYECTOS

DEFINE LA
FACTIBILIDAD DE LA
EJECUCION DE LA
OBRA PUBLICA

®

IDENTIFICA LAS
CARACTERISTICASDE
LA REGION DONDE
DEBA REALIZARSE LA
OBRA PUBLICA

GESTIONA
COORDINACION CON
DEPENDENCIAS
INTERNAS O
EXTERNAS

H
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PROGRAMACION DE LA OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LA MISMA.
DIRECCION DE OBRAS SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION
PUBLICAS PLANEACION Y TECNICA
PROYECTOS

DETERMINA
CANDELARIZACION
FiSICA Y FINANCIERA

!

DEFINE ESTUDIOS
PREVIOS @

SE REMITE PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL

PARA LA
— ELABORACION DE
PROYECTO

EJECUTIVO, AL AREA
l TECNICA
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PROGRAMACION DE LA OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

LA MISMA.
DIRECCION DE OBRAS SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION
PUBLICAS PLANEACION Y TECNICA
PROYECTOS

ELABORA Y ENVIA
LOS PROYECTOS
EJECUTIVOS
DEBIDAMENTE
INTEGRDOS

|

RECIBE, ANALIZA E
INCLUYE LOS
PROYECTOS
EJECUTIVOS

'

DETERMINA LA
ACCESIBILIDAD DE ACUERDO
A LASNORMAS DE ACCESO DE

LAS PERSONAS CON
CAPACIDADES DIFERENTES
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PROCEDIMIENTO III

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

2. OBJETIVO:

Programar, integrar y ejecutar los procesos licitatorios de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, que se requieren por adjudicacion
directa, a efecto de adjudicar a las personas fisicas o juridicas colectivas que
cumplan con los requisitos senalados en la normatividad aplicable, para que
el Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad, obtenga las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, en un marco de legalidad
y transparencia.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV Capitulo I, articulos
86 y Capitulo II, articulo 96 Bis fraccion II. Publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus reformas y adiciones. Codigo
Administrativo del Estado de México, Capitulo III, Seccion V, articulo 12.37.
Publicado en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 13 de diciembre 2001,
sus reformas y adiciones. Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, Seccion Tercera, articulos 88, 89, 90,
91,92. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 15 de
diciembre del 2003, sus reformas y adiciones. Bando Municipal de Valle de
Chalco Solidaridad 2026, Articulos; 157 y 158 fraccion II. Publicado en la
Gaceta Municipal de Valle de Chalco Solidaridad.

4. DEFINICIONES:

0 ADJUDICACION DIRECTA: procedimiento de asignacién de obra
publica o de servicios, por excepcion a la licitacion publica, en el que
no existe concurso entre dos o mas interesados. La dependencia,
entidad o ayuntamiento decide la persona a quien se contrata la
realizacion de los trabajos.

o PERSONAS FiSICAS: Persona fisica es el ser humano desde que nace
y es viable, hasta que muere; a quien se le atribuye capacidad de goce
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y de ejercicio; y que desde que es concebido se le tiene por persona
para los efectos declarados por la ley.

o PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS: Las personas juridicas
colectivas son las constituidas conforme a la ley, por grupos de
individuos a las cuales el derecho considera como una sola entidad
para ejercer derechos y asumir obligaciones.

5. INSUMOS:
Comunicado del procedimiento
Suficiencia presupuestal para realizar el procedimiento licitatorio
Acta de cabildo donde se aprueba
Programa de eventos segun la naturaleza de adjudicacion directa.
Presupuesto de egresos del Estado
0 Programa Anual de Obra
6. RESULTADOS:
o Fallo del proceso licitatorio
o Contrato de obra publica
7. POLITICAS:

I. La adjudicacion directa de las obras publicas o servicios relacionados
con las mismas, deberan estar en estricto apego a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, el Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, sus
Reglamentos y la demas normatividad aplicable.

II. Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que se

pretenden contratar, deberan contar con un proyecto ejecutivo,
presupuesto general de la obra o servicio y programa general de
ejecucion.

III. Las obras publicas o servicios relacionados con las mismas, deben
estar integrados en el Programa Operativo Anual, autorizado por el
ejecutivo municipal, y por las dependencias coordinadoras de sector,
en su caso.

IV. Toda accion de Licitaciones de obra publica o servicio relacionado con
la misma, debe contar con la suficiencia presupuestal para su
ejecucion.

V. Las obras publicas y servicios relacionados con la misma, deben

observar los lineamientos y reglas de operacion de cada programa de

inversion de recursos estatales y de los recursos concertados con la
federacion.

O O O O o
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VI. Los umbrales de Licitaciones en monto, deberan estar apegados a lo
que establece el Presupuesto de Egresos del Estado de México y en su
caso el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

VII. Las obras publicas o servicios relacionados con la misma, deberan
contar con el comité de control y vigilancia o bien con la aceptacion
por escrito de los beneficiarios.

8. DESARROLLO

No Responsable Descripcion

1

Direccion de
Obras Publicas

Emite comunicado del inicio de la licitacion
mediante el procedimiento de adjudicacion
directa de la obra publica o servicio relacionado
con la misma a la Subdireccion de Concursos,
Contratos y Estimaciones;

2  Subdireccion de Verifica la existencia del proyecto ejecutivo,
Concursos, presupuesto total de la obra y el programa
Contratos y general de obra o servicio y solicita a las areas
Estimaciones responsables de elaboracion se remita a fin de

iniciar la licitacion en cualquiera de sus
modalidades;

3 Subdireccion de Emite el oficio de solicitud de suficiencia
Concursos, presupuestal, firmado por el titular de la
Contratos y Direccion de .O.bras Publicas, dirigido a la
Estimaciones Tesoreria Municipal;

4 Tesoreria Emite oficio de suficiencia presupuestal, que
Municipal incluye el nombre de la obra, programa de

inversion, numero de afectacion presupuestal y
monto autorizado.

5 Subdireccion de Determina la modalidad de licitacion, de
Concursos, adjudicacion directa, de acuerdo a los montos
Contratos y maximos por adjudicacion directa que se
Estimaciones publican en el presupuesto de egresos de la

federacion o del Estado de México, segun el
ejercicio fiscal de que se trate;

6 Subdireccion de Establece el programa de eventos, segun la

Concursos,
Contratos y
Estimaciones

naturaleza de la adjudicacion directa;

M. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomo, tin nimero Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidaricad %' . ~
E1tado de Méxca € P S6610 Bt 5559 v - d ’ m




VALLE »= CHALCO
2 SOLIDARIDAD

“2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS

| CLAVE MUNICIPIO: 122

7 Subdireccion de

En la adjudicacion directa, en el marco de

Concursos, legislacion local, se emite la invitacion a una
Contratos y persona fisica o moral que cuente con capacidad
Estimaciones de respuesta inmediata, asi como con los

8 Subdireccion de

recursos técnicos, financieros y demas que sean
necesarios, de acuerdo con las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos a
ejecutar y contar con el Registro del Catalogo de
Contratistas del Estado de México, o en su caso
de recursos de origen federal y que no pierden
su naturaleza, se realiza la cotizacion con tres
proveedores y se emite la invitacion a la persona
fisica o moral, que ofrezca el mejor precio en
cuanto a calidad y oportunidad para el
Ayuntamiento y que cuente con capacidad de
respuesta inmediata, asi como con los recursos
técnicos, financieros y demas que sean
necesarios, de acuerdo con las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos a
ejecutar y debera ser publicada en Compranet;
Recibe el escrito del interesado/invitado a

Concursos, participar en el proceso de la adjudicacion
Contratos y directa.
Estimaciones
9  Subdireccion de Emite las bases de concurso de la obra por
Concursos, licitar, o bien los términos de referencia en el
Contratos y caso de los servicios relacionados con la misma,
Estimaciones y con fundamento a la legislacion Estatal o en el

10 Subdireccion de

orden federal cuando de traten de recursos
concertados con la federacion y que no pierdan
su naturaleza;

En el caso de que el fondeo de la obra o servicio

Concursos, sea con recursos de orden estatal, se pone a
Contratos y disposicion para obtencion del interesado las
Estimaciones bases o términos de referencia, previo pago por

su adquisicion ante la Tesoreria Municipal; y en
caso de obras fondeadas con recursos de origen
federal, su publicacion en Compranet y la
obtencion de las mismas en el portal destinado
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11 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

12 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

13 Licitante

14 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

para estos efectos por la Secretaria de la
Funcion Puablica;

En cumplimiento de las fechas programadas, se
promueve ante la Coordinacion de Supervision,
Coordinacion de Proyectos y los interesados a
participar en la licitacion, la visita de obra donde
se ejecutaran los trabajos y posterior a este
evento, se realiza el acta de visita de obra y la
emision de la constancia de visita de obra a los
participantes, eventos obligatorios en el caso de
la normatividad local, en el ambito federal, se
publica en el sistema Compranet;

Se realiza la junta de aclaraciones, con la
participacion de la Coordinacion de Proyectos y
€l o los interesados a participar, mediante una
sesion de preguntas y respuestas a las dudas
surgidas como resultado de la visita de obra, se
elabora un acta de junta o juntas de
aclaraciones, que se entregara en copia a los
asistentes, en el caso de obras o servicios
fondeados con recursos estatales y en el caso de
recursos federales también se publicara en el
sistema Compranet;

Persona fisica o moral, prepara su propuesta
técnica, economica y legal, conforme a las bases
de licitacion o términos referencia de la obra
publica o servicio relacionado con la misma;
Realiza la apertura de la propuesta, verificando
el cumplimiento cuantitativo de las bases de
concurso o términos de referencia de la obra o
servicio relacionado con la misma, para su
posterior revision en forma cuantitativa,
emitiendo el acta de apertura y presentacion de
las propuestas de la licitacion,;
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15 Subdireccion de

Realiza la revision en forma cualitativa de la

oncursos documentacion legal, técnica y administrativa
?

Contratos y para verificar el cumplimento de las bases de
Estimaciones licitacion o los términos de referencia, segin sea

16 Subdireccion de

el caso, de la propuesta del licitante y emite el
dictamen técnico que formara parte del fallo de
la adjudicacion; Realiza la revision en forma
cualitativa de la documentacion econéomica para
verificar el cumplimento de las bases de
licitacion o los términos de referencia, segin sea
el caso, de la propuesta del licitante y emite el
dictamen técnico que formara parte del fallo de
la adjudicacion;

Integra la revision de la documentacion técnica,

Concursos, legal, administrativa y econémica y emite el fallo

Contratos y de la adjudicacion en favor del licitante que, de

. . entre los interesados, a aquel cuya propuesta
Estimaciones

17 Subdireccion de

cumpla con las bases de licitacion y resulte
idonea por asegurar las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, programando la
fecha de la firma del contrato.

Elabora el contrato de obra publica o servicio

Concursos, relacionado con la misma, para la formalizacion
Contratos y por las partes, la administracion publica y el
Estimaciones licitante ganador validando las garantias de

18 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

anticipo y cumplimiento del contrato.

Fin del procedimiento.
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9. DIAGRAMACION
ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA

MISMA
DIRECCION DE SUBDIRECCION DE TESORERIA LICITANTE
OBRA PUBLICA CONCURSOS, MUNICIPAL
CONTRATOS Y
ESTIMACIONES

INICIO

> 2
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—_—
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION MUMERD:
#NUMERO_DE PROCEDIMIENTOM.

DICTAMEM DE PARA EMITIR EL FALLO.
aMOMBRE DE LA OBRAY

CRITERIOS PARA LA EVALUACION

- ANMTECEDEMTES:

|.- COMCURSD WUMER T «(MAERD_DE_PROCEDIMIENTON

2.-VEMTA DE BASES. DEL «FECHA _DE _LAS BASELe AL «FECHA DEL TERMIMC DE_VENTA_DE BASESN.
3-WISEA AL SMIO DE LOE TRABAJOE: ofFECHA_DE_VISITA_AL SITIO_DE LOS_TRARS IOEN.

A JUsTA DE ACLARACKSNES. of ECHA DE_JUNTA _DE_ACLARACIOMESH.

5.- PRESENTACICH ¥ APERTURS DE PROFOSICHIMES: «FECHA_DE_APERTURA _DE_FROFPUESTASS.
4.-ACTO DE FALLD: wFECHA_DEL FALLO DE_ADJUDIC ACHGN».

Al

B|

<l

nl}

FONOPSCOYEARDOTIR

IL- LOS CRITERIDS SEGUIDOS FARA LA ELABORACHIN DEL FRESEMTE DICTAMEN SON:

PARA HACER LA EVALUACION DEL PRESUFUESTS SOUCTAD O, VERIFICARA SUE LAT MISPAAS INCLUY AR LA,
INFORMACION, DOCUMENTACION ¥ REQUSITSS SOLICTADOS, QUE LOE PROGRAMAS DE EJECUCKM
PROPUESTOS, GAUE SERAM FACTIBLES ¥ CONGRUENTES OE REALIZAR DENTRO DEL PLATS SEFALADD. CON
LOS RECURSCE CONSIDERADOS POR LA EMPRESS ¥ QUE LAS CARACTERISTIZAS, ESPECIRC ACHINES ¥
CALIDAL DE LOS MATERIALES ZEAN REGUERIDAS.

DEMTRC DEL AMALSS & EFECTUAR SE YERFICARA EL CALCULD E WTEGRACION DE LOS FRECICS
URITARIOE, COMIEMPLADDE EM EL CATALODGD DE COMCEFTOE.

EM CASD DE EMCOMTRARSE ERRORES EM LAS OFERACIONES ARITMETICAS 3E RECOMCCERA COMO
COERECTO EL PRODUCTO DE LAS CAMTIDADES DE OBRA AMOTADAS BN EL CATALOSED
FROPOECIOMADD POE L& CONVOCANTE ¥ LOS PRECIOS UNFARIOS AMNCTADOS COmM LETRA POR EL
PROPONENTE. DE ACUERDD CON LAS CORRECCHOMES QUE EM 5U TASO 5E HAGAM 3E MODIFIC ARAN
LOS IMPORTES PARCIALES ¥ LA SURAA DE ELLOE. 5l LA EMPRESA 2D ACEPFTARA LAS CORRECCICMES, SE
TEMDREA PFOR RECHAIADC EL FRESUPLESTO PRESEMTADC,

PARA LA ADIUDICACION DEL CONTRATO OF LA O8RA PUBLCA SE AMALDARA GUE ASECIRE A LAS
MEIORES COMDICKIHES AL H. AYUNTAMIENTO DE WALLE DE CHALDO SOUDARIDALD, MEXICO,
DISPOMELES EM CUARTO A PRECIO, CALDAD, FNANCIAMENIS, OPORIUNIDAD ¥ DEMAS
CIRCUMSTAMCIAS PERTIMEMTES, OE ACUERDO CON LO QUE ESTABLECE EL UERO DECIMMO SEGUNDO DEL
CODKE0 ADMIMISTRATIVG DEL ESTADD DE MEXICO ¥ SU REGLAMENTO,

A ES SET nrrr
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CRONCLOGIA
1.- OFICKD DE INYTACION
COM FECHA (FECHAY, S5E EMITIC OFICID DE BWITACION A LA EMPRESA SELEC CITHeAlu,

1. nEMPFRES &
I - dEMPRES A%
3.- aEMPRESAn

2.- OFCIKD DE COMTESTACION

.- COM FECHA [FECHA), 3E RECIBIC EL OFICIO DE COMTESTACHSH POR PARTE DEL INVITADD DENCMIMNADD:
aEMPRESAw

2.- COM FECHA [FECHA), 38 RECIBIC EL QFICID DE CONTESTACIKOM PO® PARTE DEL INVITADD DENCMIMNADC:
oEMPRESAn

3.- COM FECHA [FECHA), 38 RECIBIC EL OFICID DE CONTESTACKOM PO® PARTE DEL INVITADD DENCMIMNADC:
oEMPRES Ax

3.- COM FECHA «FECHA_DE_APERTURA_DE_PROFUESTASn, 5E FECISIERON LAS PROPUESTAS DE LAS EMPREZAS
SELECCIOMADAS POR LAS DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL H. AYUNTAMIEMTO DE WALLE DE CHALCO
SCAUDARIDAD, MEXICO, ACHRABESTRACION 2035-2037, SEGUM ACTA DE APERTURA DE COMCURSO.

DEL AMALISIS ¥ EVALUACION

EL PRESUPLIESTCY ACEFTADD FARA AMALSS DE ACUERDO A LOS CRITERISS ANTES REFERIDGS. 5E PROCEDES A LA
EVALUACIEN DE LA SIGUIENTE CO-CUSENTACHIN.

LA CONVSCTAMNTE, PARA HACER LA EWALUACKIN DE LAS PROPOSKZIOMES. DEBERA VERFICAR SUE LAS MIEMAS
CUMPLAN CON LOS BEQUISITOS SOLICITADDS EN LAS BASES DEL CONCURSC ¥ 3US ANEXOS, DE CONFORNMIDAL
A LOS IMSTRUCTVCS DE LLEMADO, PARA TAL EFECTO, L& COMNVOCANTE ESTABLECE LOE PROCEDIMIENMTOS Y LOS
CRIERKZE CLARCS Y DETALLADOE FARA DETERMELAR LA SOLVEMCLA DE LAS PREOPUESTAS, DEFEMDIEMDO DE LAS
CARACTERSTICAS, COMPLEIDAD Y MAGHNITUD DE LOS TRASA OS5 POR REALEZAR.

LA COMYOCANIE JUIGARA LA CAPACIDAD DEL CONCURSANTE PARA CUMFPLIE CON S FROPOSICKSN, POR LA
IMFORMACIIM QUE EL MISMD SURIMISTRE, COM EL DERECHD DE COMPROBAR, LA VERACIDAD DE DRCHA
INFORMACION

EM GEMERAL PARA L& EVALUACKIN TECNICA DE LAS PROPUESTAS SE COMSIDERARAN, ENTRE OTROS, LOS
SIGUIEMTES ASFECTOS:

s QUE CADA DOC URMENTCD CONTEMGA TODA L4 INFORMACION SOLICITADA,

FMUFJEECYE‘A.-‘MT:’I . @55 Su¥) WEEE
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GUE LOS PROFESIOMALES TECMICOS QUESE ENCARGARAM DE LA DIRECCION DE LOG TRABAICS, CUBNTEN
Cid LA EXPERIEMCEA Y CAPACIDAD HMECESARIA PARS LLEVAR LA ADECUADS ACRIIETRACION DE LOS
TRASA I0S5 DE EIECLCION DE LA OBRA.

EM LOS ASPECTOS REFERERTES A LA EXPERIEMCIA ¥ CAPACIDAD TECHCA QUE DEBAM CUMPLIR LOG
COMCURSANIES 5B CONUDERARAN, ENIRE OTRCS, EL GRADD ACADEMICD DE PREPARACKIN
PEOFESIOMAL, LA EXPERIENCIA LAEORAL ESPECIFIZA EM QBRAS SIMILARES ¥ L& CAFACIDAD TECHICA DE
LAS PERSCMNAS FISICAS QUE ESTARAN RELACKIMADOS CON LA EIECUCION DE LOS TRABA DS,

QUE LOS COMCURSAMNIES CUEMTEM CON MAQUINARLA ¥ BESUIRPD ADECUADC, SUFICIENTE ¥ MECESARIO
SEA O MO PROPIO, PARA DESARROLLAR LOS TRABAJDS QUE 3E CONYOTAMN.

CIUE LA PLAMEACION IMTEGRAL PROPUESTA POR EL COMCURSAMTE PARA EL DESARRCLLO Y
ORGAMIZACION DE LOS TRABAJDS, SEA COMGRUEMTE COM LAS CARACTERSTICAS, COMPLENDAD ¥
MAGHITUD OE LOS MISkOS.

GIUE EL PROCEDIMWENTD DESCREO PARA LA EIECLMCIOM DE LA CERA, SEA ACEPTABLE PORGILE
DEMUESTRA Q@UE EL COMTURSANTE COMNCOCE LOS TRABAIDS A REALIZAR ¥ QLUE TIENE LA CAPACIDAD Y
L& EXPERIEMCIA PARA EJIECUTARLOS SATISFACTORIAMENTE: DICHO PROCEDINMIENTO DERE 5ER ACORDE
COn EL PROGRAMA, DE EJECUCION COMSIDERADD EM 5U PROPUESTA.

DE D56 ESTADOS FINAMCIERDS: LA CONYOZANTE DE ACUERDD CON LAS CARACTERISTICAS, MAGHILD
¥ COMPLEJIDAD DE LOG TRABAJDS, AQUELLOS ASPECTOS GUE SE VERIFIC ARAM, EMTRE OTROS,

GUE EL CAPTAL METD OE TRAEA IO DEL COMNCURSANTE SEA SUFICIENTE PARA EL FIMAMCIAMIENTS:
DE LOS TRABAIDS A REALIAR, DE ACUEEDD COM SU ANALISIS FINANCERD PRESESNTADC

GUE BL COMCURSAMNTE TENGA CAPACIDAD PARA PAGAR SUS OBELEZACIONES.

EL GRADC EWM GQUE B CONCURZANTE TEMGA CAFACIDAD FRMANCIERA, DEPENDE DEL
EMDEUDAMIENTD ¥ L& REMTABILIDAD DE L& ENMPRESA

DE LOE FROGRAMAS:

QUE EL FROGRAMS DE EIECUCION DE LOS TRABAIQS CORRESPOMDA AL FLAZD ESTABLECIDD POE LA
COMNW T ANTE,

QUE LOS PEOGRAMAS ESPECIFICOS CUANTIFICADOS ¥ CALEMDARIZADOS DE PERSOMAL SEAM
CONGRUEMTES COM EL FROGRAMA CALEMDARIZADO DE EIECUCION DE QBRA GEMERAL DE LOS
TREASA IO,

QIUE LOS PROGRAMAS DE UTRIZACKIN DE LOS VERICULOS ¥ EL BEQUIPO, SEAN COMNGRUEMIES CON LOS
COMEUMOSE Y RENDIMIENTOS COMSIDERADDS POR BEL CONMCURSAMIE Y EN EL FROCEDWMENTD A
REALIZAR

DE LA MAQUINARLA ¥ EQUIPO:

@S BeF NI
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»  GUE LA MAGUIMARIA ¥ EL EQUIFO PROPUESTOS SEAN LO5 ADECUADCS, NECESARIOS Y SUFICIEENTES PARA,
EIECUTAR LOS TRABRAMNDS OBIETD DEL CONCURED ¥ GUE LOS DATOS COINCIDAN COM EL LETADOD DE
MAACUINARLS, Y EGQUAFD PRESENTADD POR EL COMCURSANTE.

s GQUE LAS CARACTERETICAS ¥ CAPACIDAD DE LA MAGQUIMNARIA T EQUPC CONSIDERADOS POE B
CONCURSANTE. SEAN LAS ADECUADAS FARA DESARROLLARE EL TRABAID BN LAS CONDICIONES
FARTICULARES DOMDE DEBERA EJECUTARSE ¥ GAUE SEAM COMGEUEMTES COMN EL FRCCEDMIENTS
PROPUESTD POR EL LICITANIE O COM LAS RESTRICCIHOMES TECHICAS. CUANDO EL MUMICFIO AUE LN
FROCEDIMIEMTO,

s GQUE, BY LA nAGUIMARLL Y EQUAPD PROPUESTOS, LOS REMDIWMIENTOE DE ESTOS SEAN COMSIDERADCE
COMO MUEWSE, PARA LD CUAL SE DERERAM APOYAR B LOS REMOMAENTOS QUE DETERMIMEM LOG
MAMUALES DF LOS FARRICAMIES RESPECTVOS, ASl COMD LAS CARACTERISTICAS AMBIENTALES DE L&
ZOMA DOMODE VAYAN & REALILARSE LOS TRABAIDS.

DEL PERSOMAL:

s QUEELFPERICMAL ADRIMISTREATNVG, TECHIZO ¥ EM OBEA SEA EL ADECUADC ¥ SUFICIENTE PARS EJECUTAR
LS TRARA JOS OFE LA OBEA.

s QUE LOS REMDIMIENTOS COMSIDERADCSE S5E EMCUENTREM DEMTRO DE LOS MARGEMES RAZOMABLES ¥
ACEPTABLES DE ACUERDS COM B PROCEDIMIEMTO PROPUESTO POR EL COMCURSANTE, COMIDERANDD
LS REMDIMIEMNTOS CBSERVADODS DE EXPEREMCIAS AMTERIORES, A5 COMO LA COMDICIOMNES
AMEBIEMTALES DE LA 10064 ¥ LAS CARACTERISTICAS PARTICULARES BAJD LAS CUALES DEREN REALIZARSE
LOS TRABA DS OE EIECUCION DE OBRA.

s (UE SE HAYA COMSIDERADO PERSOMAL DE LA ESFECIALIDAD REGUERDA PARA LA EXECUCION DE LOS
COMCEPTOS MAS SIGHIACATIVOS.

s COMO RESULTADC OF LA EVALUACION TECHICA 5E EMITIRA UMA RESCLUCION DONMDE SE EXPONGAN
LAS RAZOMES DE LAS CONDICKONES LEGALES REGQUERTAS ¥ LAS RAIOMES TECHICAS FOR LAS GUE
ACEPTAM O S5E DESECHAM LAS PROPUESTAS PRESENTADAS POR LOS CONCURSANTES.

EM GEMERAL PARA LA EVALUACKIN ECONOMICA DE LAS PROPUESTAS SE COMSIDERARAMN, ENTRE OTROS,
LO3 SIGUIENTES ASFECTOS:

s QUE CADA DOCUMENTO CONTENGA TODA LA INFORMACION SOLICITADA;

s QUE LOE FRECIOS PROFPUESTOS POR EL CONCURSANTE SEAN ACEFTARLES. ES DECIR, GUE SEAN ACCORDES
CON LAS CONDICIONES VIGEMTES EN EL MERCADD INTERMACIDNAL, NAZIONAL © DE LA I0OMA O

REGIOM Ert DOMNDE SE EJECUTARAR LOS TRAEAJDS DE ORERA INDIVIDUALMERTE O COMFORMANDDY LA
PROFUESTA TOTAL.

s DEL FRESUPUESTO PARA L& EJECUCION OF LA OBRA:

= @QUE EL 100% DE CADA UMC DE LOS COMCEPTOS DEL CATALOGO GQUE LO INTECGEA, SE AMALICE Y
ESTABLETC A EL BAPORTE DEL PRECIC UNITARTD:

AL S nITr

FOMOP/SCCY EAF D07/ IR

@ss 597177
© vallecechalco gob.mx

cancad




VALLE »= CHALCO
2 SOLIDARIDAD

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122

= @UE L
CUALES
COME

VALLE o= CHALCO
:2 SOLIDARIDAD ¢

5 IMPOETES DE LOS PRECHOS UMITARIOS SEAN ANGTADOS OO0H NUMERD ¥ CON LETRA, LOS
DEREW SER COIMCIDENTES: EM CASD DE DIFERENCIA, DESERA PREVALECER EL GUE COINCIDA
AMALISIE DE PRECKD UMITARIC CORRESPONDIENTE © EL COMSIGHADD COM LETRA CUANDO MO

SE TEMGA IZHD SMALISE:

s WERIFKCAR GUE LAS OPERACIONES ARITMETICAS SE HAYAH EIECUTADO CORRECTAMENTE, EMEL CASD DE
GILE URA O A4AS TEMGAN ERRORES, SE EFECTUARAM LAS CORRECICKONES CORREIPOMEDIENTES: EL SMONTOD
CORRECTO, SERA EL QUE SE COMSIDERARA PARA EL AMALISIS COMPARATIVO DE LAS PROFOSICIONES.

«  YERIFKZAR GUE EL AMALISIS, CALCULD E INTEGRACKSH DE LOS PRECIODS UNTARIOS, SE HAYA REALTZADC
DE ACUERDO COM LO ESTABLECIDD EM EL REGLAMENTC DEL LIBRD DECHAD SEGUMDO DEL CODIGD
ADMIMISTRATIYC DEL ESTADD DE MEXICO, DEBIENDO REVISAR

GUE LOS AMALEES DE LOG PRECIOS UNITAROS ESTEM ESTRUCTURADOS CON COSTOE DIRECTOS,
INDIRECTCS, DE ANANCIAMIENTO, CARGO FOR UTILIDAD ¥ CARGOS ADICIOMNALES

CGHUE LOS COSTOS DIRECTOS SEIMTEGREN COM LGOS CORRESPOMIMENTES A PERICHAL, VEHICULSE
T EQUIRFO.

GHUE Lo COSTOS BASICOS DEL PERSCHAL SE HAYAMN OETEMIDD APLICAMDOD LOS FACTORES DE
SALARID IMTEGRADC A LOS SUELCDE Y SALARIOS DE LOS TECHICOS, CONFORME A LD PREVISTO
EH EL REGLAME T DEL LIBRC DECISA0 SEGUNDO DEL CODEE0 ADMIMISTR ATV DEL ESTADCD DE
PAEXIC.

UE LA MECAMICA PARA EL AMALISE ¥ CALCULD DEL COSTOD POR FRAMCIAMIENTO ErAPLEMDS
POR EL COMCURSANIE S5EA COWNGRUEMTE COM L2 QUE 5B ESTABLETCA EM LAS BASES DEL
COMCURSO.

WERIFIC AR GUE EL CALCULD E INTEGRACION DEL CARGO FOR UTILDAD, SE HAYA ESTRUCTUR ADC
¥ DETERMINADD COMIDERANDO QUE DEMTRD DE 53U MONTS, QUEDEM INCLUDAS LA
GANANCLA QUE EL COWNTRATISIA ESTIMGA. QUE DEBE PERCIRIR FOR LA EJECUCION DE LOE
TEABASDE, A3l COMO LAS DEDUCCEOMES E WAPUESTOS CORREIFOMDIENTES, MO SIEMDO
MECESARKD 3U DESGLOSE, VERIFICAR QIUE EL IMFORTE TOTAL DE LA PROFPLUESTA SEA COMGRUENTE
COM TODOS LOS DOCUMENTOS QUE LA INTEGEAM,

+  GIUE LOE PROGRAMAS ESPECIFIZOS DE EROSACIONES DE PERZOMAL MAQUIMARLA Y EQUIPD SEAM
CORNGRUEMTES OO0 EL PROGRAMA, DE EROGACIONES DE LA EECUCION GENERAL DE LOS TRASAIDS
A5l COMO CON L05 PROGRAMAS PRESENTADOS EN LA PROPUESTA TECHICA,

DE L& BEVISION

¥ AMALEE EFECTUADO SOBRE LA DOCUMENTACION ANTES REFERICA, HA RESULTADO GAE LA

DO IUMENTACIOM SE ENCUEMTRA DERDAMENTE INTEGRADA ¥ ACORDE A LS S-E-_i.h:l'l'ﬁDD,.ﬁ.DEM-‘«f- DE CONTAR
COM LA SOLVEMCIA MECESARIA PARA L& EJECUCION DE LOS TRABAIDS QUE DERIVEN DE LA PRESENTE

ADRIDICACION

. FOR LO QUE B2 DE ACEPTARSE LD PRESUFUESTOS FRESENTADCHS FOR LAS EMPRESAS:

1.- HEMPFRESAn
2. nNEMFRES AN
3.~ hEMIFRESAD

FOOOPSCCYEAFDOTIR
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LAS EMPRESAS AMTES SEMALADAS MO SE EMCUEMTRAN DEMTRS DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULD 12,48 DEL LBRD
DECIWAD SEGUNDD DEL CODIGC ADMIMISTRATIVG DEL ESTADO DE MEXICO,

DEL CUADRD COMPARATVO ELABORADD FOR EL H. AYUNTAMIENTD DE VALLE DE CHALCD SOLCARICAL.
MEXICO DONDE SE COMPARAN EL PRESUPLESTO BASE ¥ LOS PRESENTADIOS POR LAS EMPRESAS SE DESPREMDE L
SHSUIENTE:

HO. EMPRESA PARTICIPANTE WAPORTE TOTAL CON NUMERD ¥ LETRA, SIM LV.A.
' . m.fim.n_
2 i s m.fi:nﬁu.
3 bl e mﬁ:&u :l.u.

DE LAS PEOPUESTAS NO ACEFTADAS.
JOOOON K OO0 XN XK OO0
DERIWVALD DEL AMALISE EFECTUADD, 3E DETERMINA EMITIE EL SEGUIENTE:

DICTAKEN:
CIOMO RESULTADO $E La EVALUACION DE LA OFERTA FRESEMTADA POR LOS BWVITADCE. Ha RESULTADOD QIUE LA
FROPUESTA ES SCAVEMTE PARA LA EECUCION DE LOS TRABAIOS ¥ QUE SATEFACE _Luﬁ. TOTALIDAD DEL
REQUERMIEENTS SOLICITADOS ¥ QUE SON ACCEDE CON LOS CRMIERDE DE EVALUACION, POR TAMTS, SE
CICTAMING GUE BL CONTRATD DE O8RA PUBLICA A PRECICS UNITARIOS ¥ POR TEMPO DETERMIMADC, RELATIVG
AL

aNOMBRE DE_LA_OBERAD

E5 DE FALLAR & FAVOR OE LA PROPUESTA MAS SOLVENTE GUE CORRESPOMDE & LA EMPRESA: oEMPRESAN, POR
UK RORWTO DE: § 0.00, (MONTO CON LETRA 00100 M.N_). 5N INCLUIR EL1LV.A.

DICTAMEN DE FALLD

UE SE ELARDRA EM TERMINGS OF Los ARTICULOS 12.34 ¥ 1237 OEL LIBRC DECIAC SEGUNDS DEL CODIGO
ADMIMISIRATIVD DEL ESTADO DE MEXICO, 55, 54, 57,56, 40 ¥ 41 DE 3U REGLAMENTCY SE EMITE EL PRESENTE
DHCTAMEM TECHICC, & LOS (FECHA DICTAMEN).

Fﬂﬂ."ﬂF."hEﬂYHDﬂ?ﬂR @ 55 SaT) T
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ATENTAMENTE

NOMBRE DEL TITULAR NOMBRE DEL TITULAR
DIRECTOR OBRAS PUBLICAS. SUBDIRECTOR DE CONCURSOS,
CONTRATOS Y ESTIMACIONES.

NOMBRE DEL TITULAR
SUBDIRECTOR TECNICO DE OBRAS PUBLICAS.

FOD!OPISCCFI wep— D55 59 10

@ valledecraten, gob me
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“2025: BICENTEMARID DE LA VIDA MUMNICIPAL EN EL ESTADD DE MEQCOM

CONTRATO DE OEMA PAFBLECA PARA LA DERA DENOMINADA
pE R R R R RR R R AR R R AR
KOO

CARATULA DE CONTRATO
Mok e de s obve: DOCOOOCCUCIN
Uziedda mn L cobonib: EODEEENXNKNRNE
Flumicgio die albe de Thefos Soladasidad, Evtade da Moo
Burmern de coficu Murmaro de centrato Hurfiero da olirs
AR KEKKEKEO0N EEEEETETS

Fust ha S Bdpdicaciin Fachi de Nirea da contralo
KEKEEKERE EEEEFEREE]
Foanila & los recursas: MNENRANEN

DATOE CEL Irriperta dubes Eads dia VA

Imporis s nlads sin VA

CONTRATO EERKKERKER
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Conlratits: KEXEKKEREKEE
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PROCEDIMIENTO IV

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

INVITACION RESTRINGIDA/INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA
MISMA.

2. OBJETIVO: Programar, integrar y ejecutar los procesos licitatorios de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que se requieren
por invitacion restringida/invitacion a cuando menos tres personas, a efecto
de adjudicar a las personas fisicas o juridicas colectivas que cumplan con
los requisitos senalados en la normatividad aplicable, para que el
Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad, obtenga las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, en un marco de legalidad
y transparencia.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV Capitulo I, articulos
86 y Capitulo II, articulo 96 Bis fraccion II. Publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus reformas y adiciones. Codigo
Administrativo del Estado de México, Capitulo III, Seccion V, articulo 12.37.
Publicado en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 13 de diciembre 2001,
sus reformas y adiciones. Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, Seccion Tercera, articulos 88, 89, 90,
91,92. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 15 de
diciembre del 2003, sus reformas y adiciones. Bando Municipal de Valle de
Chalco Solidaridad 2026, Articulos; 157 y 158 fraccion II. Publicado en la
Gaceta Municipal de Valle de Chalco Solidaridad.

4. DEFINICIONES:

o INVITADO: persona que participa en un procedimiento de invitacion
restringida o adjudicacion directa de obra publica o servicio.

@sssonnT
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0 PERSONAS FiSICAS: Persona fisica es el ser humano desde que nace
y es viable, hasta que muere; a quien se le atribuye capacidad de goce
y de ejercicio; y que desde que es concebido se le tiene por persona
para los efectos declarados por la ley.

o PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS: Las personas juridicas
colectivas son las constituidas conforme a la ley, por grupos de
individuos a las cuales el derecho considera como una sola entidad
para ejercer derechos y asumir obligaciones

0 PROYECTO EJECUTIVO: Fase dentro del procedimiento donde se
desarrollan los detalles y especificaciones de todos los materiales,
elementos, sistemas constructivos y equipos necesarios para llevar a
cabo la construccion de la obra publica.

0 LICITACION: procedimiento de conocimiento publico mediante el
cual se convoca, se reciben propuestas, se evalian y se adjudica la
obra publica y los servicios.

0 SUFICIENCIA PRESUPUESTAL: Recurso controlado por la entidad,
que esta identificado y cuantificado en términos monetarios.

o INVITACION RESTRINGIDA: procedimiento de adjudicacién de una
obra publica o servicio, en el que se invita a concurso a cuando menos
tres personas.

0 ADJUDICACION DIRECTA: procedimiento de asignacién de obra
publica o de servicios, por excepcion a la licitacion publica, en el que
no existe concurso entre dos o mas interesados. La dependencia,
entidad o ayuntamiento decide la persona a quien se contrata la
realizacion de los trabajos.

5. INSUMOS:

Comunicado del procedimiento

Suficiencia presupuestal para realizar el procedimiento licitatorio
Acta de cabildo donde se aprueba

Programa de eventos segun la naturaleza de adjudicacion directa.
Presupuesto de egresos del Estado

Programa Anual de Obra

O O O O o ©o

6. RESULTADOS:
o El fallo de proceso licitatorio
0 El contrato de obra publica
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7. POLITICAS:

I. Las invitaciones restringidas/invitaciones a cuando menos tres
personas de las obras publicas o servicios relacionados con las
mismas, deberan estar en estricto apego a la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas, el Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México, sus Reglamentos y la
demas normatividad aplicable.

II. Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que se
pretenden contratar, deberan contar con un proyecto ejecutivo,
presupuesto general de la obra o servicio y programa general de
ejecucion.

III. Las obras publicas o servicios relacionados con las mismas, deben
estar integrados en el Programa Operativo Anual, autorizado por el
ejecutivo municipal, y por las dependencias coordinadoras de sector,
en su caso.

IV. Toda accion de Licitaciones de obra publica o servicio relacionado con
la misma, debe contar con la suficiencia presupuestal para su
ejecucion.

V. Las obras publicas y servicios relacionados con la misma, deben
observar los lineamientos y reglas de operacion de cada programa de
inversion de recursos estatales y de los recursos concertados con la
federacion.

VI. Los umbrales de Licitaciones en monto, deberan estar apegados a lo
que establece el Presupuesto de Egresos del Estado de México y en su
caso el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

VII. Las obras publicas o servicios relacionados con la misma, deberan
contar con el comité de control y vigilancia o bien con la aceptacion
por escrito de los beneficiarios.

8. DESARROLLO

v s

1 Direccion de Emite comunicado del inicio de la licitacion
Obras Publicas mediante el procedimiento de invitacion
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2  Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

3 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

4 Tesoreria

Municipal

5 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

6 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

7 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

restringida/a cuando menos tres personas de la
obra publica o servicio relacionado con la misma
a la Subdireccion de Concursos, Contratos y
Estimaciones;

Verifica la existencia del proyecto ejecutivo,
presupuesto total de la obra y el programa
general de obra o servicio y solicita a las areas
responsables de elaboracion se remita a fin de
iniciar la licitacion en cualquiera de sus
modalidades;

Emite el oficio de solicitud de suficiencia
presupuestal, firmado por el titular de la
Direccion de Obras Publicas, dirigido a la
Tesoreria Municipal;

Emite oficio de suficiencia presupuestal, que
incluye el nombre de la obra, programa de
inversion, numero de afectacion presupuestal y
monto autorizado.

Determina la modalidad de licitacion, de
invitacion restringida/ invitacion a cuando
menos tres personas, de acuerdo a los montos
maximos por invitacion restringida o cuando
menos tres personas que se publican en el
presupuesto de egresos de la federacion o del
Estado de México, segun el ejercicio fiscal de que
se trate;

Establece el programa de eventos, segun la
naturaleza de la licitacion por invitacion
restringida/cuando menos tres personas;

En una invitacion restringida/invitacion a
cuando menos tres personas, en el marco de
legislacion local, o en su caso de recursos de
origen federal y que no pierden su naturaleza, se
emiten las invitaciones a tres personas fisicas o
morales cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, asi como con los recursos técnicos,
financieros y demas que sean necesarios, de
acuerdo con las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos a ejecutar, en el caso
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8 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

9 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

10 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

11 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

12 Subdireccion de
Concursos,

de los fondos etiquetados por el Estado, los
invitados deberan contar con el registro del
Catalogo de Contratistas del Estado de México,
vigente y en caso de los recursos derivados de
fondos federales, debera ser publicada en
Compranet.

Recibe los escritos de los interesados/invitados
a participar en el proceso de la invitacion
restringida/invitacion a cuando menos tres
personas.

Emite las bases de concurso de la obra por
licitar, o bien los términos de referencia en el
caso de los servicios relacionados con la misma,
y con fundamento a la legislacion Estatal o en el
orden federal cuando de traten de recursos
concertados con la federacion y que no pierdan
su naturaleza;

En el caso de que el fondeo de la obra o servicio
sea con recursos de orden estatal, se pone a
disposicion para obtencion del interesado las
bases o términos de referencia, previo pago por
su adquisicion ante la Tesoreria Municipal; y en
caso de obras fondeadas con recursos de origen
federal, su publicacion en Compranet y la
obtencion de las mismas en el portal destinado
para estos efectos por la Secretaria de la Funcion
Publica;

En cumplimiento de las fechas programadas, se
promueve ante la Coordinacion de Supervision,
Coordinacion de Proyectos y los interesados a
participar en la licitacion, la visita de obra donde
se ejecutaran los trabajos y posterior a este
evento, se realiza el acta de visita de obra y la
emision de la constancia de visita de obra a los
participantes, eventos obligatorios en el caso de
la normatividad local, en el ambito federal, se
publica en el sistema Compranet;

Se realiza la junta de aclaraciones, con la
participacion de la Coordinacion de Supervision,
Coordinacion de Proyectos y €l o los interesados
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Contratos y
Estimaciones

13 Licitante o
invitado

14 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

15 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

16 subdireccion de
concursos,
contratos y

estimaciones

a participar, mediante una sesion de preguntas
y respuestas a las dudas surgidas como
resultado de la visita de obra, se elabora un acta
de junta o juntas de aclaraciones, que se
entregara en copia a los asistentes, en el caso de
obras o servicios fondeados con recursos
estatales y en el caso de recursos federales
también se publicara en el sistema Compranet;
Persona fisica o moral, prepara su propuesta
técnica, economica y legal, conforme a las bases
de licitacion o términos referencia de la obra
publica o servicio relacionado con la misma,;
Realiza la apertura de las propuestas,
verificando el cumplimiento cuantitativo de las
bases de concurso o términos de referencia de la
obra o servicio relacionado con la misma, para
su posterior revision en forma cuantitativa,
emitiendo el acta de apertura y presentacion de
las propuestas de la licitacion,;

Realiza la revision en forma cualitativa de la
documentacion legal, técnica y administrativa
para verificar el cumplimento de las bases de
licitacion o los términos de referencia, segin sea
el caso, de la propuesta del licitante y emite el
dictamen técnico que formara parte del fallo de
la adjudicacion; Realiza la revision en forma
cualitativa de la documentacion economica para
verificar el cumplimento de las bases de
licitacion o los términos de referencia, segun sea
el caso, de la propuesta del licitante y emite el
dictamen técnico que formara parte del fallo de
la adjudicacion,;

Integra la revision de la documentacion técnica,
legal, administrativa y economica y emite el fallo
de la adjudicacion en favor del licitante que, de
entre los interesados, a aquel cuya propuesta
cumpla con las bases de licitacion y resulte
idonea por asegurar las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas

M. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomo, tin nimero Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidaricad %' . ~
E1tado de Méxca € P S6610 Bt 5559 v - d ’ m




VALLE »= CHALCO

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

;2 SOLIDARIDAD ¢

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

17 subdireccion de
concursos,
contratos y

estimaciones

18 subdireccion de
concursos,
contratos y

estimaciones

circunstancias pertinentes, programando la
fecha de la firma del contrato.

Elabora el contrato de obra publica o servicio
relacionado con la misma, para la formalizacion
por las partes, la administracion publica y el
licitante ganador validando las garantias de
anticipo y cumplimiento del contrato.

Fin del procedimiento.

@ss597 177

NOL, sin numero Colonm Alfredo Baranda Valie de (ha

R Chaico Sobcandad
de Méxxa C P S6610 et 5559 v} . lmadUUthJlﬂ




VALLE .= CHALCO
:2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

9. DIAGRAMACION

INVITACION RESTRINGIDA/INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

DIRECCION DE SUBDIRECCION DE TESORERIA LICITANTE
OBRA PUBLICA CONCURSOS, MUNICIPAL

CONTRATOS Y

ESTIMACIONES

INICIO

' . 2

INSTRUYE EL INICIO
DE LA INVITACION
RESTRINGIDA A
CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

VERIFICA EL PROYECTO,
PRESUPUESTO Y
PROGRAMA GENERAL DE
OBRA

!

EMITE SOLICITUD DE

SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
EMITE OFICIO DE
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL

'
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INVITACION RESTRINGIDA/INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

DIRECCION DE SUBDIRECCION DE TESORERIA LICITANTE
OBRA PUBLICA CONCURSOS, MUNICIPAL

CONTRATOS Y

ESTIMACIONES

SI

JEXISTE
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL?

DETERMINA LA
MODALIDAD DE LA
ADJUDICACION CON l
RESPECTO AL PEE/ PEF

l FIN

&)

'

ESTABLECE LA
PROGRAMACION DE
EVENTOS
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INVITACION RESTRINGIDA/INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

DIRECCION DE SUBDIRECCION DE TESORERIA LICITANTE
OBRA PUBLICA CONCURSOS, MUNICIPAL

CONTRATOS Y

ESTIMACIONES

EMITE OFICIO DE
INVITACION

|

RECIBE LA
CONFIRMACION DEL
INVITADO A
PARTICIPAR

}

EMITE BASES DE 4
CONCURSO O l

TERMINOS DE
REFERENCIA

OBTIENE LASBASES
DE LICITACION O
TERMINOS DE
REFERENCIA

l
|
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INVITACION RESTRINGIDA/INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

DIRECCION DE
OBRA PUBLICA

SUBDIRECCION DE
CONCURSOS,
CONTRATOS Y
ESTIMACIONES

TESORERIA
MUNICIPAL

LICITANTE

REALIZA LA VISITA DE
OBRA DONDE SE
EJECUTARAN LOS
TRABAJOS

=

|

REALIZA LA JUANTA
DE ACLARACIONES

'

<
<«

!

REALIZA LA
PRESENTACION Y
APERTURA DE
PROPUESTAS

INTEGRA SU
PROPUESTA Y ASISTE
A LA APERTURA DE
PROPUESTAS
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INVITACION RESTRINGIDA/INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

DIRECCION DE SUBDIRECCION DE TESORERIA LICITANTE
OBRA PUBLICA CONCURSOS, MUNICIPAL
CONTRATOS Y
ESTIMACIONES

REVISION
CUANTITATIVAY
CUALITATIVA, EMITE
DICTAMEN DE FALLO

EMITE FALLO DE
ADJUDICACION

'

@
l

ELABORAY
FORMALIZA EL
CONTRATO
VERIFICANDO LAS
GARANTIAS

!

e
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

VALLE »= CHALCO
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“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIFAL EN EL ESTADO DE MEXICO®
“EMISION D E FALLO"

ANTECEDEMWNTES:

COM APEGO A LO SUE SE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 12.27  12.30 DEL LIBRD DECIMG SEGUNDC DEL COTIGD
ADMIMISTRATIVO DEL ESTADD OF MERICO: A LOS ARTICULDS 42 Y 63 OF 5U REGLAMENTD, BASES OE LICITACKSN ¥
HORMATWIDAD PECCEDENTE PARA EL CASC, EL H. AYLENTAMIENTD DE VALLE DE CHALC O SOLIDARIDAD, ESTADD
D MEXICD, EM 53U CALIDAD DE “CONVOCAMNTE®, PROCEDIO A VERFICAR GUE LA INFORMACION, DOCUMENTOS
¥ REQUISITOS PRESENTADDS POR LA  EMPRESA PARTRCIPAMTE EM LA EIECUCION DE LA QBEA.
nNOMERE_DE LA_OBRAD COR MUMERED OF CONCURST: oNUMERD DE_PROCEDIMIENTON, CUYA INVTACION 35
REALT EL CiA «FECHA_DE_INVITACHHNES EMPRESAS:.

D ACUERDO A LA EVALUACION REALIEADA FOR ESTE H. AYUNTAMIENTC DE VALLE DE CHALCD SOLIDARIDAD, A
TRAVES DE LA DIRECCESH DE OBRAS PUBLICAS, COM APEGO A LO ESTABLECIDC: EM LOS ARTICULDS 55 AL 81 DEL
REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMD SEGUNDO DEL CODIGO ADMIMETRATVG DEL ESTADD DE MBICO0, 5E REVISO
GUE LAS PREOPUESTAS CUMPLIEERAN COM LD SOLKCITADOD EM LO S5GUIENTE:

- GUE LA FROFUESTA INCLUYERA ¥ CLUWMPLERA COW LA INFORMATION, DOCUMENTOS ¥ REQUGSITOS
SOLICITADOS EM LAS BASES DF LICITACION ¥ TERMINGS DE PEFERENCIA.

- GUE EXISTIERA LA SUFKCENTE EXFERENCIA ¥ CAFACIDAD DF LOS FROFESIOMISTAS ¥ TECHATOE, PARA LA
ADECUADA CNEECCION ¥ ADMMNIETRACK N DE LOE TEAEA IDF,

- GUE LA MAGILTNARLA Y ECUIPD SEA LA SUFTCIENTE ¥ ADECUADA. PARA DESARROLLAR LOS TRABAJOS QUE SE
COMTRATAEA M.

- QUE EL PROGRAMA DO EJECLCION SEA FACTELE DE REAUZARSE EN EL FLAZD ESTABLECIDD ¥ CON L0OS
RECURSDS COMIIDERADOS.

- QUE LAS CARACTERISTWCAS, ESPECHICACIONES ¥ CALIDAD OF LOS MATERIALES PROPUESTOS. SEAM LAS
REQUERIDAS FOR LA DEPENDENCIA,

- QUE EL PROCEDIMENTS DE EECUCION DE LOS TRABAICS FEOPUESTD, SEA FL ADECUADD ¥ ADEAMAS 5EA
COMGRUENTE CONM EL PROGRAMA DE EJECLCION CONSDERADS EM SU PROFLESTA,

QUE LA CARPACIDAD FINANCIEREA DE LA EMPEESA, SEA SURMIENTE PARA SUSTENTAR LOS RECUERINENTOSE
FINAMCIEROE DE LOF TRASA DT A REALITAR,

GUE Bl CEBCD AMALSI. CALCULO E INTEGRACION DE LOF PRECIOE UMITARNDE SEA COMNFOEME A LAS
DISPOSICKINES COMTEMIDAS EN EL LBRO CECMO SEGUNDC DEL CODIGO ADMNSTRATIVO DEL ESTADC DE
MEXICO ¥ 5U REGLAMENTO. QUE COMNSIDERA ENTRE OTEOE ASPECTON EM CUANTOD AL ECONCMICT
VERIFICAR GIUE EL ANALSS, CALCLLD E NTEGRATION DE LOS PRECHS UNITARNCS, EL ANALISIS DE LOS COSTOS
DIRECTOS, EL ANALISIE ¥ CALCULOD DE COSTOS INDIRECTOS ¥ EL AMALISIS ¥ CALCULO DEL COSTO FAMANCIERC,
3E HAYA REALIZADC DE ACUERDO COM LD ESTABLECIDD ER EL REGLAMENTD DEL LBRO DECIMC SEGLUNDO
DEL CODIGO ADMMWISTRATIVG DEL ESTADD DE MEXICOY QIUE EL CALCULD E INTEGRACICH DEL CARGD POR
LTLDAD, 5E HAYA ESTRUCTURADD ¥ DETERMINADD CONIIDERANDD QUE DEMTRO OE SU MONTD, QUEDEN
INCLIDAS LA GANANCW QUE EL COMTRATTA EITIVA QUE DEEE PERCIER POE LA EIECLCION DE LOE
TRABAIDS, AN COMO LAS DEDUMCCIOMES E WAPLESTOS CORRESPOMODIENTES.

COMO BESLETADC DE LA VERFICACIKOMN ¥ EL ANALISE DE LOS DATOS, A5l COMODE LA DOCUMENTACION, 5B
DETERPAIMC L SIGLTEMTE:

PROPUESTA ACEPTADA.

LA PROPUESTAS QUE SE EMUMERAN A CONTRRIACION, CUMPLEM TECHICA ¥ ECOMCIC AMENTE.
COMIIDERANDOSE SOLWENTES:

RELACHSN DE PARTICIPAMTES CUYAS PROPUESTAS SE CONSIDERAN SOLVENTES:
. FOSTOR IMPORTE DE LA FROPOSKCION SB IV, A,

] wEMPRES AN UACNTO DEL COMTRATO. SIN_IVAD
(OASONTD _DEL COMTRATO SIN 1WA _TEXTCOm)

CYMAI-.H]UEHR s ST NrT
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“3025. BICENTENARID DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"

CE CONFORMIDAD COM LO ESTABLECIDD EM LOS ARTICULDS 1227 ¥ 12.30 DEL LIBRC DECIMG SEGUNDO DEL
CODIGO ADMBETRATIVG: DEL ESTADO DE MEXNCO ¥ £2 ¥ 43 OF 5U REGLAMENTO, RESLLTA SER LA EMPRESA:
uEMPRES A, CON UN IMFORTE DE SaMONTO_DEL COMNTRATO_SIN_IV AR,
[(EMONTD_DEL CONTRATO SIN_IVA TEXTOw MAM.). NO INCLUYE LV.A POR SER LA PROPUESTA GUE REUME LAS
COMDICIONES LEGALES. TECHMICAS ¥ ECOMOMCAS REQUERDAS POR L& COMYOCANIE. ¥ GARANTILA
SATISFACTORIAMEMTE EL CUMFPLIMIENTD DE LOE TRABA DS, RAZON POR LD CUAL EETE H. ATUNTAMIENTD DE WALLE
CE CHALCD 3OUDARDAD, MEXICO, FALLA A FAYOR DE LA EMPRESA: cEMPRESAN, PARA L& EJECUCION DE L&
CERA aMOMBRE_DE LA_OBRAN v ALLE OE CHALCO SOUDARIDAD ESTADC DE MEXICO.

A3l MISMO, LA EMPRESA: aEMPRESAn, DEBERA ACUDIE A LA FRMA DFEL CONTRATD CORRESPOMDIENTE EL DlA
WFECHA_DE FIRMA_DE CONTRATON, A LAS __ HORAS. EM LAT OFICINAS DE LA DIRECCION DE DBERAS PUBLICAS
CEL H. AYUNTARMIENTO DE VALLE DE CHALCO 30OUDARICAD, ESTADO DE MEXICO, 370 EM AV . ALFREDO DEL MATO
ESQUINA AV TEZOZOMOC, COLONLA ALFREDD BARANDA, WALLE DE CHALCO SOLIDARIDAL:, ESTADD DE MEXICC.
C.P. 56410, DEBIEMDO PRESEMTAR EM UM PLAZC MO MAYOR A CINCC DIAS HASILES COMTADOS A PARTIR DE LA,
FIRAAA DEL COMTRATC, LAS GARANTIAS POR LA TOTALIDAD DEL ANTICIPC ¥ DE CURMPLIMIENTS DEL CONTRATCS OE
UM 10% (DIEZ PORCIEMTO| DEL WAPORTE DEL COMIRATO. EL IMICID PROBABLE DE CERA. ES EL Dla
WFECHA_DE INICIO_DE OBRAs. CON UM PERICDD DE EJECUCKSN DE PERIODO DE_EJECUCION DE LA CBRAR
) DLAS MATURALES.

CONCLUSION

EMITE BL PRESEMTE FALLCYEL __ __ . ____ _ __, DIRECTOR CHRAS PUBLICAS DEL H. AYUMTAMENTS DE VALLE DE
CHALCC SOLIDARIDAD, EM TERMIMDS DEL ARTICULD %4 8IS DE LA LEY DRGAMNICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
BAEXICO Y ARTICULOS 12,27 v 1230 DEL UBRO DECIMO SEGUNDD DEL CODIGS ADMBIETRATWVG DEL ESTADD OE
MERICO; 62 ¥ &3 DE 5U REGLAMENTO, EL PEESENTE FALLO DOF ADJUDICACISN DEL PROCECIMIENTO
ADMINISTRATIVO CON MUMERD DE CONCURSO «NUMERD DE_PROCEDIMIENTCD. SE PECHUMNCIA CON FECHA
dFECHA_DEL FALLC DE ADJUDICACIOND, PARA LOS EFECTOS LEGALES ¥ ADMIMNISTRATIVOS GUE HATA & LUGAR.

FOR LA COMVOCANTE
HOMERE DELTITULAR
DIRECTOR OBRAS POBLICAS.
WOMERE DEL TITULAR HOMERE DEL TMULAR
POR LA CONTRALORIA MUNICEPAL POR LA DIRECCEON JURIDICA.
FOR LA CONVOTANTE POR LAS EMPRESAS
MOMBRE DEL ASISTEMTE aEMPRESAN
FOR LA CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA «REPRESENTAMTE LEGAL EMPRESAD
DE L& COMSTRUCCION, DELEGACION ESTADO REFRESENTAMTE LEGAL.

OE MEXICO

B 5 faT T
WS walin ey haion, gedn m
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PROCEDIMIENTO V

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: LICITACION DE OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

2. OBJETIVO: Programar, integrar y ejecutar los procesos licitatorios de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que se requieren
por licitacion publica, a efecto de adjudicar a las personas fisicas o juridicas
colectivas que cumplan con los requisitos senalados en la normatividad
aplicable, para que el Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad, obtenga
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, en un
marco de legalidad y transparencia.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV Capitulo I, articulos
86 y Capitulo II, articulo 96 Bis fraccion II. Publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus reformas y adiciones. Codigo
Administrativo del Estado de México, Capitulo III, Seccion V, articulo 12.37.
Publicado en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 13 de diciembre 2001,
sus reformas y adiciones. Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, Seccion Tercera, articulos 88, 89, 90,
91,92. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 15 de
diciembre del 2003, sus reformas y adiciones. Bando Municipal de Valle de
Chalco Solidaridad 2026, Articulos; 157 y 158 fraccion II. Publicado en la
Gaceta Municipal de Valle de Chalco Solidaridad.

4. DEFINICIONES:

o LICITACION PUBLICA: Procedimiento de conocimiento publico
mediante el cual se convoca, se reciben propuestas, se evaluan y se
adjudica la obra publica y los servicios.

0 PROPUESTA: La proposicion presentada por una persona en un
procedimiento de adjudicacion de obra publica o servicio.

Ae. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomoc, tin ndmeeo Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidarcad %S .
Estado de México C P 56610 Rt $5-597V N7 L d vailecechalco gob.mx
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0 PROYECTO EJECUTIVO: el conjunto de documentos técnicos que
detallan, con precision y profundidad, todos los aspectos de una
construccion antes de que se inicie su ejecucion.

0 BASES DEL CONCURSO: el conjunto de requisitos, normas y
condiciones que rigen un proceso de licitacion para la ejecucion de un
proyecto de construccion.

0 JUNTA DE ACLARACIONES: Etapa clave dentro del proceso de
licitacion, donde las empresas interesadas en participar pueden
plantear dudas sobre las bases del concurso y recibir respuestas
oficiales por parte de la entidad convocante.

0 SUFICIENCIA PRESUPUESTAL: analisis que garantiza que existen
los recursos econdmicos necesarios para financiar un proyecto de
construccion gubernamental antes de que se adjudique un contrato.

5. INSUMOS:

Comunicado del procedimiento

Suficiencia presupuestal para realizar el procedimiento licitatorio
Acta de cabildo donde se aprueba

Programa de eventos segun la naturaleza de adjudicacion directa.
Presupuesto de egresos del Estado

Programa Anual de Obra

O O O O o o

6. RESULTADOS:
o El fallo del procedimiento licitatorio
0 El contrato de obra publica
0 Politicas de operacion

7. POLITICAS

I. La Licitaciones de las obras publicas o servicios relacionados con las
mismas, deberan estar en estricto apego a la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas, el Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México, sus Reglamentos y la
demas normatividad aplicable.

II. Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que se
pretenden contratar, deberan contar con un proyecto ejecutivo,

@sssonnT
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presupuesto general de la obra o servicio y programa general de
ejecucion.

III. Las obras publicas o servicios relacionados con las mismas, deben
estar integrados en el Programa Operativo Anual, autorizado por el
ejecutivo municipal, y por las dependencias coordinadoras de sector,
en su caso.

IV. Toda accion de Licitaciones de obra publica o servicio relacionado con
la misma, debe contar con la suficiencia presupuestal para su
ejecucion.

V. Las obras publicas y servicios relacionados con la misma, deben
observar los lineamientos y reglas de operacion de cada programa de
inversion de recursos estatales y de los recursos concertados con la
federacion.

VI. Los umbrales de Licitaciones en monto, deberan estar apegados a lo
que establece el Presupuesto de Egresos del Estado de México y en su
caso el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

VII. Las obras publicas o servicios relacionados con la misma, deberan
contar con el comité de control y vigilancia o bien con la aceptacion
por escrito de los beneficiarios.

8. DESARROLLO

1 Direccion de Emite comunicado del inicio de la Licitacion de
Obras Publicas la obra publica o servicio relacionado con la
misma a la Subdireccion de Concursos,

Contratos y Estimaciones;
2 Subdireccion de Verifica la existencia del proyecto ejecutivo,

Concursos, presupuesto total de la obra y el programa
Contratos y general de obra o servicio y solicita a las areas
Estimaciones ?e'sponsables. (?le e.liaboracmn se re'mlta a fin de
iniciar la licitacion en cualquiera de sus

modalidades;
3 Subdireccion de Emite el oficio de solicitud de suficiencia
Concursos, presupuestal, firmado por el titular de la
Contratos y Direccion de Obras Publicas, dirigido a la

. . Tesoreria Municipal;
Estimaciones pal;

Av. Altredo Dei Mazo esQuina TezoTomod, sin nimeso Colon Alfredo Saranda Valie de {haico Sobdandad \.h . :
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4 Tesoreria
Municipal

5 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

6 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y
Estimaciones

7 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

8 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y
Estimaciones

Emite oficio de suficiencia presupuestal, que
incluye el nombre de la obra, programa de
inversion, numero de afectacion presupuestal y
monto autorizado.

Determina la modalidad de licitacion, que
pueden ser: licitacion publica, invitacion
restringida, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa, de acuerdo a
los montos maximos por adjudicacion e
invitacion restringida o cuando menos tres
personas que se publican en el presupuesto de
egresos de la federacion o del Estado de México,
segun el ejercicio fiscal de que se trate;
Establece el programa de eventos, segun la
naturaleza de la licitacion que puede ser una
licitacion publica, invitacion restringida o a
cundo menos tres personas o una adjudicacion
directa;

Si es licitacion publica, promueve la
publicacion de la licitacion en un periodico de
mayor circulacion a nivel nacional y otro en el
Estado de Meéxico, en el caso de recursos
estatales, si el programa de inversion es
derivado de recursos concertados con la
federacion, dicha publicacion debera ser en
Compranet;

Si es una invitacion restringida en el marco de
legislacion local, o en su caso de recursos de
origen federal y que no pierden su naturaleza,

es una invitacion a cuando menos tres
personas, se emiten las invitaciones a tres
personas fisicas o morales cuenten con

capacidad de respuesta inmediata, asi como
con los recursos técnicos, financieros y demas
que sean necesarios, de acuerdo con las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos a ejecutar, en el caso de los fondos
etiquetados por el Estado, los invitados deberan
contar con el registro del Catalogo de
Contratistas del Estado de México, vigente y en

M. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomo, tin nimero Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidaricad %' . ~
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caso de los recursos derivados de fondos
federales, debera ser publicada en Compranet.
Si es una adjudicacion directa, en el marco de
legislacion local, se emite la invitacion a una
persona fisica o moral que cuente con
capacidad de respuesta inmediata, asi como
con los recursos técnicos, financieros y demas
que sean necesarios, de acuerdo con las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos a ejecutar y contar con el Registro del
Catalogo de Contratistas del Estado de México,
o en su caso de recursos de origen federal y que
no pierden su naturaleza, se realiza la
cotizacion con tres proveedores y se emite la
invitacion a la persona fisica o moral, que
ofrezca el mejor precio en cuanto a calidad y
oportunidad para el Ayuntamiento y que cuente
con capacidad de respuesta inmediata, asi
como con los recursos técnicos, financieros y
demas que sean necesarios, de acuerdo con las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos a ejecutar y debera ser publicada en
Compranet;

9 Subdireccion de Emite las bases de concurso de la obra por

Concursos, licitar, o bien los términos de referencia en el
Contratos y caso de los servicios relacionados con la misma,
Estimaciones y con fundamento a la legislacion Estatal o en

el orden federal cuando de traten de recursos
concertados con la federacion y que no pierdan
su naturaleza;

10 Subdireccion de En el caso de que el fondeo de la obra o servicio

Concursos, sea con recursos de orden estatal, se pone a
Contratos y disposicion para obtencion del interesado las
Estimaciones bases o términos de referencia, previo pago por

su adquisicion ante la Tesoreria Municipal; y en
caso de obras fondeadas con recursos de origen
federal, su publicacion en Compranet y la
obtencion de las mismas en el portal destinado
para estos efectos por la Secretaria de la
Funcion Publica;

M. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomoe, sin nimero Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidaricad %5 .
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11 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

12 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

13 Licitante o
invitado

14 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

Ae. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomoc, tin ndmeeo Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidarcad %S
Estado de Méxco C P S6610 Rt 5SS w07 -

En cumplimiento de las fechas programadas, se
promueve ante la Coordinacion de Supervision,
Coordinacion de Proyectos y los interesados a
participar en la licitacion, la visita de obra
donde se ejecutaran los trabajos y posterior a
este evento, se realiza el acta de visita de obra y
la emision de la constancia de visita de obra a
los participantes, eventos obligatorios en el
caso de la normatividad local, en el ambito
federal, se publica en el sistema Compranet;
Se realiza la junta de aclaraciones, con la
participacion de la  Coordinacion de
Supervision, Coordinacion de Proyectos y €l o
los interesados a participar, mediante una
sesion de preguntas y respuestas a las dudas
surgidas como resultado de la visita de obra, se
elabora un acta de junta o juntas de
aclaraciones, que se entregara en copia a los
asistentes, en el caso de obras o servicios
fondeados con recursos estatales y en el caso
de recursos federales también se publicara en
el sistema Compranet;

Persona fisica o moral, prepara su propuesta
técnica, economica y legal, conforme a las bases
de licitacion o términos referencia de la obra
publica o servicio relacionado con la misma;
Realiza la apertura de las propuestas,
verificando el cumplimiento cuantitativo de las
bases de concurso o términos de referencia de
la obra o servicio relacionado con la misma,
para su posterior revision en forma
cuantitativa, emitiendo el acta de apertura y
presentacion de las propuestas de la licitacion;
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15 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

16 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

17 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

18 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

Realiza la revision en forma cualitativa de la
documentacion legal, técnica y administrativa
para verificar el cumplimento de las bases de
licitacion o los términos de referencia, segun
sea el caso, de la propuesta del licitante y emite
el dictamen técnico que formara parte del fallo
de la adjudicacion;

Realiza la revision en forma cualitativa de la
documentacion economica para verificar el
cumplimento de las bases de licitacion o los
términos de referencia, segun sea el caso, de la
propuesta del licitante y emite el dictamen
técnico que formara parte del fallo de la
adjudicacion,;

Integrada la revision de la documentacion
técnica, legal, administrativa y econémica y se
emite el fallo de la adjudicacion en favor del
licitante elegido para llevar a cabo la obra o
servicio relacionado con la misma,
programando la fecha de la firma del contrato.
Elabora el contrato de obra publica o servicio
relacionado con la misma, para la formalizacion
por las partes, la administracion publica y el
licitante ganador validando las garantias de
anticipo y cumplimiento del contrato.

Fin del procedimiento.

Ae. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomoc, tin ndmeeo Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidarcad %S
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9. DIAGRAMACION

LICITACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

DIRECCION DE SUBDIRECCION DE TESORERIA LICITANTE
OBRA PUBLICA CONCURSOS, MUNICIPAL
CONTRATOS Y
ESTIMACIONES
INSTRUYE EL INICIO
DE LA !_ICITACION l
PUBLICA
VERIFICA EL PROYECTO,
PRESUPUESTO Y
PROGRAMA GENERAL DE
OBRA
—_—
EMITE SOLICITUD DE
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
EMITE OFICIO DE
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
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LICITACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

DIRECCION DE SUBDIRECCION DE TESORERIA LICITANTE
OBRA PUBLICA CONCURSOS, MUNICIPAL

CONTRATOS Y

ESTIMACIONES

SI

GEXISTE
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL?

1

DETERMINA LA
MODALIDAD DE LA l
ADJUDICACION

FIN

1

ESTABLECE LA
PROGRAMACION DE
EVENTOS
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LICITACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.
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LICITACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.
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LICITACION DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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#2025, BICENTENARIO DE LA VIDA MUMICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO™

“EMISION D E FALLOT

ANTECEDEMNTES:

COM APEGD A& LD QUE SE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 12.27 v 12.30 DEL LIBRO DECIMG SEGUNDC DEL CODIGD
ADMIMISTRATIVO DEL ESTADD OE MEXICO: A LOS ARTICULDS 42 Y £3 OE 51 REGLAMEMTO), BASES DE LICITACKIN ¥
HOEMATWIDAD FROCEDEMTE PARS EL CASD. EL H. AYUSNTAMIENTD DE WALLE DE CHALC O SCOLIDARIDAD, ESTADD
D MEXICD, EM 53U CALIDAD DE “CONVOTAMNTE®, PROCEDIO A VERIFICAR GUE LA INFORMACION, DOCUMENTOS
¥ REQUISITOS PRESENTADDS POR LA  EMPRESA PARTICIPANTE BN LA EIECUCION DE LA OBRA:
ANOMBRE DE LA OBRAD CON MNUMERD DF COMCURSD: aNUMERS DE_PROCEDIMIENTOH, CUYA INVIACION 3£
REALT EL CiA «FECHA_DE_INVITACHHNES EMPRESAS:.

D ACUERDO A LA EVALUACION REALIEADA FOR ESTE H. AYUMTAMIENTC DE VALLE DE CHALCD SOLIDARIDAD, A
TRAVES DE LA DIRECCKOM DE OBRAS PUBLICAS, COM APEGO A LO ESTABLECIDC: EM LOS ARTICULCS 55 AL 61 DEL
REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMIMETRATIVG DEL ESTADD DFE MBICO, 5E REVISC
CHIE LAS PROPUESTAS CUMPLIEERAM COM LO SOLICITADD EM LO 53GUNEMTE:

- GUE LA FROFUESTA INCLUYERA ¥ CLUMPLERA COW LA INFORMACION, DOCUMENTOS ¥ REQUSITOS
SOUCITADIOS EM LAS BASES DF LICITACKON ¥ TERMINDS DE REFEREMCLA,

- GQUE EXISTIERA LA SURICIENTE EXPEREMCIA ¥ CAPACIDAD OF LOS PROFESIOMISTAS ¥ TECNMTOE, PARA LA
ADECUADA DEECCION ¥ ADMINETRACKON DE LOS TEAEA DS,

- GUE LA MAQLTNARLA Y ECUIPD SEA LA SUFTCIENTE ¥ ADECUADA. PARA DESARROLLAR LOS TRABAJOS QUE SE
CONTRATARAN.

- QUE EL FROGRAMA OF EIECLCION SEA FACTHELE DE REAUZARSE EN EL PLAZD ESTABLECIDD ¥ CON LOS
RECURSOS COMSIDERADOS.

- GUE LAS CARACTERISTCAS, ESPECHICATIONES ¥ CALIDAD DE LOS MATERILLES PROPLESTOS, SEAM LAS
REQUERIDAS FOR LA DEPENDENCIA,

- GUE EL PROCEDIMENTS DE EJECUCIKIN DE LO5 TRABAIDS PROPUESTC, SEA EL ADECUADD ¥ ADEMAS SEA
COMGRUENTE CONM EL PROGRAMA DE EJECLCION CONSDERADS EM SU PROFLESTA,

QUE LA CAPACIDAD FINANCIERA DE LA EMPEERA, SEA SURMCENTE PARA SUSTENTAR LOE REQUERINIEMNTOS
FINAMCIER QS DE LOF TRABA DT A REALITAR,

CUE Bl CERCD AMAUSS. CALCULO E INTEGRACION DE (08 PRECIOS UNITARKDS, SEA COMFORME A LAS
DISPOSICKINES COMTEMIDAS EN EL LBRO CECHMD SEGUMDT DEL CODIGO ADMNSTRATIVO DEL ESTADC DE
MEXICO ¥ 5 REGLAMENTD, QUE CONSIDERA ENTRE OTRCS ASPECTOS EM CUANTO AL ECONOSMICT
VERIFICAR QIUE EL ANALSSE, CALCIAOD E WTEGRACION DE LOS PRECKDS UMTARKS, EL AMALISIS DE LOS COSTOS
DIRECTOS, EL ANALSIE Y CALCULD DE COSTOS INDIRECTOS ¥ EL AMALISIS ¥ CALCLLD DEL COSTD FMAMNCIERC,
5E HATA BEALIZADC DE ACUERDD CON L ESTABLECIDD EM EL REGLAMENTD DEL LBRO DECIMO SEGUNDO
DEL CODIGD ADMMWISTRATIVE DEL ESTADD DE MEXICCO) QUE EL CALCULD E INTEGRACICN DEL CARGO POR
LTLADAD, SE HAYA ESTRELUCTUEADD ¥ DETERAMIMADO CONIIDEEANDO QUE DENTRD DE EU AMDNTO, QUEDEN
NCLUIDAS LA GANANCIA QUE EL CORTRATISTA ESTMA CQUE DEBE FERCIEE POR LA EIECUCION DE LOS
TRABANDS, AN COMO LAS DEDUCCIOMES E WAPLESTOS CORRESPOMOIENTES.

COMD RESLLTADC DE LA VERFICACIKOM ¥ EL AMALISE OF LOS DATOS, ASI COMODDE LA DOCUMENTACION. 5B
DETERPAMC 1O SIGLTENTE:!

PROPUESTA ACEPTADA:

LA PROFLUEETAS QUE 5E EMUMERAM A COMTRUACKOIN, CLMPLEN TECHICA ¥ ECORIMICAMENTE.
COMEIDERANDOSE SOLVENTES:

RELACISN DE PARTHCIPAMTES CUTAS PROPUESTAS SE COMSIDERAN SOLVENTES:
Ha, POSTCOR IMPORTE DE LA PEOPOSKZION SB LW, A,

1 wEMPFRESAn UMONTO_DEL CONTRATO SIN_IVAD
(aMVONTO_DEL_COMNTRATO_SIN_IVA_TEXTOm)

CE:‘AFJ-DUEHR . @250 11997
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“3025. BICENTENARID DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"

CE CONFORMIDAD COM LO ESTABLECIDD EM LOS ARTICULDS 1227 ¥ 12.30 DEL LIBRC DECIMG SEGUNDO DEL
CODIGO ADMBETRATIVG: DEL ESTADO DE MEXNCO ¥ £2 ¥ 43 OF 5U REGLAMENTO, RESLLTA SER LA EMPRESA:
uEMPRES A, CON UN IMFORTE DE SaMONTO_DEL COMNTRATO_SIN_IV AR,
[(EMONTD_DEL CONTRATO SIN_IVA TEXTOw MAM.). NO INCLUYE LV.A POR SER LA PROPUESTA GUE REUME LAS
COMDICIONES LEGALES. TECHMICAS ¥ ECOMOMCAS REQUERDAS POR L& COMYOCANIE. ¥ GARANTILA
SATISFACTORIAMEMTE EL CUMFPLIMIENTD DE LOE TRABA DS, RAZON POR LD CUAL EETE H. ATUNTAMIENTD DE WALLE
CE CHALCD 3OUDARDAD, MEXICO, FALLA A FAYOR DE LA EMPRESA: cEMPRESAN, PARA L& EJECUCION DE L&
CERA aMOMBRE_DE LA_OBRAN v ALLE OE CHALCO SOUDARIDAD ESTADC DE MEXICO.

A3l MISMO, LA EMPRESA: aEMPRESAn, DEBERA ACUDIE A LA FRMA DFEL CONTRATD CORRESPOMDIENTE EL DlA
WFECHA_DE FIRMA_DE CONTRATON, A LAS __ HORAS. EM LAT OFICINAS DE LA DIRECCION DE DBERAS PUBLICAS
CEL H. AYUNTARMIENTO DE VALLE DE CHALCO 30OUDARICAD, ESTADO DE MEXICO, 370 EM AV . ALFREDO DEL MATO
ESQUINA AV TEZOZOMOC, COLONLA ALFREDD BARANDA, WALLE DE CHALCO SOLIDARIDAL:, ESTADD DE MEXICC.
C.P. 56410, DEBIEMDO PRESEMTAR EM UM PLAZC MO MAYOR A CINCC DIAS HASILES COMTADOS A PARTIR DE LA,
FIRAAA DEL COMTRATC, LAS GARANTIAS POR LA TOTALIDAD DEL ANTICIPC ¥ DE CURMPLIMIENTS DEL CONTRATCS OE
UM 10% (DIEZ PORCIEMTO| DEL WAPORTE DEL COMIRATO. EL IMICID PROBABLE DE CERA. ES EL Dla
WFECHA_DE INICIO_DE OBRAs. CON UM PERICDD DE EJECUCKSN DE PERIODO DE_EJECUCION DE LA CBRAR
) DLAS MATURALES.

CONCLUSION

EMITE BL PRESEMTE FALLCYEL __ __ . ____ _ __, DIRECTOR CHRAS PUBLICAS DEL H. AYUMTAMENTS DE VALLE DE
CHALCC SOLIDARIDAD, EM TERMIMDS DEL ARTICULD %4 8IS DE LA LEY DRGAMNICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
BAEXICO Y ARTICULOS 12,27 v 1230 DEL UBRO DECIMO SEGUNDD DEL CODIGS ADMBIETRATWVG DEL ESTADD OE
MERICO; 62 ¥ &3 DE 5U REGLAMENTO, EL PEESENTE FALLO DOF ADJUDICACISN DEL PROCECIMIENTO
ADMINISTRATIVO CON MUMERD DE CONCURSO «NUMERD DE_PROCEDIMIENTCD. SE PECHUMNCIA CON FECHA
dFECHA_DEL FALLC DE ADJUDICACIOND, PARA LOS EFECTOS LEGALES ¥ ADMIMNISTRATIVOS GUE HATA & LUGAR.

FOR LA COMVOCANTE
HOMERE DELTITULAR
DIRECTOR OBRAS POBLICAS.
WOMERE DEL TITULAR HOMERE DEL TMULAR
POR LA CONTRALORIA MUNICEPAL POR LA DIRECCEON JURIDICA.
FOR LA CONVOTANTE POR LAS EMPRESAS
MOMBRE DEL ASISTEMTE aEMPRESAN
FOR LA CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA «REPRESENTAMTE LEGAL EMPRESAD
DE L& COMSTRUCCION, DELEGACION ESTADO REFRESENTAMTE LEGAL.

OE MEXICO

B 5 faT T
WS walin ey haion, gedn m

FOVE B SCOY EUAFDONE TR
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PROCEDIMIENTO VI

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
MODIFICACION DE LOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA.

2. OBJETIVO:
Modificar los contratos de obra publica y servicios relacionados con las
mismas, durante su vigencia en monto y/o plazo.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV Capitulo I, articulos
86 y Capitulo II, articulo 96 Bis fraccion II. Publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus reformas y adiciones. Codigo
Administrativo del Estado de México, Capitulo III, Seccion V, articulo 12.37.
Publicado en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 13 de diciembre 2001,
sus reformas y adiciones. Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, Seccion Tercera, articulos 88, 89, 90,
91,92. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 15 de
diciembre del 2003, sus reformas y adiciones. Bando Municipal de Valle de
Chalco Solidaridad 2026, Articulos; 157 y 158 fraccion II. Publicado en la
Gaceta Municipal de Valle de Chalco Solidaridad.

4. DEFINICIONES:

0 CONTRATO DE OBRA PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS
CON LA MISMA: Documento legal que se utiliza para establecer los
términos y condiciones entre un contratista y la dependencia, entidad
o ayuntamiento, que formalice un contrato de obra publica o servicios
relacionados con la misma (contratante), para realizar un proyecto de
construccion.

0 CONVENIO MODIFICATORIA: Documento formal que permite
realizar ajustes a un contrato previamente firmado entre una entidad
gubernamental y un contratista. Su objetivo es modificar ciertas
condiciones del contrato original sin necesidad de cancelar o generar
uno nuevo, asegurando que la obra se adapte a nuevas circunstancias
sin perder legalidad ni transparencia.

5. INSUMOS:
0 Oficio de imposibilidad de la te ' pacion de los trabajos

Av. Altredo Dei Mazo esQuina TezoTomod, sin nimeso Colon Alfredo Saranda Valie de {haico Sobdandad \.h . :
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0 Dictamen técnico

6. RESULTADOS:
0 Convenio de modificacion al contrato en monto y/o plazo

7. POLITICAS:

II.

III.

IV.

VI.

Las modificaciones a los contratos de obra publica o servicios
relacionados con las mismas, en monto y/o plazo de las obras
publicas o servicios relacionados con las mismas, deberan estar en
estricto apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas, el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del
Estado de Meéxico, sus Reglamentos y la demas normatividad
aplicable.

Los contratos de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, que se pretenden modificar, deberan estar vigentes al
momento de la solicitud del contratista ya sea en monto y/o plazo.
En las modificaciones a los contratos en monto y/o plazo el importe
de los convenios no excedera del veinticinco por ciento del monto o
plazo inicialmente pactados, ni impliquen variaciones sustanciales al
proyecto original.

Para los contratos que se modifiquen en monto, sera necesario contar
con la suficiencia presupuestal, debidamente autorizada por el
Municipio.

Para que los contratos que se modifiquen en plazo deben existir
causas no imputables al contratista del atraso, debidamente
sustentadas.

Para toda modificacion de los contratos en monto y/o en plazo, debe
emitirse un convenio adicional, conjunta o separadamente,
debidamente sustentado por un dictamen emitido por la Residencia
de obra.

8. DESARROLLO

1

Contratista Notificacion al Ayuntamiento de Ila
imposibilidad de la terminacion de los
trabajos, que impliquen un incremento del

NOL, sin numeeo Colonm Alfredo Baranda Valie de (haico Sobdandad
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plazo estipulado en el contrato por causas
no imputables al contratista o la
ampliacion del importe de contrato por la
necesidad de trabajos adicionales o fuera
de catalogo, estos argumentos deberan
estar sustentados en la bitacora de obra o
servicios relacionados con las mismas.

2 Jefatura de Gestion Verifica las causas o argumentos que
soportan la solicitud del contratista para
solicitar una modificacion al contrato en
monto y/o plazo para la terminacion de los

trabajos, debidamente sustentadas
documentalmente y en notas de bitacora,
haciéndose acompanar por la

reprogramacion de los trabajos.

3 Jefatura de Gestion Una vez realizada el analisis y revision de la
documentacion presentada por el
contratista, emite el dictamen técnico que
funde y motive las causas que lo originan.

4 Subdireccion de Recibe la documentaciéon que soporta la
Concursos, solicitud de la modificacion del contrato en
Contratos y monto y/o plazo por parte de la

Estimaciones Coordinacion de Supervision, para su
analisis y revision;

5 Subdireccion de Emite la resolucion dentro de los 15 dias
Concursos, naturales siguientes a la presentacion de la
Contratos y solicitud del contratista. El convenio debera

Estimaciones formalizarse, en su caso, dentro de los 15
dias naturales siguientes;

6 Subdireccion de Elabora el convenio de modificacion al
Concursos, contrato en monto y/o plazo, para su
Contratos y formalizacion de las partes. En el caso de

Estimaciones que el convenio implique un incremento al

monto, debera contener, ademas: La
autorizacion presupuestal de la Secretaria
de Finanzas o su similar en el
Ayuntamiento; el importe del convenio, con
nuamero y letra; el importe original
contratado mas el importe del convenio; y
el porcentaje que representa esta suma
respecto _del monto original; la obligacion

Av. Aliredo Dei Mazo esguina Tezoromod, sin numeso Colon Alfredo Baranda Valie de (haico Sobdandad ‘_'"_ . 3
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del contratista de ampliar la garantia de

cumplimiento en los términos establecidos

para el contrato original, y el catalogo de

conceptos valorizado, indicando las

cantidades de obra y los precios unitarios.
7 Subdireccion de Fin del procedimiento.

Concursos,
Contratos y
Estimaciones

@ 555971177

rva Alfredo Baranda Valie de (haico Soba

L0 Sobgancad
P valledechalco gob.mx




VALLE .= CHALCO
:2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

9. DIAGRAMACION
MODIFICACION DE CONTRATOS EN MONTO Y/O PLAZO.

CONTRATISTA JEFATURA DE GESTION SUBDIRECCION DE
CONCURSOS, CONTRATOS
Y ESTIMACIONES

INICIO

!

SOLICITA EL =@
CONVENIO DE

MODIFICACION l
MONTO Y/O PLAZO
VERIFICA LOS
ARGUMENTOS DE
SOLICITUD EN
BITACORA DE OBRA Y
SUS ANEXOS

'

EMITE DICTAMEN :

TECNICO l

RECIBE Y ANALIZA
SOLICITUD DE
DICTAMEN TECNICO

'
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MODIFICACION DE CONTRATOS EN MONTO Y/O PLAZO.

CONTRATISTA COORDINACION DE SUBDIRECCION DE
GESTION CONCURSOS, CONTRATOS
Y ESTIMACIONES

EMITE RESOLUCION

|

EMITE CONVENIO
ADICIONAL EN MONTO
Y /OPLAZO,Y LO
FORMALIZA

'

S
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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PROCEDIMIENTO VII

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
INTEGRACION DE EXPEDIENTES UNICOS DE OBRA

2. OBJETIVO:

Integrar y resguardar documentacion de las diferentes areas de la Direccion
de Obra Publica, que forman parte de los expedientes Unicos de obra
realizadas en sus diferentes modalidades de licitacion publica, invitacion
restringida/invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV Capitulo I, articulos
86 y Capitulo II, articulo 96 Bis fraccion II. Publicada en el Periodico Oficial
“Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus reformas y adiciones. Codigo
Administrativo del Estado de México, Capitulo III, Secciéon V, articulo 12.37.
Publicado en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 13 de diciembre 2001,
sus reformas y adiciones. Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, Seccion Tercera, articulos 88, 89, 90,
91,92. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 15 de
diciembre del 2003, sus reformas y adiciones. Bando Municipal de Valle de
Chalco Solidaridad 2026, Articulos; 157 y 158 fraccion II. Publicado en la
Gaceta Municipal de Valle de Chalco Solidaridad.

4. DEFINICIONES:
0 EXPEDIENTE UNICO DE OBRA: El conjunto de documentos
generados durante el procedimiento de contratacion de una obra.
0 OBRA PUBLICA: construccién, mantenimiento o mejora de
infraestructuras y edificaciones financiadas por el gobierno para el
beneficio de la sociedad.

5. INSUMOS:
0 Expedientes publicos de obra publica
0 Expedientes publicos digitalizados
0 Archivo resguardo

@sssonnT
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6. RESULTADOS:
0 Expedientes tinicos de obras realizadas en sus diferentes modalidades
de adjudicacion

7. POLITICAS:

I. Laintegracion los expedientes Ginicos de las obras publicas o servicios
relacionados con las mismas, deberan estar en estricto apego a la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, el Libro
Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, sus
Reglamentos; Lineamientos de control financiero y administrativo
para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México y
el Acuerdo del Secretario del Agua y Obra Publica por el que se
establecen los indices de expedientes unicos de obra publica e
instructivos de llenado en las modalidades de adjudicacion directa,
invitacion restringida y licitacion publica, y la demas normatividad
aplicable.

II. Los expedientes tinicos de obra o servicios relacionados con la misma,
deberan integrarse cronologicamente de acuerdo a la elaboracion de
la documentacion.

III. Los expedientes Ginicos de obra o servicios relacionados con la misma,
deberan estar foliados e integrados conforme a la normatividad
aplicable.

IV. Los expedientes unicos de obra, deberan estar conservados en forma
ordenada y segura, por cinco anos cuando menos, contados a partir
de la fecha de la recepcion de los trabajos y la documentacion
comprobatoria de los actos y contratos.

V. Al término de la integracion del expediente unico de obra, debera
resguardarse en archivo digital (PDF).

VI. Para el resguardo de los expedientes unicos de obra o servicio
relacionado con la misma, debera contar con un responsable del
archivo y los instrumentos de control interno necesarios, para el buen
manejo de la documentacion.
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Au. Alfredo Dei Mazo esQuina Tezozomoc, sin ndmero Colona Alfredo Baranda Valie de Chaico Sobidarcad %S .
Estado de México C P S6610 Tt 55-537VN17) o vailecechalco gob.mx




VALLE »= CHALCO
;2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

8. DESARROLLO

1 Subdireccion de Generacion de la documentacion que forman

Planeacién y parte de los expedientes unicos de obra
Proyectos; realizadas en sus diferentes modalidades de
Subdireccién de licitacion publica, invitacion

restringida/invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacion directa, conforme a sus
Contratos y atribuciones y tareas asignadas por la Direccion
Estimaciones;  de Obra Publica.
Jefatura de

contabilidad;
Subdireccion de
Construccion de
Obra;
Jefatura de
Gestion;

Jefatura de
Proyectos;
Jefatura de
topografia;
Jefatura de
concursos y
contratos:
Jefatura de

estimaciones;
Jefatura de
edificacion;
Jefatura de

Urbanizacion;
Jefatura de
Magquinaria;

Concursos,

Ae. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomoc, tin ndmeeo Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidarcad %S .
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2 Subdireccion de

Integracion del expediente tunico de obra

Concursos, conforme al Acuerdo del Secretario del Agua y
Contratos y Obra Publica por el que se establecen los
Estimaciones indices de expedientes unicos de obra publica e

3 Subdireccion de

instructivos de llenado en las modalidades de
adjudicacion directa, invitacion restringida y
licitacion publica, publicado en Gaceta de
Gobierno numero 108 de fecha 2 de diciembre
del 2016

Una vez concluida la obra publica o servicio

Concursos, relacionado con la misma, se folia en forma
Contratos y consecutiva, identificando con claridad la
Estimaciones unidad administrativa, numero de contrato,

4 Subdireccion de

nombre de la obra o servicio, empresa ejecutora,
importe del contrato y el responsable de la
integracion del expediente Gnico de obra.

Elaboracion del indice del expediente tinico de

Concursos, obra o servicio, que debe contener: el numero
Contratos y consecutivo de la documental que contiene el
estimaciones expediente; descripcion del documento;

5 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

6 Subdireccion de
Concursos,
Contratos y

Estimaciones

Ae. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomoc, tin ndmeeo Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidarcad %S
Estado de México C P 56610 Rt 53-S90 ol

existencia del documento; si es original o copia;
responsable de la generacion de la
documentacion y del responsable de la custodia
y en su caso comentarios inherentes a su estado
actual o referencia donde se encuentra el o los
documentos faltantes.

Generacion del archivo digital en formato PDF,
y su resguardo por el personal designado para
tal efecto.

Fin del procedimiento.
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9. DIAGRAMACION
INTEGRACION DE EXPEDIENTES UNICOS DE OBRA
AREA GENERADORA DE SUBDIRECCION DE CONCURSOS,
INFORMACION CONTRATOS Y ESTIMACIONES

INICIO

GENERACION DE

INFORMACION POR
LASAREAS _—

RESPONSABLES

INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE UNICO DE
OBRA O SERVICIOS

!

INTEGRA FOLIO DE LA
DOCUMENTACION EN
FORMA CONSECUTIVA

®
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INTEGRACION DE EXPEDIENTES UNICOS DE OBRA

AREA GENERADORA DE SUBDIRECCION DE CONCURSOS,
INFORMACION CONTRATOS Y ESTIMACIONES
SE ELABORA UN
INDICE AL

EXPEDIENTE UNICO DE
OBRA O SERVICIOS

GENERA ARCHIVO
DIGITAL EN FORMATO
PDF

v

S
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

{NDICE DEL EXPEDIENTE TECNICO UNICO DE OBRA

| ADJUDICACION DIRECTA
DOCUMENTOS INTEGRADOS

UNEDAD ADMINISTRATIVA
Ho. CONTRATOMORMATIVIDAD

HOMSHE DE Lo QERA D SERVICIO

EMPRESA
IMFORTE DE CONTRATOIORIGEN DE RECURSOE

DESCRIPCHIN DEL DOCUMENTD e - | RESPONSAELE COMENTARIDS

EXFEDIENTE TECHICD:
PROYECTO EJECUTIVD
PRESUPLESTO BASE

OFICID DE AUTOREACION OE RECURSDS ¥ DICTAMEN DE
PROCEDEMCLA,

BASES Y EN 5L CASD TERMENOS DE REFERENCA

INWITACION A LA FERSOMA FIsaCA O BAORAL PARA PRESENTAR
PROPUESTA

ol n [ S

w

th

T ESCAITD DE ACEFTACION OF LA FERSONA FISICA O MORAL PARA
PRESEMTAR SU PROFUESTA ¥ ENTREGA DE BASES FOR L&
DEPENDEMCLA

E'.-'.UJ.:J.{II:IN_ DE L& PROPUESTA, DICTAMEW ¥ ACT&A DE
B ADIUDICATION INCLUYENDD BNVITACION & INSTANCIAS INTERMAS
¥ EXTERMAS AL ACTO DE ADJUDICATION]

PROPUESTA  ACEFTADA |CC&  TODOS LOS  DOCUMENTDS
3 SOUCITADDS EN LAS BASES Y EM 5U CASD BN LOS TERMINGS DE
REFERENCIA]

CONTRATD, DEFERIMIENTO, COMVEMIOS DE PROGRAMBCION YO
CONVEMIOS DE AMPLATION AL IMPORTE DEL CONTRATO,
INCLLWENDO 50L0TUD DE LA EMWRESS ¥ OFMION DE LA
RESIDEMICIA DE OBRA, A51 OOMO OE LA SUPERVISICN EXTERNA

11 COBAUNBCAD DS DE MODIFICACION AL CONTRATO

GARANTIAE DE CUMFLBAENTD DE CONTRATO, ANTIOPDE VD
COMVENIOS

13 AVISD DE INICAD DE DBRA
PROGRAMSA DE DBRA O SERVICED [INCLLUY ENDO B ODEFICACHINES),

1z

i APROBADC POR LA RESIDENCIA DE DBRA Y SUPERVISIOM EXTERNA
15 NUMERDS  GEMERADORES, ESTIMACIONES ¥ FACTURAS,
IMCLUYENDO ESTIMACIONES DE FMEQUITD
RESOLUCKIN DE AIUSTES O ESCAPATORISA DOE PRECIOS UMETARIOS,
% INCLUYENDO LA SOLCTTUD D LA EMPRESA CON SUIE MATRICES, Y

DOM EL WISTD BUEND DELA RESIDENCIA DE OBRA Y SUPERVISION
EXTERMA

AUTORIZACEOM DE PRECIOS UMITARIOS EXTRACRINARICS,
1 INCLLWENDO LA SOLICITUD ¥ AWALISS DE L4 EBPRESA, LA
YALEDATION DE LA RESIDEMCLA Y LA SUPERVISION EXTERNA,

18 | BITACORSDE CERA OSERVICIDS (ORIGINAL) Y MIMUTAS DE TRAZAID
13 | REFORTES DE CONTROL DE CALERAD

0 | ALBUM FOTOGRAFICO

71 | PLANDS ACTUALIZADGS DEFINITIVOS

ALCTA DE RECEPCION DE LOS TRARMDS ¥ GARANTIA DE WICIOS
2z DCLETOS JINCLUYENDD INWVITACEOMES EXTERMAS E INTERNAS &
DICHO ACTO|

3 ACTA DE ENTREGS A LA INSTANCLA ENCARGADA DE 5U OPERACION

Ae. Altredo Dei Ma O Mo<, | Sobcandcad
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e [NDICE DEL EXPEDIENTE TECNICO UNICO DE OBRA

DOCUMENTOS INTEGRADOS

UNIDAD ADMIKIETRATIVG
Ko CONTRATOMRORRATIVIDAD

NOMERE DE Lt DBSA O SERVICID
EMPRESA
MPORTE DE CONTRATOORIGEN DE RECURSDS
Mo | DESCRIPCHN DEL OCURENTS = ‘!‘“‘_‘ ""“‘“"’% BESPONSABLE COMENTARICS
H EXPEDIENTE TECNICD
2 PROYECTO EIECRITAND
3 PRESUPUESTD BASE
4 OFI00 DE AUTORIZACION DF AECURSOS ¥ DCTAMEN DE
PROCEDEMCIA

BASES DECONCUSSD ¥ EM SU CASO TERMINDS DF REFERERCIA

IMVITACKIN B LAS PERSOMAS FSICAS O BDRALES PARA
PASTICIFAR EN Li. LICTAZION

) ESCRITO DE ACERTACKOM DE LAS PERSOMGE FHBICAE O
AORALES AR PARTIOR AR EM La LICITACION

RECIED DE F&I0 DE-BASES DE COMCURSO (RORRARTIVIDAD
ESTATAL}

IMVITACHIN A INSTANCIAE INTERMAS ¥ EXTERNAS AL LOGH
ACTO (5 DE DOMCURSOD

10 AT DE RECERCION ¥ APERTURA DE PROFUESTA
1 EVALUACION DE PROPUESTA, DICTAMEN ¥ ACTA DE FALLO

m

PROPUESTA GANADDRA [CON TOOHOS 005 DOCUMENTOSR
n SOLICETADOS EN LAS BASES ¥ EM SU C4S0 TERMINDS DE
REFEREMCIA)

CONTRATD, CoFERIMIENTD, CORYERIS DE PROGEAAACION
0 CONYENICS DEAMPLIAC DN AL IMPORTE DEL DOKTRATO,
IMCLLYERDD SOLICTTUD BE LA EAIPRESA ¥ OPIKEON DE LA
RESIDENCLY DE OEAA, 45 CORMODE LA SURERVISION EXTERNA
14 CORMINILADOS DE MODRCACON AL CONTRATO

GARAMTIAS DE OUMPLIMIENTO DE CONTRATD, ANTIOPOE
A0 CORMVENIOS

1s ANIS0 DE INKCID BE C2RA
PROGR&MA DE OBRA O SERMICIO (IR EMDE

17 RACDIACACHIRES] AFROBADD PR LA RESIDERCA DE OBRA
i SLIPERVIEION EXTERNA

MUMERZS GEMERADGRES, ESTMAACIOMES ¥ FACTURAS
IMCLLAFERDHD ESTIMACIONES D FINKLITO

AESCOLUCKS DE AILKTE |DE COSTOS] O ESCAPATORA DE
PRECICS UMITARIDSE, [RCLUYERDD L& EQUCITUD DE LA
EMPRESA CORM SUS MATRICES, ¥ CON EL VISTD BUEND DELA
AESIDENCLE DE OBRA ¥ SUPERWS KN EXTERNA
AUTORZACION DE PRECIOS LNITARIDS EXTRAOADINASIGE,
L) IMCLUFERDD L SOLICITUD ¥ AMALISIS DE L& EMPRESA, LA
WALIDACICHN DE LA RESIDERCIA ¥ LA SUPERYEION EXTERMA.

= BITACORA DE OBRG O SERVICIOS [ORIGANAL) ¥ RIMUTAS DE
- TRABAID

n REPDATES DE CONTROL DE CALIDAD

13 ALBUR FOTOGEAFIZD

4 PLAMOE ACTUSLEADDS DEFINTIVOS

ACTA DE ENTREGA RECERCION DE LOS TRABAIDS ¥ GARBNTIA
15 DE WMICHXS DCULTOS {ICEUY EMOD INW TACIORES EXTERNAS E
IMTERMAL & DICHD ACTL

ACTA DE ENTRESA & LA IKGTAMCIA EMCARGADA DE 54U
OPERACIMN

Ae. Alfredo Dei M Qs - n numeso Colona Alfredo Saranda Valie de (haico Sobdandad
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2

fad [NDICE DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA
I LICITACION PUBLICA
DOCUMENTOS INTEGRADOS

UNIDAD AOMIKETRATIVA
Mo CONTRATCHRORMATIVIDAD

HOMERE DE L& OBRA © SERVICID

EMPRESA
MPORTE DE CONTRATOORIGEN DE RECURSDS

N | BESCRIPCION DL DOTUMENTD

1 EXPEDENTE TECHMICD

FROYECTD EIECKI TRAD

FRESLIPLESTD BASE

4 OFIC DE ALTOREACK N DE RECURSOS

COMVOCATORRA PUBLICA U OFCKD DE - BNVITADESN

FARTICULAR

& BASES DE COMCURSD Y EN SU CASD TERRMANDS DE
FEFEREMCIA

7 RECIBD DE PAGD DE BASES DE CORCURSO MORMATIVIDNGD
ESTATAL]

: INVITACKON & INGTANCIAS INTERMAS ¥ EXTERMAS AL (LOS|

&LTO §5) DE CONCURSO
. &CTA DE RECERCION Y APERTLRA DE PROFUESTA
i) EVALUACION DE PROFPUESTA, DICTAMEN ¥ ACTa DE FALLD

FROPLESTA GAMADORA [CON TODOG LOS DOCUMENTOS
11 | SOUKITAGDS EM LAS BASES ¥ EW SU CASO TERMINGS DE
BEFEREMTLAY

CONTRAT, DIFERBAIENTS, COMVENIDS DE FROGRARACION
O COMVENICS DE AMPUACION AL IMPORTE [EL
12| CONTRATO, MCLUYENDO SOLICITUD DE LA EAMPRESA ¥
OPINIGH DE L& RESIDENCIA DE DSR4, ASI CORMD DE LA
SUPERVISICIN EXTERNA

13 CORUMHCADOS DE M ODFICATON AL CONTRATO

GARAMTIAS DE CUMPUMIERTO DE CONTRATO, ANTICIPOS
W0 CONVENIDS

15 | &WiS0 DE IMKI0 DE OS5
FAOGRAMA ©DF OS8A 0O SERWOD  (MCOLUYENDO
1€ | MOOIFICACKIMES), APRORADD POS LA, SESOENCLS OE OBRA
¥ SUPERVISICON EXTERNA

MUMERDS GEMERADDRES, ESTIRABRCIONES ¥ FACTUIRAS,
I CLUWERDHO ESTIMACIORES DE FINKIIITD

BESCLUCKIN DE ARISTE |DE COSTOS) O ESCAPATORA DE
PRECIDS UNITARIOS, INCLUYEMDO LA SOLCITUD DE LA
EMPRESA CON U MATRICES, ¥ CON EL WiST0 BUEND DELA
BEUDENCLA OE OBRA Y SUPERVEION EXTEANA
AUTOREACION DE PRECIOS LINTARIOS EXTRACADIMARIDS,
19 | INCLUWERDO L& SOUKITUD ¥ AMALEIS DE LA EMPRESA, LA
WALIDACIAN DE LA RESIDERCIA ¥ LA SUPERVISHN EXTERNA
STACORA DE OSRA O SERVIIOS [ORIGINALY Y MINUTAS DE
TRABAID

1! | REPORTES DE CONTROL DE CALIDAD

12 | ALBUWA FOTDERAFICO

13 | PLAMOS ACTUSLEZADDS DEFINT WOS

ALTA DE ENTREGA RECEPCIN D LOS TRAZAIDS ¥ GARANTLA
| DEWICIOS DCULTOS |INCLUYENDD IITACIONES EXTERNAS E
INTERRIAS & DHCHO ACTO)

ACTA OE EMTREGA A LA INSTANCLA EMCARGADS DE S
OPERAL N

Ae. Alfredo Dei M Qs - n numeso Colona Alfredo Saranda Valie de (haico Sobdandad
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PROCEDIMIENTO VIII

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
INFORME MENSUAL DE OBRAS POR CONTRATO (IMOC)

2. OBJETIVO:

Integrar los datos mas significativos de cada una de las obras que tienen
como caracteristica esta modalidad. Dicha informacion comprende datos
relevantes acerca de la Autorizacion, Contratacion, Ejecucion, asi como
también de su Acto de Entrega - Recepcion de cada una de las obras.

3. REFERENCIAS:
Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero

articulos 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis. Publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus reformas y
adiciones. Ley de Fiscalizacion del Estado de México, Capitulo Segundo,
articulo 37. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 26 de
agosto del 2004, sus reformas y adiciones. Codigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios, Capitulo Tercero, articulo 314.Publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 9 de marzo de 199 y Gaceta de
Gobierno del Estado de México.

4. DEFINICIONES:

o ACTO DE ENTREGA RECEPCION: Es un acto administrativo y legal
que asegura la correcta entrega por parte del contratista, de bienes,
servicios u obras a la entidad publica denominada contratante, este
proceso implica la entrega de documentos, bienes muebles e
inmuebles y la recepcion de los mismos

o BALANZA DE COMPROBACION: Documento contable que muestra
los saldos y movimientos de las cuentas relacionadas con la ejecucion
de proyectos gubernamentales.

0 DIARIO GENERAL DE POLIZAS: Registro contable que documenta
todas las transacciones financieras relacionadas con un proyecto
gubernamental.

5. INSUMOS:
0 Balanza de comprobacion
o Diario general de podlizas
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6. RESULTADOS:
0 Informe mensual de obras por contrato a la cuenta publica mensual

7. POLITICAS

I. Las modificaciones a los contratos de obra publica o servicios
relacionados con las mismas, en monto y/o plazo de las obras
publicas o servicios relacionados con las mismas, deberan estar en
estricto apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas, el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del
Estado de Meéxico, sus Reglamentos y la demas normatividad
aplicable.

II. Los datos registrados en esta cédula, deberan estar registrados
conforme a los Lineamientos para la Entrega del Informe Mensual
Municipal del ejercicio de que se trate, emitidos por el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

III. El informe mensual municipal, debera ser presentado dentro de los
20 dias habiles posteriores al término del mes correspondiente.

IV. El informe mensual municipal, debera observar los lineamientos con
los criterios, los formatos y la documentacion necesaria del ejercicio.

V. La informacion de los Informes Mensuales Municipales, del ejercicio
de que se trate, debera entregarse de manera fisica al Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México; que comprende: informacion
impresa en un solo juego, con firmas autografas y sellos oficiales de
acuerdo a la matriz de clasificacion de las firmas; y la Informacion en
medio de almacenamiento electronico, discos compactos (CD), esta
Informacion en archivos electronicos comprende documentos
digitalizados y documentos en formatos PDF, XLS, XML, asi como
archivos en texto plano TXT, dicha informacion debera integrarse en
el Disco 3.- Informacion de Obra, en dos juegos.
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8. DESARROLLO

1 Tesoreria
Municipal.

2 Jefatura de
Estimaciones

3 Jefatura de

Estimaciones.

4 Jefatura de

Estimaciones.

5 Jefatura de

Estimaciones.

Av. Altredo Dei Mazo esQuina TezoTomod, sin nimeso Colon Alfredo Saranda Valie de {haico Sobdandad ‘_"

Remite la balanza de comprobacion y el diario
general de polizas, segun el periodo a informar,
para el registro en la cedula general por contrato
e informe mensual de obras por contrato, segun el
registro por realizar.

Inicia al llenado de la Cedula General de Obras por
Contrato (CGOC), que contiene: datos generales
de cada una de las obras; fecha de inicio y termino
programadas y reales; inversion aprobada; datos
de validacion de los primeros tres grupos
integradores, con sus campos y subcampos;
convenio adicional en su caso; datos de validacion
de este ultimo grupo; datos del contratista; datos
del contrato y la integracion de la propuesta
datos del la obra;
informaciéon del sistema. De lo antes requerido se
integra de campos y subcampos para su llenado.

Procede al llenado de la cedula del informe
mensual de obras por contrato (IMOC), donde se
identifica la obra que tuvo movimiento contable en
el periodo que se reporta, y que los campos y
subcampos a requisitar son: ejercido en el mes,
desglosando el numero de estimacion, su periodo,
impuestos y retenciones; anticipo amortizado en
el periodo; datos de la pdliza o podlizas; avance
fisico y financiero; y mensajes del sistema, para
identificar inconsistencias.

economica; término de

Imprime el informe mensual para su revision y
firma por los responsables de la administracion y
su envio a Tesoreria Municipal.

Integra el Disco 3, en PDF y XLM.
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6 Jefatura de Remite la version impresa y el Disco 3 a Tesoreria
Estimaciones Municipal.
7 Tesoreria Recibe, revisa e integra el informe mensual de
Municipal. obras por contrato a la cuenta publica mensual.
8 Jefatura de Fin del procedimiento.
Estimaciones
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9. DIAGRAMACION
INFORME MENSUAL DE OBRAS POR CONTRATO (IMOC)

TESORERIA MUNICIPAL JEFATURA DE ESTIMACIONES

INICIO

!

REMITE LA BALANZA | =

DE COMPROBACION Y

DIARIO GENERAL DE
POLIZAS

GENERA ARCHIVO
DIGITAL EN FORMATO
PDF (CGOC)

INTEGRA CEDULA,
INFORME MENSUAL
DE OBRA (IMOC) POR
CONTRATO

IMPRIME LA CGOC Y
EL IMOC PARA

REVISION Y
VALIDACION

®
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INFORME MENSUAL DE OBRAS POR CONTRATO (IMOC)
TESORERIA MUNIICPAL JEFATURA DE ESTIMACIONES

INTREGA EL DISCO 3
EN PDF Y XML

|

VALIDACION

REMITE A TESORERIA
<4——— MUNICIPAL PARA SU
REVISION Y

REVISA EINTEGRA EL
CGOCY EL IMOC AL
INFORME MENSUAL

MUNICIPAL

FIN
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

e
-
PSR LA B RS O IR TR
2]
Lo
A o .ll.u [
i 9 T laE I [ ] |
i ‘:'_'-s...-u:| =T n— :-::___,ng““"’““mu E € LRl TR T ':'-— ooy
1 I &= al =] iuul-:l-.l. E|D L] 1 s
'Ill m = :_1- -l' AL
o oms
e
B [

il

1 CENTERCH N 2. ST 0 0% NI . SR R0 SN N A0 LRI MM £ - RO T NPERNCER C6F L AL 0 TR
2L NP L 5 U £ S MY MRS e R D M T IS UMM 1 30 ¥ YRR £ 1 L G P (L T 2
unnunilg.ummmmﬂlnmlummﬂ-nw

@sssonnT
rva Alfredo Baranda Valie de (haico Sobcandad .




VALLE »= CHALCO
2 SOLIDARIDAD

“2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 H

PROCEDIMIENTO IX

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

INFORME MENSUAL DE OBRAS PLANIFICADAS Y REALIZADAS CON EL
FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL
MUNICIPAL Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO
FEDERAL (FISMDF).

2. OBJETIVO:

Integrar los datos mas significativos de cada una de las obras que tienen
como caracteristica esta modalidad. Dicha informaciéon comprende datos
relevantes acerca de la Autorizacion, Contratacion, Ejecucion, asi como
también de su Acto de Entrega - Recepcion de cada una de las obras.

3. REFERENCAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero
articulos 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis. Publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus reformas y
adiciones. Ley de Fiscalizacion del Estado de México, Capitulo Segundo,
articulo 37. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 26 de
agosto del 2004, sus reformas y adiciones. Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios, Capitulo Tercero, articulo 314.Publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 9 de marzo de 199 y Gaceta de
Gobierno del Estado de México.

4. DEFINICIONES:

o ACTO DE ENTREGA RECEPCION: Es un acto administrativo y legal
que asegura la correcta entrega por parte del contratista, de bienes,
servicios u obras a la entidad publica denominada contratante, este
proceso implica la entrega de documentos, bienes muebles e
inmuebles y la recepcion de los mismos

o BALANZA DE COMPROBACION: Documento contable que muestralos saldos
y movimientos de las cuentas relacionadas con la gecucién de proyectos
gubernamental es.

o DIARIO GENERAL DE POLIZAS: Registro contable que documenta
todas las transacciones financieras relacionadas con un proyecto
gubernamental.
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5. INSUMOS:
0 Balanza de comprobacion
0 Diario general de polizas

6. RESULTADOS:
0 Informe mensual de obras por contrato a la cuenta publica mensual

7. POLITICAS

I.  Las modificaciones a los contratos de obra publica o servicios
relacionados con las mismas, en monto y/o plazo de las obras
publicas o servicios relacionados con las mismas, deberan estar en
estricto apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas, el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del
Estado de Meéxico, sus Reglamentos y la demas normatividad
aplicable.

II. Los datos registrados en esta cédula, deberan estar registrados
conforme a los Lineamientos para la Entrega del Informe Mensual
Municipal del ejercicio de que se trate, emitidos por el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

III. El informe mensual municipal, debera ser presentado dentro de los
20 dias habiles posteriores al término del mes correspondiente.

IV. El informe mensual municipal, debera observar los lineamientos con
los criterios, los formatos y la documentacion necesaria del ejercicio.

V. La informacion de los Informes Mensuales Municipales, del ejercicio
de que se trate, debera entregarse de manera fisica al Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México; que comprende: informacion
impresa en un solo juego, con firmas autografas y sellos oficiales de
acuerdo a la matriz de clasificacion de las firmas; y la Informacion en
medio de almacenamiento electronico, discos compactos (CD), esta
Informacion en archivos electronicos comprende documentos
digitalizados y documentos en formatos PDF, XLS, XML, asi como
archivos en texto plano TXT, dicha informacion debera integrarse en
el Disco 3.- Informacion de Obra, en dos juegos.
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8. DESARROLLO

1 Tesoreria Remite la balanza de comprobacion y el diario
Municipal. general de polizas, segun el periodo a informar,
para el registro en la cedula general por contrato
e informe mensual de obras por contrato, segun el
registro por realizar.
2 Jefatura de Inicia al llenado Cédula relacion de obras
Estimaciones. planificadas y realizadas con el fondo de
aportaciones para la infraestructura social
municipal y de las demarcaciones territoriales de
la Ciudad de México, que contiene: datos
generales de la obra; informacion de la localidad,;
criterios de distribucion; programas de inversion,;
ano del recurso; monto autorizado; importe
contratado con IVA; saldo acumulado del ejercicio
anterior; saldo inicial de obra con IVA; anticipo
amortizado de la (s) estimacion (es); importe total
de obra ejecutado (estimaciones) del mes con IVA;
saldo ejercido acumulado; saldo por ejercer;
catalogo FAIS; avance fisico y financiero;
comentarios. De lo antes requerido se integra de
campos y subcampos para su llenado.
3 Jefatura de Imprime el informe mensual para su revision y
Estimaciones. firma por los responsables de la administracion y
su envio a Tesoreria Municipal.
4 Jefatura de Integra el Disco 3, en PDF y XLM.

Estimaciones.
5 Jefatura de Remite la version impresa y el Disco 3 a Tesoreria
Estimaciones. Municipal.
6 Tesoreria Recibe, revisa e integra el informe ramo 33 al
Municipal. informe mensual de obras por contrato mensual.
7 Jefatura de Fin del procedimiento.
Estimaciones.
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9. DIAGRMACION

INFORME MENSUAL DE OBRAS PLANIFICADAS Y REALIZADAS CON
EL FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA
SOCIAL MUNICIPAL Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES
DEL DISTRITO FEDERAL (FISMDF).

TESORERIA MUNICIPAL JEFATURA DE ESTIMACIONES

INICIO

!

REMITE LA BALANZA | =

DE COMPROBACION Y
DIARIO GENERAL DE
POLIZAS
REQUISITA EL
INFORME MENSUAL
DE OBRA DEL RAMO
33(FISMDF)

*

IMPRIME EL INFORME

MENSUAL DE FISMDF

PARA SU REVISION Y
VALIDACION

e
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INFORME MENSUAL DE OBRAS PLANIFICADAS Y REALIZADAS CON
EL FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA
SOCIAL MUNICIPAL Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES
DEL DISTRITO FEDERAL (FISMDF).

TESORERIA MUNICIPAL JEFATURA DE ESTIMACIONES

INTEGRA EL DISCOEN
PDFY XLM

|

VALIDACION

REMITE A TESORERIA
<«———— MUNICIPAL PARA SU
REVISION Y

REVISA E INTEGRA EL
INFORME RAMO 33 A
INFORME MENSUAL

MUNICIPAL

FIN
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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PROCEDIMIENTO X

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PRESUPUESTO
BASE DE OBRA PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

2. OBJETIVO:

Establecer el presupuesto base de la obra publica o servicio relacionado con
la misma, es con el fin de realizar el analisis comparativo del presupuesto
base contra las propuestas, verificar que los precios sean aceptables en lo
individual y en el total de la propuesta y que sean acordes segun
corresponda con la situacion vigente en el mercado internacional, en el
nacional o en el de la zona o region en donde se ejecutaran los trabajos y de
referencia para la planeacion, programacion y solicitud de los recursos
necesarios para la ejecucion de la obra o servicio.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV Capitulo Primero,
articulo 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis. Publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 2 de marzo 1993, sus reformas y
adiciones. Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo
Segundo, Capitulo Primero, articulos: 12.1, 12.2, 12.5, 12.12, 12.13, 12.15,
12.16. Publicado en el Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 13 de
diciembre 2001, sus reformas y adiciones. Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios, Titulo Noveno, Capitulo Primero, articulos: 285, 286,
291, 292, 295, 298,304. Publicado en el Peridédico Oficial “Gaceta de
Gobierno”Bando Municipal de Valle de Chalco 2025, Capitulo IV, Secciéon
Segunda, articulos: 157 y 158.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:
0 PRESUPUESTO BASE: resulta de aplicar al catalogo de conceptos y
cantidades de trabajo, los precios unitarios determinados de acuerdo
a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos.
o0 OBRA PUBLICA: Son todos los trabajos de construccion,
remodelacion, rehabilitacion y  mantenimiento, ya  sean
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infraestructuras o edificacion, promovidos por una administracion de
gobierno teniendo como objetivo el beneficio de la comunidad.

0 CATALOGO DE CONCEPTOS: Documento que detalla todos los
elementos y actividades necesarias para la ejecucion de un proyecto
de construccion.

0 MERCADEO: Estrategias utilizadas para promover, gestionar y
posicionar proyectos de infraestructura financiados por el gobierno.

0 PRECIOS UNITARIOS: Costo por unidad de cada concepto de trabajo
dentro de un proyecto de construccion gubernamental.

0 PROGRAMA GENERAL DE OBRA: Documento que establece la
planificacion y ejecucion de proyectos de infraestructura financiados
por el gobierno.

0 PROYECTO EJECUTIVO: conjunto de documentos técnicos que
detallan todos los aspectos de una construccion antes de su
ejecucion.

5. INSUMOS:
0 Catalogo de conceptos
0 Proyecto ejecutivo

6. RESULTADOS:
0 Presupuesto base

7. POLITICAS

I. Los presupuestos base de los contratos de obra publica o servicios
relacionados con las mismas, deberan estar en estricto apego a la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, el Libro
Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, sus
Reglamentos y la demas normatividad aplicable.

II. Para realizar el presupuesto base de las obras publicas o servicios
relacionados con las misma, debera contar con un proyecto ejecutivo
y catalogo de conceptos.

III. El presupuesto base debera incluir en la descripciéon de los conceptos
normas y especificaciones generales y particulares de construccion o
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de elaboracion de proyectos, estudios de cualquier naturaleza y
asesorias relacionadas con la obra publica.

IV. Los precios de los insumos de material, mano de obra y maquinaria y
equipo de construccion, que intervengan en la integracion de los
costos directos, deberan ser actualizados vigentes en el mercado
internacional, nacional o region donde se ejecutaran los trabajos.

V. Los rendimientos propuestos de mano de obra y maquinaria y equipo
de construccion deberan ser reales, considerando las caracteristicas
ambientales y las caracteristicas particulares de la zona donde vayan
a realizarse los trabajos.

VI. El presupuesto base se respaldara en base a matrices de precios
unitarios

VII. El presupuesto base debera contar con el programa general de los
trabajos.

8. DESARROLLO

1 Jefatura de  Remite el catalogo de conceptos debidamente
Proyectos cotejado con el proyecto ejecutivo, validando que
este contenga las cantidades de obra por cada uno
de los conceptos que lo integran, las
especificaciones y normas generales y particulares

de construccion.
2 Jefatura de  Revisa, analiza y coteja las cantidades de obra
Precios incluidas en el catalogo de conceptos, su
descripcion y el cumplimiento de la normatividad

Unitarios

aplicable y que éstas correspondan al proyecto

ejecutivo.
3 Jefatura de  Realiza el mercadeo para que el precio de los
Precios insumos correspondan con la situacion vigente en
Unitarios el mercado internacional, en el nacional o en el de
la zona o region en donde se ejecutaran los trabajos
4 Jefatura de Integra los precios unitarios que conforman el
Precios catalogo de conceptos de la obra publica o servicio
Unitarios relacionado con el mismo, conforme a los precios de

los insumos, rendimientos de la mano de obra,
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5 Jefatura de
Precios
Unitarios
6 Jefatura de
Precios
Unitarios
7 Jefatura de
Precios
Unitarios
8 Jefatura de
Precios
Unitarios

maquinaria y equipo y el indirecto tinico aprobado
por la Direccion de Obra.

Integra el catalogo de conceptos y el presupuesto
base, con sus matrices de precios unitarios.

Determina el programa general de obra o servicio
relacionado con la misma y determina el plazo de
ejecucion de los trabajos en dias naturales.

Se integra el presupuesto base, matrices de precios
unitarios y programa general de los trabajos.

Fin del procedimiento.
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9. DIAGRAMACION
ELABORACION DE PRESUPUESTO BASE DE OBRA PUBLICA O
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.
JEFATURA DE PROYECTOS JEFATURA DE PRECIOS

UNITARIOS
INICIO
REMITEEL CATALOGO |~ >
DE CONCEPTOS Y
PROYECTO EJECUTIVO
ANALIZA EL
CATALOGO DE
CONCEPTOS Y
PROYECTO EJECUTIVO

*

REALIZA MERCADEO
DE LOS INSUMOS QUE
INTERVIENEN

.

!

H
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ELABORACION DE PRESUPUESTO BASE DE OBRA PUBLICA O
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

JEFATURA DE PROYECTOS JEFATURA DE PRECIOS
UNITARIOS

1_I

INTEGRA LAS
MATRICES DE PRECIOS
UNITARIOS

®

INTEGRA EL
PRESUPUESTO BASE
CON SUS MATRICES DE

i

DETERMINA EL
PROGRAMA GENERAL
DE OBRA O SERVICIO

RELACIONADO

®

SE INTEGRA
PRESUPUESTO BASE,
MATRICESDEPU. Y

PROGRAMA GENERAL

¢

FIN
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Pagina 1.de 1

o, te Procedemeiento: X XX KX XY
Nombee de ja Obra: XX XEEEAK

Ubicacion: 3 x 6 X X XX

MUNICIFIO DE VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD
MRECCION DE OBRAS POBLICAS

2

Fecha: G000
Wnicio Dhra: 000
Fim Olra: 00 RN

Duracion: XX XXX XX

PRESUPUESTO BASE DE OBRA

Conceglo

| Unédad | Cantidad | . Uritario |

Importe

Il Cediga |
]
Evl SUBTOTAL 1
N
Eee SUBTOTAL 2

TOTAL

TOTAL DEL PRESUPUESTO MOSTRADO SIN IVA:

IVA 1600

TOTAL DEL PRESUPUESTO MOSTRADO:

0 KAKEXHKAYA )

MOMBRE ¥ FIRMA DEL AMALISTA DE PRECIDS UNITARIOS

MOMBRE ¥ FIRMA DEL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

fredo Baranda Valie de {haico

Sobcandad

@ 555971177
© vailecochalco gob.mx




VALLE »= CHALCO
;2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

T

==

PROCEDIMIENTO XI

1. NOMBRE DEL PROCEDIMENTO: ELABORACION DE DICTAMEN DE
LAS PROPUESTAS ECONOMICAS

2. OBJETIVO: Verificar los aspectos economicos de la propuesta del
licitante contengan la informacion solicitada, realizar el analisis
comparativo del presupuesto base contra las propuestas, verificar que los
precios sean aceptables en lo individual y en el total de la propuesta y que
sean acordes segun corresponda con la situacion vigente en el mercado
internacional, en el nacional o en el de la zona o region en donde se
ejecutaran los trabajos.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero,
articulo, articulo 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis.

Codigo Administrativo del Estado de Meéxico, articulos: Libro Décimo
Segundo, Capitulo Primero, 12.1, 12.2, 12.5, 12.12, 12.13, 12.15, 12.16.
Codigo Financiero del Estado de Meéxico y Municipios, Titulo Noveno,
Capitulo Primero, articulos: 285, 286, 291, 292, 295, 298,304.

Bando Municipal de Valle de Chalco 2025, Capitulo IV Seccion Segunda,
articulos: 157 y 158.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:

o LICITANTE: persona que participa con una propuesta en un
procedimiento de licitacion de obra publica o servicios.

o PROPUESTA ECONOMICA: En obra publica es el documento que
presenta un contratista en una licitacion, detallando los costos de
ejecucion de un proyecto.

o PRECIOS UNITARIOS: Representan el costo por unidad de cada
concepto de trabajo dentro de un proyecto de construccion
gubernamental.

5. INSUMOS:

@sssonnT
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0 Propuesta econémica

6. RESULTADOS:
0 Dictamen de la propuesta econémica

7. POLITICAS

I. Los dictamenes de la propuesta economica de las licitaciones de obra
publica o servicios relacionados con las mismas, deberan estar en
estricto apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas, el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del
Estado de Meéxico, sus Reglamentos y la demas normatividad
aplicable.

II. Para realizar la comparativa de la propuesta econémica de los
licitantes deberan contar con un presupuesto base de las obras
publicas o servicios relacionados con las misma, motivo de analisis
cualitativo.

III. El presupuesto de los licitantes debera contar con toda la informacion
solicitada en las bases de licitacion o términos de referencia.

IV. El servidor publico responsable de revisar la correcta formulacion de
los precios wunitarios debera contar con la certificacion de
conocimientos y habilidades en la materia.

V. El servidor publico debera revisar que las propuestas econéomicas de
los licitantes contengan la debida integracion del presupuesto; que el
analisis, calculo e integracion de los precios unitarios se haya
realizado de acuerdo con la normatividad aplicable; que los costos
directos de los precios unitarios se hayan estructurado y determinado
de acuerdo con lo previsto en la normatividad especifica de la materia;
que los costos indirectos de los precios unitarios estén integrados
correctamente; que el costo financiero de los precios unitarios se haya
estructurado y determinado conforme a lo senalado en la natividad
aplicable; que el calculo del cargo por utilidad de los precios unitarios
considere la utilidad que el contratista estima debe percibir y las
deducciones e impuestos correspondientes; y que sea considerado el
cargo adicional derivado de las retenciones que la legislacion
contemple.
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VI. El servidor publico debera revisar que el importe total de la propuesta
a precios unitarios sea coincidente con el total del programa general
de erogaciones de ejecucion de los trabajos y con la suma de los
importes de los programas especificos de erogaciones de materiales,
mano de obra y maquinaria y equipo de construccion.

El servidor publico debera elaborar el cuadro comparativo de la o las

propuestas economicas.

VIIL.

8. DESARROLLO

1 Subdireccion de Remite la propuesta econémica del licitantes o
Concursos, licitantes, segin el caso, para la revision
Contratos y cualitativa y la emision del dictamen
estimaciones correspondiente.

2 Jefatura de Revisa que el presupuesto de los licitantes

Precios Unitarios contenga toda la informaciéon solicitada en las
bases de licitacion o términos de referencia.

3 Jefatura de Revisa que las propuestas econémicas de los

Precios Unitarios licitantes contengan la debida integracion del
presupuesto.

4 Jefatura de Revisa que el analisis, calculo e integracion de

Precios Unitarios los precios unitarios se haya realizado de
acuerdo con la normatividad aplicable.

5 Jefatura de Revisa que los costos directos de los precios

Precios Unitarios Unitarios se hayan estructurado y determinado
de acuerdo con lo previsto en la normatividad
especifica de la materia.

6 Jefatura de Revisa que los costos indirectos de los precios

Precios Unitarios unitarios estén integrados correctamente.
7 Jefatura de Revisa que el costo financiero de los precios
Precios Unitarios unitarios se haya estructurado y determinado
conforme a lo estipulado en la normatividad
aplicable
8 Jefatura de que el calculo del cargo por utilidad de los

Precios Unitarios

precios unitarios considere la utilidad que el
contratista estima debe percibir y las
deducciones e impuestos correspondientes
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9 Jefatura de Revisa que sea considerado el cargo adicional
Precios Unitarios derivado de las retenciones que la legislacion
contemple
10 Jefatura de Revisa que el importe total de la propuesta a

Precios Unitarios precios unitarios sea coincidente con el total del
programa general de erogaciones de ejecucion de
los trabajos y con la suma de los importes de los
programas especificos de erogaciones de
materiales, mano de obra y maquinaria y equipo
de construccion.

11 Jefatura de Elabora el cuadro comparativo del presupuesto

Precios Unitarios base contra la o las propuestas del licitante o los
licitantes

12 Jefatura de Emite el dictamen correspondiente que servira

Precios Unitarios para dar sustento al fallo de adjudicacion de la
licitacion en sus modalidades de adjudicacion
directa, invitacion restringida/invitacion a
cuando menos tres personas y licitacion publica.
13 Jefatura de Fin del procedimiento.

Precios Unitarios
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9. DIAGRAMACION
ELABORACION DE DICTAMEN DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS

SUBDIRECCION DE CONCURSOS, JEFATURA DE PRECIOS
CONTRATOS Y ESTIMACIONES UNITARIOS

INICIO

h@.

REMITE LAS —_—
PROPUESTAS
ECONOMICAS PARA
DICTAMEN

REVISA LAS
PROPUESTAS Y
CUMPLIMIENTO DE LA
BASESY TERMINOS

REVISA EL
CONTENIDO DE LA
PROPUESTA
ECONOMICA

h@h

REVISA LA CORRECTA
INTEGRACION DE LOS
PRECIOS UNITARIOS
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ELABORACION DE PRESUPUESTO BASE DE OBRA PUBLICA O
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.
JEFATURA DE PROYECTOS JEFATURA DE PRECIOS
UNITARIOS

REVISA LOS COSTOS
DIRECTOSY SU
CORRECTA
INTEGRACION

®

REVISA LOS COSTOS
INDIRECTOS Y SU
CORRECTA
INTEGRACION

®

REVISA EL COSTO
FINANCIERO DE LOS
PRECIOSUNITARIOSY SU
CORRECTA INTEGRACION
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ELABORACION DE PRESUPUESTO BASE DE OBRA PUBLICA O
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

JEFATURA DE PROYECTOS JEFATURA DE PRECIOS
UNITARIOS

REVISA EL CARGO POR
UTILIDAD Y SU
CORRECTA
INTEGRACION

®

REVISA EL CARGO
ADICIONAL Y SU
CORRECTA
INTEGRACION

REVISA LOS
PROGRAMASY QUE
CORRESPONDAN CON
EL PRESUPUESTO

|
ES
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ELABORACION DE PRESUPUESTO BASE DE OBRA PUBLICA O
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

JEFATURA DE PROYECTOS JEFATURA DE PRECIOS
UNITARIOS

ELABORA CUADRO FRIO
O COMPARATIVO DEL
PRESUPUESTO BASE
CONTRA LAS
PROPUESTAS DE LOS
LICITANTES

®

EMITE DICTAMEN
ECONOMICO PARA EL
FALLO DE LA
LICITACION

*
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

VALLE >- CHALCO
:» SOLIDARIDAD -

“2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"

“EMISION DE FALLO"

ANTECEDENTES:

CON APEGO A LO QUE SE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 12.27 y 12.30 DEL UIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO
ADMNISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO: A LOS ARTICULOS 62 Y 43 DE SU REGLAMENTO, BASES DE LUCTACION Y
NORMATIVIDAD PROCEDENTE PARA EL CASO. EL H, AYUNTAMIENTO DE VALLE DE CHALCO SOUDARIDAD, ESTADO
DE MEXICO, EN SU CALIDAD DE “CONVOTANIE", PROCEDIO A VERIFICAR QUE LA INFORMACION. DOCUMENTOS
Y REQUISITOS PRESENTADOS POR LA EMPRESA PARTICIPANTE EN LA EJECUCION DE LA OBRA: “CONSTRUCCION DE
BARDA PERIMETRAL EN EL JARDIN DE NIROS PROFESORA EVANGEUNA OZUNA PEREZ. UBICADA EN CALLE PONIENTE
13 Y ESQUINA AVENIDA LOMBARDO TOLEDANO, COLONIA SAN MIGUEL XICO Il SECCION. MUNICIPIO DE VALLE DE
CHALCO SOUDARIDAD", CON NUMERO DE CONCURSO: VCHS/FAISMUN/IR/003/2025. CUYA INVITACION SE
REAUZO EL DiA 04 DE JUNIO DE 2025,

DE ACUERDO A LA EVALUACION REALZADA POR ESTE H. AYUNTAMIENTO DE VALLE DE CHALCO SOUDARIDAD, A
IRAVES DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, CON APEGO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 55 AL 61 DEL
REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO. SE REVISO
QUE LAS PROPUESTAS CUMPLIERAN CON LO SOLICTACO EN LO SIGUIENTE:

- QUE LA PROPUESTA INCLUYERA Y CUMPLERA CON LA INFORMACION, DOCUMENTOS Y REQUISITOS
SOUCITADOS EN LAS BASES DE UCITACKON Y TERMINOS DE REFERENCIA,

- QUE EXISTIERA LA SUFICIENTE EXPERIENCIA ¥ CAPACIDAD DE LOS PROFESONISTAS Y TECNICOS, PARA LA
ADECUADA DIRECCION Y ADMINISTRACION DE LOS TRABAJOS.,

- QUE LA MAGUINARIA Y EGUIPO SEA LA SUFICENTE Y ADECUADA. PARA DESARROLLAR LOS TRABAJOS QUE SE
CONTRATARAN,

- QUE EL PROGRAMA DE EJECUCIKON SEA FACTIBLE DE REALIZARSE EN EL PLAZO ESTABLECIDO Y CON LOS
RECURSOS CONSIDERADOS.

QUE LAS CARACTERISTICAS, ESPECHFICACIONES Y CALDAD DE LOS MATERIALES PROPUESTOS, SEAN LAS
REQUERIDAS POR LA DEPENDENCIA.

- QUE EL PROCEDIMENTO DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS PROPUESTO, SEA EL ADECUADO Y ADEMAS SEA
CONGRUENTE CON EL PROGRAMA DE EJECUCKON CONSIDERADO EN SU PROPUESTA.

- QUE LA CAPACIDAD FINANCIERA DE LA EMPRESA, SEA SUFICTENTE PARA SUSTENTAR LOS REQUERIMIENTOS
FINANCIEROS DE LOS TRABAJOS A REALIZAR, -

. QUE EL DEBIDO ANALISSS, CALCULO € INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS, SEA CONFORME A LAY
DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL LBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE\|
MEXICO Y SU REGLAMENTO, QUE CONSIDERA ENTRE OTROS ASPECTOS: EN CUANTO AL ECONOMICO,
VERIFIC AR QUE EL ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DF LOS PRECICS UNITARIOS. EL ANALISIS DE LOS COSTOS
DIRECTOS. EL ANAUSIS Y CALCULO DE COSTOS INDIRECTOS ¥ EL ANALISIS ¥ CALCULO DEL COSTO FINANCIERO,
SE HAYA REALZADO DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO DEL LIBRC DECIMO SEGUNDO
DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO; QUE EL CALCULO E INTEGRACION DEL CARGO POR
UTIIDAD, SE HAYA ESTRUCTURADC Y DETERMINADC CONSIDERANDO QUE DENTRO DE SU MONTO, QUEDEN
INCLUIDAS LA GANANCIA QUE EL CONTRATISTA ESTIMA QUE DEBE PERCRBIR POR LA EJECUCION DE LOS
TRABAJOS, ASi COMO LAS DEDUCCIONES E IMPUESTOS CORRESPONDIENTES,
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COMO RESULTADO DE LA VERIFICACION Y EL ANALISIS DE LOS DATOS, AS/ COMO DE LA DOCUMENTACIKON, SE
DETERMING LO SIGUIENTE:

PROPUESTA ACEPTADA:

LA PROPUESTA QUE SE ENUMERA A CONTINUACION, CUMPLEN TECNICA Y ECONOMICAMENTE.
CONSIDERANDOSE SOLVENTE:

RELACION DE PARTICIPANTES CUYAS PROPUESTAS SE CONSIDERAN SOLVENTES:

IMPORTE DE LA PROPOSICION SIN L V. A.
No. POSTOR
‘ 3 ! CONSTRUCTORA CORPIS $.A. DE C.V. $2.100,612.71
DOS MILLONES CIEN MIL SEISCIENTOS
| DOCE PESOS 71/100 M.N.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 1227 ¥ 12.30 DEL UBRO DECIMO SEGUNDO DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICC Y 62 Y 63 DE SU REGLAMENTO, RESULTA SER LA EMPRESA:
CONSTRUCTORA CORPIS SAA. DE C.V.,. CON UN IMPORTE DE $2.100,412.71, (DOS MILLONES CIEN MIL
SEISCIENTOS DOCE PESOS 71/100 M.N.). NO INCIUYE LV.A, POR SER LA PROPUESTA QUE REUNE LAS
CONDICIONES LEGALES, TECNICAS Y ECONOMICAS REQUERIDAS POR LA CONVOCANTE. Y GARANTIZA
SATSFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LOS TRABA JOS. RAZON POR 1O CUAL £STE H, AYUNTAMENTO DE VALLE
DE CHALCO SOUDARIDAD, MEXICO, FALLA A FAVOR DE LA EMPRESA: CONSTRUCTORA CORPIS $.A. DEC.V., PARA
LA EJECUCION DE LA OBRA: “CONSTRUCCION DE BARDA PERIMETRAL EN EL JARDIN DE NIROS PROFESORA
EVANGEUNA OZUNA PEREZ, UBICADA EN CALLE PONIENTE 13 Y ESQUINA AVENIDA LOMBARDO TOLEDANO.
COLONIA SAN MIGUEL XICO Il SECCION. MUNICIPIO DE VALLE DE CHALCO SOUDARIDAD™.

ASI MISMO, LA EMPRESA: CONSTRUCTORA CORPIS S.A. DE C.V... DEBERA ACUDR A LA FIRMA DEL CONTRATO
CORRESPONDIENTE EL DIA 20 DE JUNIO DE 2025, A LAS 10:00 HORAS. EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE OBRAS
PUBUCAS DEL H. AYUNTAMENTO DE VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD, ESTADO DE MEXICO, SITO EN AV, ALFREDO

. OEL MAZIO ESQUINA AV, TEZOZOMOC, COLONIA ALFREDO BARANDA, VALLE DE CHALCO SOUDARIDAD, ESTADO
DE MEXICO. C.P. 56610, DEBENDO PRESENTAR EN UN PLAZO NO MAYOR A CINCO DIAS HABLES CONTADOS A
PARTIR DE LA FIRMA DEL CONTRATO, LAS GARANTIAS POR LA TOTAUDAD DEL ANTICIPO Y DE CUMPUMIENTO DEL
CONTRATO DE UN 10% [DIEZ PORCIENTO) DEL IMPORTE DEL CONTRATO. EL INICIO PROBABLE OF ORRA ES EL DIA
23 DE JUNIO DE 2025, CON UN PERIOCO DE EJECUCION DE 60 (SESENTA) DIAS NATURALES.

CONCLUSION

EMITE EL PRESENTE FALLO EL ARQ. GENARO BENJAMIN PINAL VALDES, DIRECTOR OBRAS PUBLICAS DEL M.
AYUNTAMIENTO DE VAWLE DE CHALCO SOUDARIDAD. EN TERMINOS DEL ARTICULO 96 BIS DE LA LEY ORG A
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y ARTICULOS 12.27 y 12.30 DEL LIBRQ DECIMO SEGUNDO DEL C
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO: 62 Y &3 DE SU REGLAMENTO. EL PRESENTE FALLO DE ADJUDICA

DEL PROCEDIMIENTO ADMINSIRATIVO CON NUMERO DE CONCURSO VCHS/FAISMUNA 3
PRONUNCIA CON FECHA 19 DE JUNIO DE 2025, PARA LOS EFECTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS QUE HAYA A
LUGAR.
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H. AYUNTAMIENTO DE VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD, ESTADO DE MEXICO.
ADMINISTRACION 2025-2027.

O£ {INDURIA
ISRAEL SANDOVAL BASHDA, CONTRALOR DEL
GRGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL DE
VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD, MEXICO. /

POR LA CAMARA MEXICANA DE LA
INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION,
. DELEGACION ESTADO DE MEXICO.

POR LA EMPRESA PARTICIPANTE

CONSTRUCTORA CORPIS S.A. DEC.V.
C. GABRIELA MESURA BOBADILLA
REPRESENTANTE LEGAL.




VALLE »= CHALCO
;2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

T

==

PROCEDIMIENTO XII

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
CONCEPTOS EXTRAORDINARIOS NO PREVISTOS EN EL CATALOGO
ORIGINAL DEL CONTRATO.

2. OBJETIVO:

Autorizar los conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original
del contrato, para cubrir las necesidades propias de la obra publica o
servicio relacionado con la misma, previamente autorizados.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, articulos, Titulo IV, Capitulo
I, articulo 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis.

Codigo Administrativo del Estado de Meéxico, Libro Décimo Segundo
Capitulo Primero, articulos 12.1, 12.2, 12.5, 12.12, 12.13, 12.15,
12.16,12.46.

Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo de Procedimientos
Administrativos, Titulo V, Capitulo Primero, Seccion Primera, articulo: 119.
Bando Municipal de Valle de Chalco 2025, Capitulo IV, Seccion Segunda
articulos: 157 y 158.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:

0 CONTRATO: Es un acuerdo legal que obliga a las partes que lo
suscriben a ceder un bien determinado, prestar un servicio o actuar
de alguna manera especifica

0 CONCEPTO EXTRAORDINARIO: La necesidad de ejecutar trabajos o
servicios que no estan incluidos en el catalogo original del contrato.

0 PRECIOS UNITARIOS: Costo por unidad de cada concepto de trabajo
dentro de un proyecto de construccion gubernamental.

5. INSUMOS:
0 Solicitud de autorizacion de conceptos extraordinarios
0 Analisis de precios con documentacion comprobatoria

6. RESULTADOS:
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0 Oficio de autorizacion del precio unitario extraordinario
7. POLITICAS:

I.  Los conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original del
contrato en obra publica o servicios relacionados con las mismas,
deberan autorizarse en estricto apego a la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas, el Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México, sus Reglamentos y la
demas normatividad aplicable.

II. Para autorizar los conceptos extraordinarios no previstos en el
catalogo original del contrato, deberan estar autorizados por el
servidor publico facultado en el contrato.

III. La autorizaciéon de los conceptos extraordinarios no previstos en el
catalogo original del contrato debera estar autorizado por el
contratista, que es quien conoce la necesidad de su ejecucion.

IV. La solicitud de autorizacion de conceptos extraordinarios no previstos
en el catalogo original del contrato, debera ser anotado en la bitacora
de obra.

V. La autorizacion de conceptos extraordinarios no previstos en el
catalogo original del contrato, no debe exceder de diez dias naturales
a partir de la solicitud del contratista o del servidor publico autorizado
para este efecto.

VI. El contratista debera presentar, dentro de los diez dias naturales
siguientes a que el servidor publico facultado en el contrato haya
autorizado por escrito su ejecucion, los analisis de precios con la
documentacion comprobatoria para su revision, conciliacion y
autorizacion, que se realizara durante los siguientes quince dias
naturales.

@ss55971 77
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8. DESARROLLO

Contratista

Jefatura de
Edificacion

Contratista

Jefatura de
Precios
Unitarios

Jefatura de
Precios
Unitarios
Jefatura de
Precios
Unitarios

Jefatura de
Precios
Unitarios

Jefatura de
Precios
Unitarios

Av. Altredo Dei Mazo esQuina TezoTomod, sin nimeso Colon Alfredo Saranda Valie de {haico Sobdandad ‘_"

Solicita la autorizacion de conceptos
extraordinarios no previstos en el catalogo original
en bitacora.

Autoriza la ejecucion de conceptos extraordinarios,
previa nota en bitacora de obra y solicita al
contratista presente la documentacion para su
revision, conciliacion y autorizacion.

Presenta los analisis de precios con la
documentacion comprobatoria para su revision,
conciliacion y autorizacion

Determina los precios unitarios extraordinarios no
previstos en el catalogo original del contrato, a los
costos directos, se aplicaran los porcentajes de los
costos indirectos, de financiamiento y de cargo por
utilidad establecidos en el contrato.

Concilia y en su caso autoriza los precios unitarios
extraordinarios no previstos en el catalogo original
del contrato

En el escrito de aceptacion, se estableceran: el
programa, los procedimientos constructivos, la
maquinaria y equipo; el personal a utilizar; las
reglas para la ejecucion y el pago de los trabajos; y
la designacion de la persona que se encargara de la
verificacion de los insumos y consumos y de los
avances.

Emite el oficio de autorizacion del precio unitario
extraordinario y su anotacion en bitacora. En los
términos del convenio, los conceptos, sus
especificaciones y precios unitarios extraordinarios
quedaran incorporados al contrato.

Fin del procedimiento.
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9. DIAGRAMACION
CONCEPTOS EXTRAORDINARIOS NO PREVISTOS EN EL CATALOGO
ORIGINAL DEL CONTRATO.

CONTRATISTA JEFATURA DE JEFATURA DE

EDIFICACION PRECIOS UNITARIOS

!

SOLICITA
AUTORIZACION DE —_—
CONCEPTOS

EXTRAORDINARIOS
MEDIANTE BITACORA

AUTORIZA EN
<4 BITACORA Y SOLICITA
DOCUMENTACION AL

CONTRATISTA

PRESENTA LOS >
ANALISIS DE PRECIOS
UNITARIOSY SU
DOCUMENTACION

DETERMINA LOS
PRECIOS UNITARIOS
FUERA DE CATALOGO

'

CONCILIAY EN SU
CASO AUTORIZA LOS
PRECIOS UNITARIOS

Ae. Altredo Dei Mazo esguina Tezoromod, sin nimeeso Colonm Alfredo Baranda Valie de (haico Sobdandad
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CONCEPTOS EXTRAORDINARIOS NO PREVISTOS EN EL CATALOGO
ORIGINAL DEL CONTRATO.
CONTRATISTA JEFATURA DE JEFATURA DE
EDIFICACION PRECIOS UNITARIOS

SE FORMALIZA EL
ESCRITO DE
ACEPTACION POR LAS
PARTES

|

EMITE AUTORIZACION
DE PRECIOS
UNITARIOS

EXTRAORDINARIOS

!

)
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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PROCEDIMIENTO XIII

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE DICTAMEN
TECNICO PARA MODIFICACION DE CONTRATO EN MONTO Y/O PLAZO.

2. OBJETIVO: El ayuntamiento mediante convenios podran, por razones
justificadas, modificar plazos y montos en contratos a precios unitarios,
siempre que cuenten con recursos autorizados y la suma del importe de los
convenios no exceda del veinticinco por ciento del monto o plazo
inicialmente pactados, ni impliquen variaciones sustanciales al proyecto
original

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero,
articulo 86 Titulo IV, Capitulo Segundo, Articulo 96 bis.

Codigo Administrativo del Estado de Meéxico, Libro Décimo Segundo
Capitulo Primero, articulos: 12.1, 12.2, 12.5, 12.12, 12.13, 12.15,
12.16,12.46.

Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo de Procedimientos
Administrativos, Titulo V, Capitulo Primero, Seccion Primera, articulo: 104,
125,126,129,160,161, 187.

Bando Municipal de Valle de Chalco 2025, Capitulo IV, Seccion Segunda,
articulos: 157 y 158.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:

o DICTAMEN TECNICO: Documento emitido por él residente de obra,
en el que se fundan y motivan las causas que originan la necesidad
de modificar el monto o plazo de la ejecucion de los trabajos de obra
publica o servicios relacionados con la misma, originalmente previsto
en el contrato.

0 SOPORTE DOCUMENTAL: conjunto de documentos que respaldan la
ejecucion de un proyecto de infraestructura financiado por el
gobierno.

5. INSUMOS:

@sssonnT
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0 Solicitud de ampliacion
0 Documentacion que acredita la solicitud

6. RESULTADOS:
0 Dictamen técnico

7. POLITICAS

I. Los dictamenes técnicos para soportar las modificaciones a los
contratos de obra publica o servicios relacionados con las mismas, en
plazo de las obras publicas o servicios relacionados con las mismas,
deberan estar en estricto apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas, el Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, sus Reglamentos y la demas
normatividad aplicable.

II. El residente de obra debera sustentarlo en un dictamen técnico que
funde y motive las causas que lo origina.

III. El dictamen técnico que sustente las modificaciones a los contratos
podran realizarse por igual en aumento que en reduccion. Si se
modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias naturales y la
determinacion del porcentaje de variacion se hara con respecto del
plazo originalmente pactado; en tanto que, si es al monto, la
comparacion sera contra el monto original del contrato.

Iv. El dictamen técnico que soporte el convenio deberan contener como
minimo: Identificacion del tipo de convenio y de cada una de las partes
contratantes y nombre, cargo y acreditacion de la personalidad de los
representantes; objeto y descripcion sucinta de las modificaciones;
documentos que lo soporten; programa de ejecucion y presupuesto
mensual por concepto de obra; Plazo de ejecucion para el convenio,
cuando implique incremento al originalmente contratado, el
porcentaje que representa de éste; y el nuevo programa de ejecucion
convenido; y cuando el convenio implique un incremento al monto,
debera contener, ademas: la autorizacion presupuestal de la
Secretaria de Finanzas; b. El importe del convenio, con numero y

@sssonnT
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letra; el importe original contratado mas el importe del convenio; y el
porcentaje que representa esta suma respecto del monto original; c.
La obligacion del contratista de ampliar la garantia de cumplimiento
en los términos establecidos para el contrato original, y d. El catalogo
de conceptos valorizado, indicando las cantidades de obra y los
precios unitarios.

V. En el dictamen técnico integrara los de programas de ejecucion que
se deriven de las modificaciones, integrara el programa de ejecucion
convenido en el contrato, con el cual se medira el avance en la
ejecucion de los trabajos.

VI. El dictamen técnico determinara, si se modifica el plazo, los periodos
se expresaran en dias naturales y la determinacion del porcentaje de
variacion se hara con respecto del plazo originalmente pactado; en
tanto que, si es al monto, la comparacion sera contra el monto original
del contrato.

8. DESARROLLO

1 Contratista. Notificacion al contratante dentro del plazo de
ejecucion mediante anotacion en la bitacora y
presentarle la solicitud de ampliacion acompanada
de la documentacién que corresponda.

2 Jefatura de  Recibe y analiza que la solicitud y la documentacion

Edificaciéon. presentada, contenga los argumentos que funde y
motive las causas que lo originan.

3 Jefatura de Elabora el dictamen técnico que deberan contener

Edificacion. como minimo: Identificacion del tipo de convenio y
de cada una de las partes contratantes y nombre,
cargo y acreditacion de la personalidad de los
representantes; objeto y descripcion sucinta de las
modificaciones; y documentos que lo soporten; y el
programa de ejecucion conciliado y autorizado

4 Jefatura de  Verifica que la documentacion soporte considere

Edificacion. por lo menos lo siguiente: notas de bitacora,
documentacion soporte donde se especifique que la
solicitud es por causas ajenas el contratante o en

Av. Aliredo Dei Mazo esguina Tezoromod, sin numeso Colon Alfredo Baranda Valie de (haico Sobdandad ‘_'"_ . 3
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su caso por la necesidad de ejecutar trabajos fuera
del catalogo original o cantidades adicionales,
programas de ejecucion convenido, y en su caso la
autorizacion presupuestal, programacion de
erogaciones mensual o quincenal, volumen de obra
adicional o por conceptos no contenidos en el
catalogo original.

5 Jefatura de Tramita y formaliza el dictamen técnico para la

Edificacion. modificacion del contrato en monto y/o plazo

dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.

6 Jefatura de  Fin del procedimiento.

Edificacion.
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9. DIAGRAMACION
ELABORACION DE DICTAMEN TECNICO PARA MODIFICACION DE
CONTRATO EN MONTO Y/O PLAZO.
CONTRATISTA JEFATURA DE EDIFICACION

INICIO

INGRESA SOLICITUD Y
SUS SOPORTES

RECIBEY ANALIZA EL
SOPORTE
DOCUMENTAL Y SUS
ARGUMENTOS

®

ELABORA EL
DICTAMEN TECNICO
EN MONTO Y/O PLAZO

®

VERIFICA QUE LA
DOCUMENTACION
SOPORTE SEA
COMPLETA

|

TRAMITAY
FORMALIZA EL
DICTAMEN TECNICO
EN MONTOY PLAZO

o

rva Alfredo Baranda Valie de (ha

@ss597 177

Chaico Sobdandad
g © vallecechalco.gob.mx



VALLE .= CHALCO
:2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

ELABORACION DE DICTAMEN TECNICO PARA MODIFICACION DE
CONTRATO EN MONTO Y/O PLAZO.
CONTRATISTA JEFATURA DE EDIFICACION

FIN
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estade de México™

DICTAMEN TECNICO PARA JUSTIFICAR LA FORMALIZACION DE
CONVENIO [TIPO: ADICIONAL O MODIFICATORIO], DEL CONTRATO DE OBRA
PUBLICA O SERVICIO RELACIONADC CON LA MISMA.

Dictamen técnica que funda y motiva la justificacidn para celebrar un convenio gue modifica
las condiciones orginalmente pactadas en el contrato Nomero [NOMERO DE CONTRATO].

Con el propdsito de dar cumplimiento a lo establecido en el articule 1246 del Codigo
Administrativo del Estado de Mexico y los articulos 187 al 192 de su Reglamento, se
presenta e siguiente dictamen de [Tipo: de plazo de eiecucion, monto o ambosy, en los
alcances al contrato de obra a base se precios unitarios, Numero (Namero de Contrala),
consistente en [Descibir el objolo del comenio: por ampifacion o reduccidn, de monto, plazo o
ambos| celebrada con (Ef nombre v datos del contratstal, de conformidad con lo siguienta:

1.-Antecedentes:

Mombre de la Qbra: [Colocar ef nombre de la obva segun contrato oginai].

Momero de control de Obra: [Colocar el nomero de comtrod asignade & Ia obva sequn contrato
u aficio de autorizacian).

Fuente de financiamiento de la obra: [Colocar el nombre del programa al que perfensca la
obral.

Momero de suficiencia presupusstal: [Colocar of numero del oficio de la suficiencia
presupuestaly.
Importe del contrato: [Colocar el importe del contrato con 1WA].

Anticipo otorgado en la primera asignacion: (Colocar los porcentajes ¥ montos del anticipa
con IWVA del contrato].

Numere de fianza y vigencia de Cumplimiento: (Colocar ef Namero de fanza, importe,
vigencia y compania afianzadaoraj.

Momero de fianza y vigencia de Anticipo: [Colocar el Numero de fianza, imporie, wigencia y
compainia afianzadoral.

Fecha de inicio de obra [Segun contrato]

Fecha de termino de obra [Segun confratol

Avance fisico financiero [Cofecar el avance fisico y financiero de la obral
[Mencionar si existen convenios anteriores y descrbir sus condicionas].

2.-Hechos ylo razones técnicas:
[Descritir con clandad la necesidad que motiva &f convemno:

fredo Baranda Valie de (haico Sobdandad
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i Por modificacidn del objeta, clausulas y condiciones.

1. Por adiciones en el objeto, clauswias y condiciones.

. Exprosar si se requere ampliar o reducir el monifo contratado, en monto y
porcentaje.

Describiendo los motivos, y expresarlo en partidas y conceptos de obra

v Exprasar sl se reguiere ampliiar o reducir el periodo de confrato, en dias
naturales y porcentafe.

Describiendo los mativas, v vincular estos motives y condiciones contabilizando
loz dias que abarcan).

Ampliacion de sufidencia presupuestal: [Colocar ef numero del oficio de la suficiencia
presupuestalf.

Fuente de financiamiento para el convenio de la obra: [Colocar el nombre del programa al
que pertenece [a obraf.

3.-Conclusiones:

{expresar el motivo ¥ comenicneia de realizar el convenio adicional o modificatoria].
[Mencionar el numero de convenio comespondiente y el porcentaje modificativa acumulado].
Importe del convenio contrato: [Colecar el imparte del convenio contrato con [VA]

Importe total del contrato y convenio: [Colocar el importe fotal contrato modificado con 11KA]

Anticipo otorgado con relacion al convenio: [Colocar fos porcentajes y momos con VA del
anticipo def comeeniof.

Amortizacion [Establecer las condiciones pard la amortizacion de anticipe con comieniof
Fecha de inicio de obra [Segiin contratal
Fecha de termino de obra medificado [Segun conveniol

[En su caso senalar las modificaciones ampliacion a las declaraciones, clausulas y
condiciones gue s necesario incluir en el convenial.

4.- Fundamento legal:
Del Libro Decimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 12.46.- Las dependencias, entidades y ayuntamientos mediante convenios podrin,
por razones justificadas, modificar plazos ¥ montos en contratos a precios unitarios, siempre
que cuenten con fecursos autorizades v la suma del importe de los convendos no exceda del
veinticineo por ciento del monto o plazo inicialmente pactados, ni impliquen variaciones
sustanciales al provecto original. Lo dispuesto en esie articulo serd aplicable a los contratos

fredo Baranda Valie de (haico Sobdandad
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mixios tnicamente en la parte que se refiere a precios unitarios. En fodo caso, si las
modificaciones exceden el parcentaje indicado, pero no varian el objeto del contrato, se podrd
celebrar por una sola vez un convenio adicional. Tratindose de contratos cuyos trabajos se
refieran al mantenimiento o restauracidn de inmuebles considerados como monumentos y
zonas arqueclogicos. artisticos e histdricos, en los gue no sea posible determinar el catdlogo
de conceptos, las cantidades de trabajo, las especificaciones correspondientes o el programa
de ejecucidn, los convenios podrin exceder el porcentaje establecido en el pdrrafo primero
de este articulo.

Articulo 187 .- 54, durante la vigencia del contrato, bay la necesidad de modificar el monito o
plazo de ejecucidn de los trabajos, el contratante celebrard el convenio correspondiente con
las nuevas condiciones. El residente de obra deberd sustentarlo en un dictamen técnico que
funde v motive las causas que lo originan. Para efectos de esie Reglamenio, las
modificaciones que se aprueben mediante la celebracion de los convenios, se considerardn
parte del contrato y por lo tante obligatorias para las partes. El conjunto de programas de
ejecucion que se deriven de las modificaciones, integrard el programa de ejecucion convenido
en ¢l contrato, con el cual se medird el avance en la ejecucidn de los trabajos.

Articulo 188 - Las modificaciones a los coniratos podrin realizarse por igual en aumento que
en reduccion. 5i se modifica el plazo, los periodos se expresarian en dias naturales v Ia
determinacidn del porcentaje de varfacidn se hard con respecto del plazo originalmente
pactado: en tanto que, si es al monto, la comparacidn serd contra el monte oripinal del
contrato. Las modificaciones al plazo serdn independientes de las modificaciones al monto,
debiendo considerarse en forma separada aun cuando, para fines de su formalizacidn, puedan
integrarse en un solo documentao.

Articulo 189.- Cuando se efeciien conceptos de trabajo al amparo de convenios en monto o
plazo, dichos concepios se deberdn considerar v administrar independientemente a los
originalmente pactados en el contrato, debiéndose formular estimaciones especificas, a efecto
de tener un control y seguimiento adecuados.

Articulo 180.- Cuando se otorgue anticipo en un convenio de modificacion de monto, el
atraso en su entrega no implicard diferir el plazo de ejecucion de los trabajos.

Articulo 121.- 5§ el contratista concluye los trabajos en un plazo menor al establecido en el
comtrato, no serd hecesaria la celebracidn de convenio alguno. 5i el contratista se percata de
la imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucidn convenido por causas no
imputables a ¢l deberd notificarlo al contratante dentro del plazo de ejecucidn mediante
anotacidn en la bitdcora y presentarle la soliciiud de ampliacidn acompafiada de fa
documentacidn que corresponda. El contratante emitied la resolucion dentro de los 15 dias
naturales siguientes a la presentaciion de la solicitud del contratista. El convenio deberd
formalizarse, en su caso, dentro de los 15 dias naturales siguientes.

Asticulo 192 .- Los convenios deberdn contener cormo mdndmo:
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L Identificacidn del tipo de convenio y de cada una de las partes contratantes v nombre, cargo
v acreditacion de la personalidad de los representantes:

I1. Objeto ¥ descripeion sucinta de 1las modificaciones;
II. Dictamen téenice ¥ documentos que lo soporten;
V. Frograma de ejecucidn y presupuesio mensual por concepto de obra;

Acuerdo de las partes de gue, con excepcidn a lo expresamente estipulado en el convenio,
regirdn las cliusulas del contrato original;

Plazo de ejecucidn para el convenio, cuando implique incremento al originalmente
contratado, ¢] porcentaje que representa de éste; v el nuevo programa de ejecucidn
convenidao,

IL. Cuando ol convenio implique un incremento al monto, deberd contener, ademis:
a. La autorizacidn presupuestal de fa Secrefaria de Finanzas,

b. El importe del convenio, con nimero v letra; el importe original contratadoe mas el importe
del convenio; y ¢l porcentaje gue representa esta suma respecta del montao original;

c. La obligacidn del contratista de ampliar la garantia de cumplimiento en los érminos
establecidos para el contrato original, ¥

d. El catdlogo de conceptos valorizado, indicando las cantidades de obra v los precios
unitaring.

En base en lo anterior, se modifica el contrato de obra publica referido, por lo tanto, el
presente dictamen sustenta la formalizacion entre las partes, del convenio corespondiente.

El presente dictamen técnico se firma en [ Sitio de la firma] a los [Colocar dia y hora de la
firma].

Formulacion

INOMBRE DEL SUBDIRECTOR DE CONSTRUCCION DE OBRA]
SUBDIRECTOR DE CONSTRUCCION DE OBRA
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[INOMBRE DEL RESIDENTE DE LA OBRA O SERVICIO RELACIONADO CON LA
OBRA PUBLICA]
RESIDENTE DE OBRA

Validacion

NOMBRE DEL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS]
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
DEL MUNICIPIO DE VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD

Autorizacion

[NOMBRE PRESIDENTE MUNICIPAL]
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD
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ADENDUM AL CONTRATO DE OBRA PUBLICA A BASE DE PRECIOS UNITARIOS ¥ TIEMPO
DETERMINADD Mo, =NUMERO DE CONTRATOs, PARA LA REALIZACION DE LOS TRABAIDS DE
«NOMBRE DE LA OBRA=, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL MUNICIPIO DE VALLE DE CHALCO
SOLIDARIDAD REPRESENTADO POR  EL  PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIOMNAL,
«NOMBRE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL+, ASISTIDD POR EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO,
EL «NOMBRE DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO=, % POR LA OTRA, «NOMBRE DE LA

EMPRESA: REPRESEMNTADA POR LA «NOMERE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE
LA _EMPRESA=, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, & QUIENES EN LO SUCESING ¥
PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO SE LES DENOMINARA “EL CONTRATANTE" ¥ “EL
CONTRATISTA®, RESPECTIVAMENTE ¥ CUANDO SE ACTUE COMIUNTAMENTE SE DENOMINARAN
“LAS PARTES”, LAS CUALES SE SUJETARAMN AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES,
DECLARACIONES ¥ CLALISULAS:

ANTECEDEMNTES

1. EM FECHA «FECHA DE LA FIRMA DEL CONTRATO=, ‘LAS PARTES" SUSCRIBIERON EL
CONTRATO DE OBRA PUBLICA A PRECIO ALZADD ¥ TIEMPO DETERMINADD NO.
«NUMERO_DE_CONTRATO=, CUYD OBJETO FUE LA REAUZACION DE UNA OBRA
CONSISTEMTE EN LA EJECUCION DE LA «NOMBRE _DE LA _OBRA=.

2. “LAS PARTES" SE OBLIGAN A SUJETARSE ESTRICTAMENTE PARA LA EJECUCION DE LA
OBRA OBJETD DE ESTE CONTRATO, A TODAS ¥ CADA UNA DE LAS CLAUSULAS QUE LO
INTEGRAN, AS1 COMO A LOS TERMINOS, LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTOS ¥ REQUISITOS
QUE ESTABLECE EL LIBRO DECIMG SEGUNDO DEL CODIGD ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DEMEXICT, SU REGLAMENTO ¥ DEMAS NORMAS ¥ DISPOSICIONES ADMIMISTRATIVAS QUE
LE SEAN APLICABLES, SEGUN LA CLALSULA DECIMA NOVENA.- LEGISLACION APLICABLE,
DEL CONTRATO MENCIONADD EN EL NUMERAL QUE ANTECEDE.

3. EL IMPORTE DEL CONTRATO ANTES REFERIDO ES OE S«MONTO DEL_CONTRATO:,
(«MONTO_DEL CONTRATO _EN_TEXTO: 000100 MUN.), QUE INCLUYE EL IVA CON LN PLAZO
DE EJECUCION DE «PERIODO_DE_EJECUCION DE LA OBRA- DIAS NATURALES, CON UN
INICI  DEL DIA «FECHA DE IMICIO DE OBRA», ¥ COMNCLUIRLAS EL Dia
=FECHA_DE TERMINO DE LA OBRA=.

4. OUE EM FECHA «FECHA_DEL_ACTA DE CABILDO=, EN La
«NUMERO_DE LA _SESION DE _CABILDO_ Y- PUNTO _DE LA SESION= SE AUTORIZA EL
TECHD PRESUPUESTAL, A COmMO EMN EL OFICHD NUMERD
=NUMERO_DE_OFICIO_DE LA SUFICIENCIA_PRESUPUESTAL~, EMITIDOD POR LA
TESORERIA MUMICIPAL RATIFICA LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL CON  CLAVE

PROGRAMATICA
=NUMERD DE LA CLAVE PROGRAMATICA DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL=:, POR
UN  IMPORTE DE  «IMPORTE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL= («IMPORTE_EN_

TEXTO_DE_SUFICIENCIA_PRESUPUESTAL= 0000 MM}
5. QUE EN FECHA «NUMERO _DE LA SESION_DE CABILDO Y. PUNTO DE LA SESIONs SE

APRUEBA LA AUTORIZACION DEL RECUSD ASIGNADD PARA LA DBRA QUE NOS OCURA, AS(
COMO EL OFICHY WUMERD «NUMERO _DE SUFICIENCIA PRESUPUESTALs, DE FECHA
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«=FECHA_DE LA SUFICIENCIA_ PRESUPLESTAL- SE  RATIFICA LA SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL COM «NUMERO _DE LA CLAVE PROGRAMATICA DE LA
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL:, PR Las IMPORTES DE
«IMPORTE_SUFICIENCIA_PRESUPUESTAL= («IMPORTE SUFICIENCIA PRESUPLESTAL
EN_TEXTO- 0100 MM} INCLUYE EL 1WA, CORRESPONMDIENTE A LAS
«DESCRIPCION DE_LOS MONTOS QUE APARECEN_EN SUFICIEMCIA PRESUPUESTAL=

DECLARACIONES
. "EL CONTRATANTE" DECLARA CQUE:

5 SER UM MUNICIFIO LIBRE COMO BASE DE LA DIVISION TERRITORIAL ¥ DE LA
ORGANIZACION POLITICA DEL ESTADD DE MEXICO, INVESTIDO DE PERSOMALIDAD JURIDICA
PROPIA, INTEGRADO POR UNA COMUNIDAD ESTABLECIDA EN UN TERRITORIO, CON LN GOBIERNO
AUTOMNOMO EN SU REGIMEN INTERIOR ¥ EN LA ADRINISTRACION DE SU HACIENDA PUBLICA, EN
TERMINGS DEL ARTICULD 115 FRACCIOMES | ¥ IV DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANDS, ARTICULOS 112 Y 125 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE ¥ SOBERAND DE MEXICO, ARTICULOS 1 ¥ 31 FRACCION Wil DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADD DE MEXICO: DECRETO NUMERO CINCUENTA, EXPEDIDO POR LA LN
LEGISLATURA DEL ESTADD DE MEXICO, PUBLICADA EN LA GACETA DE GOBIERNG DEL DI& NUEVE
DE NOVIEMBERE DE MIL NOVECIENTOS NOWVENTA ¥ CUATRO.

L2 OUE SU REPRESENTANTE CUENTA CON CAPACIDAD JURIDICA PARA SUSCRIBIR EL
PRESENTE COMTRATO, EN TERMINGS DEL ARTICULO 128 FRACCION v DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANCG DE MEXICO ¥ ARTICULOS 2 ¥ 4B FRACCIONES IV ¥ Wil
DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.

L3 QUE TIENE S0 DOMICILIO FISCAL EN: AV ALFREDD DEL MAZD, SIN NUMERD, COL ALFREDO
BARANDA EN EL MUNICIPIO DE VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD, ESTADD DE MEXICO, CP. 56610,
CON RFC MYCH41108C40 MISMO QUE SENALA PARA LOS FINES ¥ EFECTOS LEGALES DE ESTE
CONTRATO.

L4, QUE LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO SE LIQUIDARAN CON
EL «FONDO_DEL RECURSO:- EJERCICIO PRESUPLUESTAL «ARND_DEL_EJERCICIO_
PRESUPUESTAL-, ¥ SE HACE CONSTAR EN EL ACTA DE CABILDD NUMERO
«NUMERO_DE_ACTA _DE CABILDO Y NUMERO DE _PUNTO:, SE CUENTA COM EL OFICIO DE
SUFICIENCIA  PRESUPUESTAL  «NUMERO_DE _SUFICIENCIA PRESUPUESTAL. DE FECHA
«FECHA_DE_LA_SUFICIENCIA PRESUPUESTAL» EMITIDA POR LA TESOREREA MUNICIFAL .

L.5. QUE LA ADJUDICACION DEL PRESENTE CONTRATO FUE MEDMANTE LICITACION PUBLICA AL
AMPARC DEL PROCEDIMIENTO NUMERDO «NUMERC DEL PROCEDIMIENTO= Y BAID LOS
SUPLESTOS DEL ARTICULD 12.22 DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGD ADMINISTRATIVD
DEL ESTADD DE MEXICC. ASI COMO EL ARTICULD 26 DE SU REGLAMENTO ¥ DEMAS RELATIVOS.

L& OUE DESIGNA A LA DIRECCION DE OBRAS PLELICAS. COMO LA DEPENDENCIA MLNICIPAL
PARA DICTAMINAR LOS REQUERIMIENTOS ¥ ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA OBRA
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II. "EL CONTRATISTA" DECLARA OLUE:

1. QUE LA EMPRESA «=NOMBRE DE LA EMPRESA- SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE
COMNSTITUIDA DE ACUERDO A LAS LEYES MEXICANAS, SEGUN LO ACREDITA COM EL TESTIMONIO
DEL ACTA CONSTITUTIVA NUMERD «DATOS DEL_ACTA CONSTITUTIVA=

2. CQUE SE EMCUENTRA REGISTRADO EN LA SECRETARLA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO,
CON EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES MUMERD «RFC_DE_LA_EMPRESA- EMITIDD
POR EL SERVICIO DE ADMIMISTRACION TRIBUTARIA, ¥ CON DOMICILID FISCAL
«DOMICILIO_FISCAL DE LA EMPRESA-, ¥ PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES EN CALLE
«ODOMICILIO_PARA_RECIBIR_NOTIFICACIONES DE LA EMPRESA=, LD GUE ACREDITA CON
MANIFIESTO ESCRITO BAIQ PROTESTA DE DECIR VERDAD, MISMO QUE SERALA PARA TODOS LOS
FINES ¥ EFECTOS LEGALES DE ESTE CONTRATO.

3.  QUE LA «NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA=, EN SU CARACTER
DE REPRESEMNTANTE LEGAL, CUENTA CON PODER GENERAL PARA ACTOS DE ADMIMISTRACION
COMO LD DESCRIBE LA ESCRITURA PUBLICA «DATOS DE LA ESCRITURA PUBLICAs,
PERSONALIDAD OQUE WO LE HA SIDO REVOCADA NI UMITADA EN FORMA ALGUNA;
IDENTIFICANDOSE EN ESTE ACTO CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON CLAVE DE ELECTOR
HUMERO «DATOS CLAVE ELECTOR=, EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

QUE CUENTA CON LOS SIGLIENTES REGISTROS:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: «RFC_DE_LA_ EMPRESA=.

REGISTRO ANTE EL INSTITUTO MEXICAND DEL SEGURD SOCIAL: «sMUMERD REGISTRO _SEGURD
SOCIAL=.

REGISTRO DEL PADRON DE CONTRATISTAS DEL GOBIERWD DEL ESTADOD DE MEXICO:
=NUMERO DEL REGISTRO DEL PADRON DE CONTRATISTAS:.

4. QUE TIENE FACULTADES ¥ CAPACIDAD JURIDICA PARA CONTRATAR ¥ REUNE LAS
CONDICIONES TECHICAS ¥ ECONOMICAS PARA OBLIGARSE A LA OBRA: <NOMBRE_DE LA _OBRAs,
LUBICADA EN COLONIA «COLOMNIA_DE LA _UBICACION DE LA OBRA=, EN EL MUMNICIPIO DE VALLE
DE CHALCO SOLIDARIDAD OBJETO DE ESTE CONTRATO. ¥ DICHAS FACULTADES NO LE HAN SIDO
MODIFICADAS TOTAL O PARCIALMENTE CON ANTERIORIDAD A LA FIRMA DEL PRESENTE
CONTRATO.

L5, QUE CONOCE EL CONTENIDOD ¥ LOS REQUISITOS OUE ESTABLECEN EL LIBRO DECIMO
SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADS DE MEXICO ¥ SU REGLAMENTO; LAS
NORMAS PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACIONES ¥ DE LA CALIDAD DE LOS MATERIALES: AS
COMO LAS DEMAS NORMAS QUE REGULAN LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, INCLUYENDO LAS
ESPECIFICACIONES GENERALES ¥ PARTICULARES DE LA OBRA CBIETO DE ESTE CONTRATO Y EN
GENERAL, TODA LA INFORMACION REQUERIDA PARA LA OBRA MATERIA DE CONTRATO.

I1.6. OUE PREVIO A LA FIRMA DE ESTE CONTRATO HA REVISADD TODODS LOS DOCUMENTOS E

IMFORMACION PROPORCIONADA POR <EL CONTRATANTE= MISMOS OUE SERVIRAN DE BASE
PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAIDS ¥ QUE HA CONSIDERADO SUFICIENTES ¥ ADECUADOS
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PARA LA REALIZACION DE LA OBRA OBJETO DE ESTE CONTRATO.

II.7.  OUE HA INSPECCIONADD DEBIDAMENTE EL SITHD DONDE SE REALIZARA LA OBRA DBEIETO
DE ESTE CONTRATO, A FIN DE COMNSIDERAR TODOS LOS FACTORES QUE INTERVIENEN EN SU
EJECUCHIN.

g, QUE MARNIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE MO SE ENCUENTRA EN ALGUND
DE LOS SUPLESTOS QUE ESTABLECE EL ARTICULD 1248 DEL LIBRO DECIMO SEGUNDOD DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADD DE MEXICO.

% QUE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD ¥ DE CONFORMIDAD CON LO QUE DISPONE EL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION VIGENTE., MANIFIESTA OUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE
EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIOMES FISCALES PRESENTANDO LA OPINION DE
CUMPLIMIENTOD FISCAL® EN SENTIDO POSITIVO ¥ VIGENTE.

112, QUE B8AJ0 PROTESTA DE DECIR VERDAD COMN NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL
«NUMERCO_REGISTRO_SEGURO_ SOCIAL» CON EL ACUERDO A SU ANEXD UNICO, DICTADD POR
EL H. CONSEJD TECNICO (DEL INSTITUTO MEXICAND DEL SEGURD SOCIAL), RELATIVO A LAS
REGLAS PARA LA OBTENCION DE LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN
MATERIA DE SEGURIDAD S0CIAL, MANIFIESTA QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL
CUMPLIMIENTD DE SUS OBLIGACIOMES EM LA MATERLS, PRESENTANDO ‘OPINION DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL EMITIDA POR
ELIMSS., ENSENTIDD POSITIVO Y VIGENTE.

. DECLARAMN “LAS PARTES™:

1 GUE A PETICION DE “LAS PARTES", SE RATIFICA LA “CLAUSULA SEGUNDA - IMPORTE DEL
CONTRATO", EM LA CUAL EXISTE LA NECESIDAD DE INTEGRAR EL ACTA DE LA SESION DE CABILDO
MUMERD  «NUMERD DE ACTA DE CABILDO FECHA Y _NUMERO DE PUNTO- DONDE  SE
DESGLOSA EL PORCENTAJE DE LOS RECURSOS QUE QUEDA COMO SIGLE:

EL  MONTO CONTRATADD ES DE «DESGLOSE DEL MONTO DEL CONTRATO SIN
IWA_CON NUMERD Y LETRA DEL_IVA_CON_NUMERO Y _LETRA_ASI COMO DEL_MONTO_
SUMANDOLE EL IWA_CON NUMERO ¥ LETRA-, JQUE SE INTEGRA COMO SIGLE:

«DESCRIPCION_DEL_MONTO-
ill.2 QUE A PETICION DE "LAS PARTES", 5E MODIFICA LA “CLAUSULA SEXTA — DERECHOS" QUE
DICE:
«EL CONTRATISTA= ACEFPTA OQUE «EL CONTRATANTEs AL REALIZAR EL PAGO DE LAS
ESTIMACIONES, LE RETENGA EL IMPORTE DE LOS DERECHOS E IMPLUESTOS CUANDO

CORRESPONDA, DE CONFORMIDAD COMN LAS DISPOSICIONES FISCALES ¥ NORMATIVIDAD CUE
EM SU CASO RESULTEN APLICABLES, INCLUYEND ESTAS:
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al POR LOS SERVICIOS PRESTADOS POR EL MUNICIPIO, RELATIVOS A LA SUPERVISION
PARA LA EJECUCION DE OBRA PUBLICA SE APLICARA UNA RETENCION DEL 2% (DOS
POR CIENTO) POR CONCEPTO DE DERECHOS SOBRE EL IMPORTE DE CADA UNA DE
LAS ESTIMACIONES GENERADAS CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULD 144 DEL CODMGO
FINANCIERO DEL ESTADD DE MEXICO.

¥ DEBE DECIR

LAS ESTIMACIONES POR TRABAIDS REALIZADOS, CON CARGO AL CONTRATO QUE, EN SU
CASO, SE ADJUDIOQUE AL LICITANTE, SE SUJETARAN & LO SIGLIENTE:

EL CONTRATISTA ACEPTA QUE DE LAS ESTIMACIONES [SIN INCLUIR [VA) QUE SE LE
CLBRAN, SE HAGAN LAS SIGUIENTES DEDUCCIONES COMO SIGUE:

1.- 2.0 POR CIENTO POR DERECHOS DE SERVICIOS DE CONTROL NECESARIOS PARA SU
EJECUCION.

2- 02 POR CIENTO PARA LA DELEGACION ESTADO DE MEXICO DEL INSTITUTS DE
CAPACITACION DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION.

3.- 0.5 POR CIENTO PARA LA DELEGACION ESTADD DE MEXICO DE LA CAMARA MEXICANA
DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION.

LO ANTERIOR, ES COM FUNDAMENTO AL ARTICULD 144 DEL COMMGO FINANCIERD DEL
ESTADD DE MEXICO ¥ MUNICIPIOS ¥ AL CONVENIO DE COLABORACION, ENTRE EL
GOBIERNG DEL ESTADO DE MEXICO ¥ LA CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA
CONSTRUCCION DE FECHA 18 DE FEBRERD DE 2019.

EXPUESTO LD ANTERIOR, LAS PARTES OTORGAM LAS SIGLIENTES:
CLAUSULAS

PRIMERA: MODIFICACION A LA “CLAUSULA SEGUNDA — IMPORTE DEL CONTRATO", QUE SE
INSERTA COMO PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO NUMERC: «NUMERO DE CONTRATO=, CLYO
OBIETO ES REALIZACION DE LOS TRABAIDS DE «NOMBRE_DE LA OBRA=, OUE 5E DESGLOSAEN
EL NUMERAL NILT DEL PRESENTE ADENDLIM.

SEGUNDA-SE MODIFICA LA CLAUSULA SEXTA - DERECHOS, COMO SE ESPECIFICA EN EL
MNUMERAL HL2 DEL PRESENTE DOCUMENTO LEGAL

TERCERA.- EL PRESENTE ADENDUM FORMARA PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO DE OBRA A BASE
DE PRECIOS UNITARIOS ¥ TIEMPO DETERMINADO. DEBIENDOSE INTERPRETAR LOS
DOCUMENTOS COMO UMICO ACUERDD DE WOLUMTADES. EXCEPTO POR LA MODIFICACION
REFERIDA EN LA CLAUSULA PRIMERA DEL PRESENTE INSTRUMENTO.

CUARTA.- "LAS PARTES" CONVIEMEN EXPRESAMENTE QUE ESTE INSTRUMENTO MO CONSTITUYE
WOWACION DE LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS POR ELLAS EN EL CONTRATO, POR LO QUE NO SE
INTERPRETARA QUE ESTE, NOVA, MODIFICA O TERMINA DICHAS OBLIGACIONES, SIND QOUE TAN
S0L0O SE MODIFICA PARCIALMENTE EL CONTRATO EM LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL
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Y3035 BICENTEMARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EM EL ESTADO DE MEXICO™

PRESENTE INSTRUMENTO, SUBSISTIENDD CONSECUENTEMENTE CON PLENO VIGOR ¥ EFICACIA
JURIDICA TODOS LOS OTROS TERMINGS ¥ CONDICIONES DE DICHO CONTRATO, POR LO CUAL “EL
CONTRATISTA” DEBERA DE CUMPLIR CON TODAS ¥ CADA UMA DE LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO NUMERO «NUMERO_DE_CONTRATOs ¥ SUS MODIFICACIONES.

QUINTA. - EL PRESENTE ADENDUM, SE REGIRA E INTERFRETARA COM EL LIBRO DECIMD SEGUNDO
DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO ¥ SU REGLAMENTO. CUALGUIER
CONTROVERSIA O DISPUTA QUE SE DERIVE DEL PRESENTE DEBERA SER RESUELTA CONFORME

A LDS TERMINGS ESTABLECIDOS EN LA CLAUSULA DECIMA NOVENA DEL CONTRATC DE OBRA A
PRECIHY ALZADD Y TIEMPO DETERMINADO.

LEIDD EL PRESENTE ADEMDUM % ENTERADAS LAS PARTES DE SU VALOR ¥ CONSECUEMNCIAS
LEGALES, LO FIRMAN 8L CALCE ¥ AL MARGEN EN 3 (TRES) EJEMPLARES EN LA CIUDAD DE VALLE
DE CHALCO SOLIDARIDAD, ESTADD DE MEXICO, EL DIA «FECHA_DE_LA_FIRMA_DEL ADENDUM:.

FIRMAN =LAS PARTES=

«MOMBRE DEL PRESIDENTE MUMNICIPAL: «NOMBRE DE LA EMPRESA=x
FRESIDENTE MUNICIPAL «MOMBRE DEL REPRESEMTAMNTE LEGAL DE_
CONSTITUCIONAL LA _EMPRESA=
TESTIGOS
«NOMBRE_DEL DIRECTOR_DE OBRAS «NOMBRE DEL SECRETARIO_DEL
PUBLICAS= AYUNTAMIENTO=
IRECTOR DE OBRAS PUBLICAS SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
Figgira & de 6
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PROCEDIMIENTO XIV

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL

2. OBJETIVO:

Establecer los lineamientos para la supervision de la obra publica, por
cualquiera de las modalidades de asignacion, con un procedimiento
ordenado, sistematico y transparente, instruyendo de manera clara y
precisa el subproceso de supervision y sus actividades.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero,
articulo 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis.

Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Segundo,
Capitulo Primero articulos: 12.1, 12.4.

Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado
de México, Titulo Primero, articulo: 8 fraccion IV y Titulo Sexto Seccion
Primera, articulos: 214, 215, 217, 218, 219.

Bando Municipal de Valle de Chalco 2025, Capitulo IV, Seccion Segunda
articulos: 157 y 158 fraccion IV.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:

0 INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL: Todas las instalaciones fisicas y
servicios basicos que son responsabilidad de las autoridades locales
para satisfacer las necesidades de la comunidad.

0 CONTRATISTA: persona fisica o juridica (es decir, una empresa o
profesional) que firma un contrato con una entidad del gobierno para
ejecutar una obra publica.

0 SUPERINTENDENTE: El responsable directo de la supervision y
administracion técnica de una obra durante su ejecucion.

0 BITACORA: Documento oficial, técnico y legal donde se registran
todas las actividades relevantes que ocurren durante la ejecucion de
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la obra, asi como cualquier situacion que pueda afectar su desarrollo
(avances, retrasos, problemas técnicos, cambios, acuerdos, etc.)

o FINIQUITO: El acto administrativo y financiero final mediante el cual
se da por concluida formalmente la relacion contractual entre la
entidad publica (que contrata) y el contratista (que ejecuta la obra).

5. INSUMOS:

0 Certificado que acredita las habilidades para la residencia y/o

supervision

6. RESULTADOS:
0 Oficio de asignacion del residente y/o supervisor de obra

7. POLITICAS

I. La supervision de la obra publica de infraestructura urbana, debera
realizarse en estricto apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas, el Libro Décimo Segundo del Coédigo
Administrativo del Estado de México, sus Reglamentos y la demas
normatividad aplicable.

II. La supervision de la obra publica de infraestructura urbana, debera

realizarse a las obras sin excepcion contratadas por la Administracion
Municipal.

III. La supervision de la obra publica de infraestructura urbana, debera
ser asignada mediante oficio, debidamente fundado y motivado por la
Subdireccion Técnica, dependiente de la Direccion de Obras Publicas,
sea el cargo de Residente de Obra Publica o Supervisor de Obra
Publica, de acuerdo a sus funciones.

IV. Para el buen ejercicio de las funciones de la supervision de la obra
publica de infraestructura urbana, el Residente/Supervisor, debera
estar fundamentado en el contrato de obra publica por supervisar y
SUS anexos.

V. La Residencia/Supervision de obra publica de infraestructura
urbana, debera contar con los elementos documentales necesarios
para su correcto desarrollo, previa entrega a la ejecucion de los
trabajos.

VI. el Residente de Obra Publica y el Supervisor de Obra Publica,

asignado al control y vigilangiagdeslos trabajos contratados, deberan

( @ss 5971177
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contar con el certificado de conocimientos y habilidades expedida en
la materia.
8. DESARROLLO

1 Subdireccion de Designa al Residente y/o Supervisor de
Construcciéon de Obra. obra de acuerdo a la experiencia
profesional, mismo que debera contar con

la certificacion de conocimientos y

habilidades para la Residencia y/o

Supervision.
2 Jefatura de Turna al Residente y/o Supervisor de
Edificacion. obra la documentacion para inicio de obra

y cita al responsable de la ejecucion de los
trabajos para la entrega del sitio de los
trabajos. (Contratista).

3 Residente/Supervisor. Verifica que, se cuente con: contrato y sus
anexos; los proyectos arquitectonicos y de
ingenieria; especificaciones de calidad de
los materiales y  especificaciones
generales y particulares de construccion;
catalogo de conceptos con sus analisis de
precios unitarios o alcance de las
actividades de obra; programas de
ejecucion y suministros o utilizacion;

4 Contratista. Nombra o ratifica al Superintendente,
demostrando que posee las habilidades y
experiencia en obras similares a la que se
ejecuta con el certificado expedido en la
materia, y que esta facultado por el
contratista, para tomar decisiones en lo
inherente al cumplimiento del contrato,
asi como para oir y recibir notificaciones
relacionadas con los trabajos.

5 Contratista. Entrega a la Jefatura de infraestructura,
el escrito de inicio de obra, con el
programa detallado de ejecucion de los
trabajos para su analisis y aprobacion.

6 Residente/Supervisor. Realizan la apertura de la bitacora.

Av. Aliredo Dei Mazo esguina Tezoromod, sin numeso Colon Alfredo Baranda Valie de (haico Sobdandad ‘_'"_ . 3
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Contratista.
7 Jefatura de Elabora oficio de aviso de inicio de obra a
Edificacién. las dependencias internas y externas y su
notificacion.

8 Residente/Supervisor. Analiza y determina los programas
definitivos de: ejecucion, de materiales, de
mano de obra, de equipo y maquinaria de
construccion.

9 Residente/Supervisor. La bitacora de obra, quedara bajo su
resguardo, y por medio de ella dara las
instrucciones pertinentes, y recibir las
solicitudes que le formule la supervision y
el contratista;

10 Residente/Supervisor. Supervisa, revisa, vigila y controla los
trabajos;

11 Residente/Supervisor. Vigila y controla el desarrollo de los
trabajos, en sus aspectos de tiempo,
calidad, costo y apego a los programas de
ejecucion de los trabajos de acuerdo con

los avances, recursos asignados,
rendimientos y consumos pactados en el
contrato;

12 Residente/Supervisor. Revisa, controla y comprueba que los
materiales, la mano de obra, Ila
magquinaria y equipos sean de la calidad y
caracteristicas pactadas en el contrato;
13 Residente/Supervisor. Vigila que los rendimientos de Ila
maquinaria o equipo de construccion,
cumpla con la cantidad de trabajo
indicado por el contratista en los precios
unitarios y los programas de ejecucion
pactados en el contrato,
independientemente del numero de
maquinas O equipos que se requieran
para su desarrollo;
14 Residente/Supervisor. Toma las decisiones técnicas para la
correcta ejecucion de los trabajos,
debiendo resolver oportunamente las
consultas, aclaraciones, dudas o)
autorizaciones que presente el supervisor
O mbhmcontratista, con relacion

al
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cumplimiento de los derechos vy
obligaciones derivadas del contrato;

15 Residente/Supervisor. Obtiene por escrito las autorizaciones del
proyectista y los responsables de las areas
competentes, cuando el proyecto requiera
de cambios estructurales,
arquitectonicos, funcionales, de proceso,
entre otros;

16 Residente/Supervisor. Presenta al contratante, cuando exista un

Contratista. cambio sustancial al proyecto, a sus
especificaciones o al contrato, el problema
con las opciones de solucion, en las que
se analice y evalue la factibilidad, el costo,
el tiempo de ejecucion y, en su caso, la
necesidad de prorroga;

17 Residente/Supervisor. Autoriza las estimaciones, verificando que
cuenten con toda la documentacion que
las respalden;

18 Residente/Supervisor. Tramita, en su caso, los convenios
modificatorios necesarios;

19 Residente/Supervisor. Presentar informes periédicos, asi como
un informe final sobre el cumplimiento
del contratista en los aspectos legales,
técnicos, economicos, financieros y
administrativos;

20 Residente/Supervisor. Verifica la correcta terminacion de los
trabajos, vigilando que la unidad que
deba operarla reciba oportunamente el
inmueble en condiciones de operacion, los
planos actualizados correspondientes a la
construccion final, asi como los manuales
e instructivos de operacion y
mantenimiento y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de
los bienes instalados;

21 Residente/Supervisor. Elabora y formaliza el acta de entrega

Contratista. recepcion de los trabajos.

22 Residente/Supervisor. Elabora y formaliza el finiquito del
Contratista. contrato;
23 Residente/Supervisor. Fin del procedimiento.
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9. DIAGRAMACION
SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA
MUNICIPAL
SUBDIRECCION JEFATURA DE CONTRATISTA RESIENTE/
DE EDIFICACION SUPERVISOR
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA

MUNICIPAL
SUBDIRECCION JEFATURA DE CONTRATISTA RESIENTE/
DE EDIFICACION SUPERVISOR
CONTRUCCION R.
DE OBRA

Ae. Altredo Dei Mazo esguina Texo

ANALIZA'Y
AUTORIZA LOS
PROGRAMAS DE

EJECUCION DE LOS

TRABAJOS

!

<

|

CON LA BITACORA
DE OBRA DARA
INSTRUCCIONES Y
RECIBE
SOLICITUDES

|

SUPERVISA,
REVISA, VIGILA'Y
CONTROLA LOS
TRABAJOS
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA

MUNICIPAL

SUBDIRECCION JEFATURA DE CONTRATISTA RESIENTE/
DE EDIFICACION SUPERVISOR

CONTRUCCION R.

DE OBRA

SUPERVISA,
REVISA, VIGILA Y
CONTROLA LOS
TRABAJOS

'

=)

'

REVISA LA MANO
DE OBRA,
MATERIALES,
MAQUINARIA
SEAN DE LA
CALIDAD
PACTADA

'

&)

|

VIGILA'Y
CONTROLA LOS
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TIEMPO CALIDAD
Y COSTO
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA

MUNICIPAL

SUBDIRECCION JEFATURA DE CONTRATISTA RESIENTE/
DE EDIFICACION SUPERVISOR

CONTRUCCION R.

DE OBRA

DICTA DESICIONES
TECNICAS PARA
LA EJECUCION DE
TRABAJOS

'

>

'

AUTORIZACION
POR ESCRITO DE
PROYECTOS

|

PRESENTA
OPINIONES DE
SOLUCION Y
FACTIBILIDAD
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA

MUNICIPAL
SUBDIRECCION JEFATURA DE CONTRATISTA RESIENTE/
DE EDIFICACION SUPERVISOR
CONTRUCCION R.
DE OBRA

Ae. Altredo Dei Mazo esguina Texo

REVISA, AUTORIZA
Y TRAMITA
ESTIMACIONES DE
OBRA

|

TRAMITA, EN SU
CASO CONVENIOS
MODIFICATORIOS
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FINAL DEL
CONTRATOY SUS
TERMINOS
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA

MUNICIPAL
SUBDIRECCION JEFATURA DE CONTRATISTA RESIENTE/
DE EDIFICACION SUPERVISOR
CONTRUCCION R.

DE OBRA

VERIFICA LA
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TERMINACION DE
LOSTRABAJOS
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2

'
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|
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v
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PROCEDIMIENTO XV

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE EDIFICACION.

2. OBJETIVO:

Establecer los lineamientos para la supervision de la obra publica, por
cualquiera de las modalidades de asignacion, con un procedimiento
ordenado, sistematico y transparente, instruyendo de manera clara y
precisa el subproceso de supervision y sus actividades.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero
articulos 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis.

Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Segundo,
Capitulo Primero, articulos: 12.1, 12.4.

Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado
de México, Titulo Primero, articulo: 8 fraccion IV y Titulo Sexto, Seccion
Primera, articulos: 214, 215, 217, 218, 219.

Bando Municipal de Valle de Chalco 2025, Capitulo IV, Seccion Segunda,
articulos: 157 y 158 fraccion IV.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:
o EDIFICACION: Construccion de infraestructura destinada a
proporcionar servicios a la ciudadania.

0 RESIDENTE DE OBRA: Profesional designado por el contratista para
asumir la responsabilidad técnica, administrativa y operativa de la
ejecucion de una obra publica en el sitio de construccion.

0 CONTRATISTA: persona fisica o juridica (es decir, una empresa o

profesional) que firma un contrato con una entidad del gobierno para
ejecutar una obra publica.

0 SUPERINTENDENTE: El responsable directo de la supervision y
administracion técnica de una obra durante su ejecucion.

0 BITACORA: Documento oficial, técnico y legal donde se registran
todas las actividades relevantes que ocurren durante la ejecucion de

@sssonnT

Ae. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomoc, tin ndmeeo Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidarcad %S .
E1tado de Méxca C P 56610 S-Sarnn ol m




VALLE »= CHALCO
;2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

la obra, asi como cualquier situacion que pueda afectar su desarrollo
(avances, retrasos, problemas técnicos, cambios, acuerdos, etc.

5. INSUMOS:
0 Certificado que acredita las habilidades para la residencia y/o
supervision

6. RESULTADOS:
0 Oficio de asignacion del residente y/o supervisor de obra

7. POLITICAS

I. La supervision de la obra publica de edificacion de equipamiento
urbano, debera realizarse en estricto apego a la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las mismas, el Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de México, sus Reglamentos y la
demas normatividad aplicable.

II. La supervision de la obra publica de edificacion de equipamiento

urbano, debera realizarse a las obras sin excepcion contratadas por
la Administracion Municipal.

III. La supervision de la obra publica de edificacion de equipamiento
urbano, debera ser asignada mediante oficio, debidamente fundado y
motivado por la Subdireccion Técnica, dependiente de la Direccion de
Obras Publicas, sea el cargo de Residente de Obra Publica o
Supervisor de Obra Publica, de acuerdo a sus funciones.

IV. Para el buen ejercicio de las funciones de la supervision de la obra
publica de edificacion, el Residente/Supervisor, debera estar
fundamentado en el contrato de obra publica por supervisar y sus
anexos.

V. La Residencia/Supervision de obra publica de edificacion de
equipamiento urbano, debera contar con los elementos documentales
necesarios para su correcto desarrollo, previa entrega a la ejecucion
de los trabajos.

VI. el Residente de Obra Publica y el Supervisor de Obra Publica,

asignado al control y vigilancia de los trabajos contratados, deberan

contar con el certificado de conocimientos y habilidades expedida en
la materia.

@sssonnT
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8. DESARROLLO
No Responsable

1 Subdireccion de
Construccion de Obra .

2 Jefatura de Edificacion

3 Residente/Supervisor.

4 Contratista.

5 Contratista.

6 Residente/Supervisor.
Contratista.
7 Jefatura de Edificacion.

Av. Altredo Dei Mazo esQuina TezoTomod, sin nimeso Colon Alfredo Saranda Valie de {haico Sobdandad ‘,"
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Descripcion

Designa al Residente y/o Supervisor de
obra de acuerdo a la experiencia
profesional, mismo que debera contar con
la certificacion de conocimientos y
habilidades para 1la Residencia y/o
Supervision.

Turna al Residente y/o Supervisor de
obra la documentaciéon para inicio de obra
y cita al responsable de la ejecucion de los
trabajos para la entrega del sitio de los
trabajos. (Contratista).

Verifica que, se cuente con: contrato y sus
anexos; los proyectos arquitectonicos y de
ingenieria; especificaciones de calidad de
los materiales y  especificaciones
generales y particulares de construccion,;
catalogo de conceptos con sus analisis de
precios unitarios o alcance de las
actividades de obra; programas de
ejecucion y suministros o utilizacion;
Nombra o ratifica al Superintendente,
demostrando que posee las habilidades y
experiencia en obras similares a la que se
ejecuta con el certificado expedido en la
materia, y que esta facultado por el
contratista, para tomar decisiones en lo
inherente al cumplimiento del contrato,
asi como para oir y recibir notificaciones
relacionadas con los trabajos.

Entrega a la Jefatura de Edificacion, el
escrito de inicio de obra, con el programa
detallado de ejecucion de los trabajos
para su analisis y aprobacion.

Realizan la apertura de la bitacora.

Elabora oficio de aviso de inicio de obra a
las dependencias internas y externas y su
notificacion.
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8 Residente/Supervisor. Analiza y determina los programas
definitivos de: ejecucion, de materiales, de
mano de obra, de equipo y maquinaria de
construccion.

9 Residente/Supervisor. La bitacora de obra, quedara bajo su
resguardo, y por medio de ella dara las
instrucciones pertinentes, y recibir las
solicitudes que le formule la supervision y
el contratista;

10 Residente/Supervisor. Supervisa, revisa, vigila y controla los
trabajos;

11 Residente/Supervisor. Vigila y controla el desarrollo de los
trabajos, en sus aspectos de tiempo,
calidad, costo y apego a los programas de
ejecucion de los trabajos de acuerdo con

los avances, recursos asignados,
rendimientos y consumos pactados en el
contrato;

12 Residente/Supervisor. Revisa, controla y comprueba que los
materiales, la mano de obra, la
maquinaria y equipos sean de la calidad y
caracteristicas pactadas en el contrato;

13 Residente/Supervisor. Vigila que los rendimientos de Ila
maquinaria o equipo de construccion,
cumpla con la cantidad de trabajo
indicado por el contratista en los precios
unitarios y los programas de ejecucion
pactados en el contrato,
independientemente del numero de
maquinas o equipos que se requieran
para su desarrollo;

14 Residente/Supervisor. Toma las decisiones técnicas para la
correcta ejecucion de los trabajos,
debiendo resolver oportunamente las
consultas, aclaraciones, dudas o
autorizaciones que presente el supervisor
o el contratista, con relacion al
cumplimiento de los derechos y
obligaciones derivadas del contrato;

15 Residente/Supervisor. Obtiene por escrito las autorizaciones del
proyectista y los responsables de las

Av. Aliredo Dei Mazo esguina Tezoromod, sin numeso Colon Alfredo Baranda Valie de (haico Sobdandad ‘_'"_ . 3
Estado de México C P 56610 Tt 55-597V1177 d m




VALLE »= CHALCO
;2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. =

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

areas competentes, cuando el proyecto
requiera de cambios estructurales,
arquitectonicos, funcionales, de proceso,
entre otros;

16 Residente/Supervisor. Presenta al contratante, cuando exista un

Contratista. cambio sustancial al proyecto, a sus
especificaciones o al contrato, el problema
con las opciones de solucion, en las que
se analice y evalue la factibilidad, el costo,
el tiempo de ejecucion y, en su caso, la
necesidad de prorroga;

17 Residente/Supervisor. Autoriza las estimaciones, verificando que
cuenten con toda la documentacion que
las respalden;

18 Residente/Supervisor. Tramita, en su caso, los convenios
modificatorios necesarios;

19 Residente/Supervisor. Presentar informes periodicos, asi como
un informe final sobre el cumplimiento
del contratista en los aspectos legales,
técnicos, econdémicos, financieros y
administrativos;

20 Residente/Supervisor. Verifica la correcta terminacion de los
trabajos, vigilando que la unidad que
deba operarla reciba oportunamente el
inmueble en condiciones de operacion, los
planos actualizados correspondientes a la
construccion final, asi como los manuales
e instructivos de operacion y
mantenimiento y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de
los bienes instalados;

21 Residente/Supervisor. Elabora y formaliza el acta de entrega

Contratista. recepcion de los trabajos.

22 Residente/Supervisor. Elabora y formaliza el finiquito del
Contratista. contrato;
23 Residente/Supervisor. Fin del procedimiento.

Ae. Alfredo Oei Mazo esQuina Tezozomoc, tin ndmeeo Colonia Alfredo Baranda Valie de Chaico Solidarcad %S .
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9. DIAGRAMACION
SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE EDIFICACION
SUBDIRECCION JEFATURA DE CONTRATISTA RESIENTE/

DE EDIFICACION SUPERVISOR
CONTRUCCION R.
DE OBRA

INICIO

|

DESIGNA AL
RESIDENTE Y/O
SUPERVISOR

v
w

TURNA LA
DOCUMENTACION
RELATIVA A LA OBRA

ESTE COMPLETA

<4— VERIFICA QUELA
INFORMACION

RATIFICA AL
SUPERINTENDENTE
DE OBRA

!

l S
ENTREGA ESCRITO

DE INICIO DE OBRA
Y PROGRAMA DE

EJECUCION
DETALLADO REALIZA
APERTURA DE
< BITACORA DE
OBRA

NOTIFICA A » 8
DEPENDENCIAS EL
INICIOY AVANCE
DE LA OBRA
PUBLICA

' 7 _———
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE EDIFICACION
SUBDIRECCION JEFATURADE CONTRATISTA RESIENTE/

DE EDIFICACION

CONTRUCCION
DE OBRA

Ae. Altredo Dei Mazo esguina Texo

SUPERVISOR

ANALIZAY
AUTORIZA LOS
PROGRAMAS DE

EJECUCION DE LOS

TRABAJOS

'

<

'

CON LA BITACORA
DE OBRA DARA
INSTRUCCIONES Y
RECIBE
SOLICITUDES

|

SUPERVISA,
REVISA, VIGILA'Y
CONTROLA LOS
TRABAJOS

@ss597 177
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE EDIFICACION
SUBDIRECCION JEFATURADE CONTRATISTA RESIENTE/

DE EDIFICACION SUPERVISOR
CONTRUCCION R.
DE OBRA

SUPERVISA,
REVISA, VIGILAY
CONTROLA LOS
TRABAJOS

'

=)

!

VIGILAY
CONTROLA LOS
TRABAJOS EN
TIEMPO CALIDAD
Y COSTO

|

REVISA LA MANO
DE OBRA,
MATERIALES Y
MAQUINARIA. QUE
SEAN DE LA
CALIDAD
PACTADA

@ss597 177
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE EDIFICACION
SUBDIRECCION JEFATURADE CONTRATISTA RESIENTE/

DE EDIFICACION SUPERVISOR
CONTRUCCION R.
DE OBRA

DICTA DESICIONES
TECNICAS PARA
LA EJECUCION DE
TRABAJOS

'

€y

!

AUTORIZACION
POR ESCRITO DE
PROYECTOS

|

PRESENTA
OPINIONES DE
SOLUCION Y
FACTIBILIDAD

@ss597 177
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE EDIFICACION
SUBDIRECCION JEFATURADE CONTRATISTA RESIENTE/

DE EDIFICACION

CONTRUCCION
DE OBRA

Ae. Altredo Dei Mazo esguina Texo

SUPERVISOR
R.

REVISA, AUTORIZA
Y TRAMITA
ESTIMACIONES DE
OBRA

'

!

TRAMITA, EN SU
CASO CONVENIOS
MODIFICATORIOS

|

REALIZA INFORME
FINAL DEL
CONTRATOY SUS
TERMINOS

@ss597 177
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SUPERVISION DE OBRA PUBLICA DE EDIFICACION
SUBDIRECCION JEFATURADE CONTRATISTA RESIENTE/

DE EDIFICACION SUPERVISOR
CONTRUCCION R.
DE OBRA

VERIFICA LA
CORRECTA
TERMINACION DE
LOS TRABAJOS

'

2

!

ELABORA Y
FORMALIZA ACTA
DEENTREGA Y
RECEPCION DE
OBRA

|

ELABORA'Y
FORMALIZA ACTA
DE FINIQUITO DE
OBRA

v

FIN

@ssson
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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PROCEDIMIENTO XVI

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE FICHAS
TECNICAS DE RECURSOS MUNICIPALES, ESTATALES O CONCERTADOS
CON LA FEDERACION.

2. OBJETIVO: Establecer los lineamientos para la elaboracion de fichas
técnicas para la solicitud y autorizacion de recursos provenientes de
recursos estatales o recursos concertados con la federacion, o en su caso de
recursos municipales, estableciendo un procedimiento ordenado.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero,
articulo 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis.

Bando Municipal de Valle de Chalco 2025, Capitulo IV, Seccion Segunda,
articulos: 157 y 158.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:
o FICHA TECNICA: Documento que contiene y aglutina los elementos
necesarios para la solicitud, asignacion y aprobacion de recursos para
la inversion en obra publica

0 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE OBRA PUBLICA: Documento
de planeacion oficial que elaboran las dependencias publicas (como
ayuntamientos, secretarias o gobiernos estatales) para planear,
organizar y calendarizar las obras publicas que se ejecutaran durante
un ejercicio fiscal

5. INSUMOS:
0 Programa operativo anual de obra publica

6. RESULTADOS:
0 Ficha técnica

7. POLITICAS

@sssonnT
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[. La elaboracion de fichas técnicas para la solicitud, asignacion y
aprobacion de recursos para la inversion en obra publica, debera
realizarse en estricto apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas, el Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de Meéxico, sus Reglamentos y los
lineamientos, reglas de operacion o manuales del ejercicio de los
recursos, segun el programa de inversion en obra publica.

II. Laobrapublica por ejecutarse, debera estar sustentada en un analisis

de factibilidad técnica, economica, social, ecologica, ambiental y, en
su caso, los estudios de costo beneficio.

III. La ficha técnica debera, establecer la congruencia de la obra con las
caracteristicas ambientales, climaticas y geograficas de la region
donde se realizara, asi como los impactos previsibles;

IV. La ficha técnica debera, establecer la determinacion del presupuesto
total de la obra y, en su caso, por ejercicios presupuéstales.

V. La ficha técnica debera establecer la propuesta de programa de la
obra.

VI. La ficha dentro de los estudios previos debera establecer la
congruencia con el Programa Estatal de Desarrollo del Estado y, en
su caso, con los regionales de desarrollo urbano. Si el lugar previsto
para realizar la obra publica se ubica dentro de los limites de un
centro de poblacion, ya sea area urbana, suburbana o de reserva, se
considerara la congruencia con el programa o programas de desarrollo
urbano del centro de poblacion.

8. DESARROLLO

1 Direccion de Remite el Programa Operativo Anual de obra
Obras Publicas. publica.

2 Subdireccion de Recibe, analiza y turna el Programa Operativo
Planeacién y Anual de Obra Publica a la Jefatura de Proyectos.

Proyectos.
3 Jefatura de Recibe y analiza los lineamientos, reglas de
Proyectos. operacion o manuales del ejercicio de los
recursos, segun el programa de inversion en obra
publica.

Av. Altredo Dei Mazo esQuina TezoTomod, sin nimeso Colon Alfredo Saranda Valie de {haico Sobdandad \.h . :
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4 Jefatura de Establece los insumos necesarios para la
Proyectos. integracion de la ficha técnica que debe

elaborase, segun los requerimientos del

programa de inversion de cada una de ellas.
5 Jefatura de Integra la informacion solicitada en cada uno de
Proyectos. los formatos, segun la naturaleza de la obra, el
programa de inversion detallando las metas
fisicas, el programa de obra, la ubicacion macro
y micro, poblaciéon beneficiada y en su caso costo

beneficio.
6 Jefatura de Envia a la Subdireccion Técnica la ficha técnica
Proyectos. elaborada para su tramite.

7 Subdireccion de Recibe, revisa, analiza aprueba y remite a la
Planeacion y Direccion de Obra Publica, la ficha técnica para
Proyectos. su tramite y aprobacion.

8 Direccion de Recibe, revisa, aprueba, autoriza y tramita la
Obras Publicas. ficha técnica para la solicitud, aprobacion y
autorizacion de recursos de inversion en obra
publica.
9 Jefatura de Fin del procedimiento.
Proyectos.

@ss55971 77
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9. DIAGRAMACION
ELABORACION DE FICHAS TECNICAS DE RECURSOS MUNICIPALES,
ESTATALES O CONCERTADOS CON LA FEDERACION.

DIRECCION DE SUBDIRECCION DE JEFATURA DE
OBRAS PUBLICAS PLANEACION Y PROYECTOS
PROYECTOS

INICIO

!

REMITE EL PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL DE
OBRA PUBLICA
—_—
RECIBE, ANALIZA'Y
TURNA EL PROGRAMA
ANUAL DE OBRA

PUBLICA RECIBE Y ANALIZA LOS
LINEAMIENTOS Y REGLASDE
OPERACION, SEGUN EL
PROGRAMA DE INVERSION DE
OBRA PUBLICA

DETERMINA LOS
DATOS NECESARIOS
PARA LA

INTEGRACION DE LA
FICHA
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ELABORACION DE FICHAS TECNICAS DE RECURSOS MUNICIPALES,
ESTATALES O CONCERTADOS CON LA FEDERACION.

DIRECCION DE SUBDIRECCION DE JEFATURA DE
OBRAS PUBLICAS PLANEACION Y PROYECTOS
PROYECTOS

REQUISITA LA FICHA
TECNICA, SEGUN EL
PROGRAMA DE
INVERSION

|

ENVIA LA FICHA
TECNICA

°
APRUEBA Y REMITE

LA FICHA TECNICA

AUTORIZA Y
GESTIONA LA
APROBACION Y
LIBERACION DE
RECURSOS

FIN
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PROCEDIMIENTO XVII

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
ELABORACION DE PROYECTOS EJECUTIVOS DE EDIFICACION PARA
EQUIPAMIENTO URBANO MUNICIPAL.

2. OBJETIVO:

Elaborar los proyectos ejecutivos necesarios para la realizacion de la obra
publica municipal a cargo del H. Ayuntamiento de Valle de Chalco
Solidaridad, en materia de edificacion para equipamiento urbano.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo primero
articulo 86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis.

Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Segundo,
Capitulo Primero, articulos 12.1, 12.5.

Bando Municipal de Valle de Chalco 2025, Capitulo IV, Seccion Segunda,
articulos: 157 y 158.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:

0 PROYECTO EJECUTIVO: Conjunto de actividades donde se
desarrollan los detalles y especificaciones de todos los materiales,
elementos, sistemas constructivos y equipo necesario para llevar a
cabo la construccion de la obra.

o ESTUDIO TOPOGRAFICO: Levantamiento técnico del terreno,
realizado para conocer con precision la forma, dimensiones, relieve y
caracteristicas fisicas de una superficie.

0 PROGRMA ANUAL OPERATIVO: Instrumento de gestion que
concentra, ordena y prioriza las obras publicas y acciones de
infraestructura que una entidad gubernamental tiene proyectado
ejecutar en un periodo determinado, con base en criterios técnicos,
financieros, sociales y normativos.

5. INSUMOS:
0 Programa anual operativo de obra publica
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6. RESULTADOS:
0 Proyecto ejecutivo de edificacion

7. POLITICAS

I. Los proyectos ejecutivos en materia de edificacion para equipamiento
urbano municipal, deberan estar incluidos en el Programa Operativo
Anual de Obra Publica.

II. Los proyectos ejecutivos de edificacion para equipamiento urbano
municipal, deberan estar desarrollados en base a las normas técnicas
de las dependencias normativas del sector, segun la naturaleza de que
se trate, en sus ordenes federal o estatal.

IlI. Los proyectos de edificacion en materia educativa, deberan observar
las normas técnicas para la infraestructura educativa, emitidas por el
Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa.

IV. Los proyectos de edificacion en materia del sector salud, deberan
observar las Normas NOM-197-SSA1-2000 y NOM-016-SSA3-2012
que establecen los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica
especializada, publicada por la Secretaria de Salud.

V. Los proyectos ejecutivos de edificacion de equipamiento urbano,

deberan observar la Norma técnica complementaria para el proyecto
arquitectonico, emitida por el Gobierno del Distrito Federal y el Libro
Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de México.

VI. Los proyectos ejecutivos de edificacion para equipamiento urbano
municipal, segun la complejidad y magnitud de los trabajos, deberan
incluir estudios previos, levantamientos topograficos, proyecto
arquitectonico, estructural, instalaciones, acabados, generacion de
volumenes de obra, catalogo de conceptos y normas y especificaciones
de construccion generales y particulares.
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8. DESARROLLO

1 Subdireccion de Remite Programa Anual Operativo de Obra
Planeacién y Publica del ejercicio fiscal de que se trate a la
Proyectos. Jefatura de Ggstiéq, y solicita lg elabore'lci()n'de
los proyectos ejecutivos en materia de edificacion

para equipamiento urbano municipal.
2 Jefatura de Recibe el Programa Anual Operativo de Obra
Gestion. Publica y programa conjuntamente con la
Jefatura de Proyectos, el desarrollo y ejecucion de
los proyectos edificacion para equipamiento
urbano municipal de construccion, ampliacion o

conservacion.
3 Jefatura de Solicita a la Subdireccion de Planeacion y
Proyectos. Proyectos la realizacion de estudios topograficos

necesarios para la realizacion de los proyectos
ejecutivos de edificacion para equipamiento
urbano municipal, considerados en el programa
anual de obras.
4 Subdireccion de Instruye a la Jefatura de Topografia la realizacion
Planeacién y de los estudios necesarios para la elaboracion de

Proyectos. proyectos ejecutivos edificacion para
equipamiento urbano municipal.

5 Jefatura de Programa, elabora y remite a la Subdireccion de

Topografia. Planeacion y Proyectos, los estudios topograficos

para la realizacion de los proyectos ejecutivos de

edificacion para equipamiento urbano municipal.

6 Subdireccion de Recibe, analiza y autoriza el estudio topografico y
Planeacién y remite a la Jefatura de Proyectos.

Proyectos.
7 Jefatura de Recibe el estudio de topografia, debidamente
Proyectos. estructurado en archivo magnético o fisico para
su empleo en el o los proyectos ejecutivos a su
cargo.
8 Jefatura de Elabora el proyecto ejecutivo de edificacion para
Proyectos. equipamiento urbano municipal de construccion,

ampliacion o conservacion, segun se trate,
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observando las normas técnicas de las
dependencias normativas federales o estatales.

9 Jefatura de Constata que la integracion del proyecto ejecutivo
Proyectos. contenga cuando menos: estudios previos,
levantamientos topograficos, proyecto

arquitectonico, estructural, instalaciones,

acabados, generacion de volumenes de obra,
catalogo de conceptos y normas y especificaciones

de construccion generales y particulares.
10 Jefatura de Remite a la Subdireccion de Planeacion y
Proyectos. Proyectos, el proyecto ejecutivo de edificacion
para equipamiento urbano municipal concluido,

para su revision y autorizacion.

11 Subdireccion  Recibe el proyecto ejecutivo de edificacion para
Planeacién y equipamiento urbano municipal para su revision,

Proyectos. resguardo y envio a la Subdireccion
Administrativa.
12 Jefatura de Fin del procedimiento.
Proyectos
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9. DIAGRAMACION
ELABORACION DE PROYECTOS EJECUTIVOS DE EDIFICACION
PARA EQUIPAMIENTO URBANO MUNICIPAL.
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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PROCEDIMIENTO XVIII

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

ELABORACION DE PROYECTOS EJECUTIVOS DE INFRAESTRUCTURA
PARA OBRA PUBLICA.

2. OBJETIVO:

Elaborar los proyectos ejecutivos necesarios para la realizacion de la obra
publica a cargo del H. Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad, en
materia de infraestructura urbana.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero,
articulos86 y Titulo IV, Capitulo Segundo, articulo 96 bis.

Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Segundo,
Capitulo Primero, articulos 12.1, 12.4,12.5, 12.12.

Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado
de México, Titulo Primero, articulo 4.

Bando Municipal de Valle de Chalco 2025, Titulo IV, Capitulo Segundo
articulos: 157 y 158.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:

0 PROYECTO EJECUTIVO DE INFRAESTRUCTURA PARA OBRA
PUBLICA: Conjunto de documentos técnicos que guian la ejecucion
de una obra de construccion.

o0 ESTUDIO TOPOGRAFICO: Levantamiento técnico del terreno,
realizado para conocer con precision la forma, dimensiones, relieve y
caracteristicas fisicas de una superficie.

0 PROGRMA ANUAL OPERATIVO: Instrumento de gestion que
concentra, ordena y prioriza las obras publicas y acciones de
infraestructura que una entidad gubernamental tiene proyectado
ejecutar en un periodo determinado, con base en criterios técnicos,
financieros, sociales y normativos.

5. INSUMOS:
0 Programa Operativo Anual de Obra Publica
6. RESULTADOS:
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0 Proyecto Ejecutivo de Infraestructura Urbana Municipal
7. POLITICAS

I. Los proyectos ejecutivos en materia de infraestructura urbana,
deberan estar incluidos en el Programa Operativo Anual de Obra
Publica.

II. Los proyectos ejecutivos de infraestructura urbana, deberan estar
desarrollados en base a las normas técnicas de las dependencias
normativas del sector, segin la naturaleza de que se trate, en sus
ordenes federal o estatal.

III. Los proyectos de infraestructura de drenaje sanitario, pluvial y agua
potable, deberan estar basados en el Manual de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento y el Manual de Operacion y
Procedimientos, editados por la Comision Nacional del Agua.

IV. Los proyectos ejecutivos de infraestructura en materia de vialidades

urbanas, suburbanas o carreteras locales deberan contemplar segin
la magnitud y complejidad de los trabajos la normativa de proyecto,
construccion, conservacion, control y aseguramiento de calidad,
emitidos por la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

V. Los proyectos ejecutivos de electrificacion y alumbrado publico,
deberan basarse en las normas oficiales mexicanas, emitidos por la
Secretaria de Energia y la Comision Federal de Electricidad, en el
ambito de sus competencias.

VI. Los proyectos ejecutivos de infraestructura, segin la complejidad y
magnitud de los trabajos, deberan incluir estudios previos,
levantamientos topograficos, planimetria horizontal y vertical,
identificacion de instalaciones existentes, generacion de volimenes de
obra, catalogo de conceptos y normas y especificaciones de
construccion generales y particulares.

8. DESARROLLO

1 Subdireccion de Remite Programa Anual Operativo de Obra
Planeacioén y Publica del ejercicio fiscal de que se trate a
Proyectos. la Jefatura de Gestion, y solicita la
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elaboracion de los proyectos ejecutivos en
materia de infraestructura para la
construccion, ampliacion o conservacion de
sistemas de agua potable, drenaje sanitario
y pluvial; vialidades urbanas, suburbanas o
carreteras locales; y electrificacion o
alumbrado publico.
2 Jefatura de Recibe el Programa Anual Operativo de Obra
Gestion. Publica y programa conjuntamente con la
Jefatura de Proyectos el desarrollo y
ejecucion de los proyectos de infraestructura
urbana de construccion, ampliacion o

conservacion.
3 Jefatura de Solicita a la Subdireccion de Planeacion y
Proyectos. Proyectos la realizacion de estudios
topograficos necesarios para la realizacion
de los proyectos ejecutivos de
infraestructura, considerados en el
programa anual de obras.
4 Subdireccion de Instruye a la Jefatura de Topografia la
Planeaciéon y realizacion de los estudios necesarios para la
Proyectos. elaboracion de proyectos ejecutivos de
infraestructura publica municipal.
5 Jefatura de Programa, elabora y remite a la Subdireccion
Topografia Técnica los estudios topograficos para la

realizacion de los proyectos ejecutivos de
infraestructura publica municipal

6 Subdireccion de Recibe, analiza y autoriza el estudio

planeacién y topografico y remite a la Jefatura de
Proyectos Proyectos.

7 Jefatura de Recibe el estudio de topografia, debidamente

Proyectos estructurado en archivo magnético o fisico

para su empleo en el o los proyectos
ejecutivos a su cargo.
8 Jefatura de Elabora el proyecto ejecutivo de
Proyectos. infraestructura publica municipal de
construccion, ampliacion o conservacion de
sistemas de agua potable, drenaje sanitario
y pluvial; vialidades urbanas, suburbanas o
carreteras locales; electrificacion o
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alumbrado publico, segun se trate,
observando las normas técnicas de las
dependencias normativas federales o

estatales.
9 Jefatura de Constata que la integracion del proyecto
Proyectos. ejecutivo contenga cuando menos: estudios
previos, identificacion de instalaciones
subterraneas o) aéreas existentes,

planimetria horizontal y vertical, perfiles de
terreno natural, volumetria generada,

catalogo de conceptos, normas |y
especificaciones generales y particulares de
construccion.
10 Jefatura de Remite a la Subdireccion de Planeacion y
Proyectos. Proyectos, el proyecto ejecutivo de
infraestructura publica municipal
concluido, para su revision y autorizacion.
11 Subdireccion de Recibe el proyecto ejecutivo de
Planeacién y infraestructura urbana municipal para su
Proyectos. revision, resguardo y envio a la Subdireccion
Administrativa.
12 Jefatura de Fin del procedimiento.

Proyectos.
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9. DIAGRAMACION
ELABORACION DE PROYECTOS EJECUTIVOS DE
INFRAESTRUCTURA PARA OBRA PUBLICA.

SUBDIRECCION JEFATURA DE JEFATURA DE JEFATURA DE
DE GESTION TOPOGRAFIA PROYECTOS
PLANEACION Y
PROYECTOS

INICIO

'

REMITEEL PAOY >

SOLICITA LA
RECIBEEL PAOY 3
PROGAMA LA >

ELABORACION DE
EJECUCION DE l

PROYECTOS
PROYECTOS

SOLICITA LA

ELABORACION DE
@: ESTUDIOS DE
TOPOGRAFIA
INSTRUYE LA
ELABORACION DE :@
ESTUDIOS

TOPOGRAFICOS l

ELABORA EL ESTUDIO
TOPOGRAFICO Y
ENVIA
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ELABORACION DE PROYECTOS EJECUTIVOS DE
INFRAESTRUCTURA PARA OBRA PUBLICA.

SUBDIRECCION JEFATURA DE

DE GESTION
PLANEACION Y
PROYECTOS

RECIBE, ANALIZA,
AUTORIZA Y ENVIA EL

JEFATURA DE
TOPOGRAFiIA

JEFATURA DE
PROYECTOS

ESTUDIO
TOPOGRAFICO

Ae. Altredo Dei Mazo esguina Tezoromod, sin numeeo C

RECIBE, ANALIZA Y
EMPLEA EL ESTUDIO
TOPOGRAFICO

|

'

ELABORA PROYECTO
EJECUTIVO DE
EDIFICACION

CONSTA LA
INTEGRACION DEL
PROYECTO DE
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ELABORACION DE PROYECTOS EJECUTIVOS DE
INFRAESTRUCTURA PARA OBRA PUBLICA.
SUBDIRECCION JEFATURA DE JEFATURA DE JEFATURA DE

DE GESTION TOPOGRAFIA PROYECTOS

PLANEACION Y

PROYECTOS
REMITE EL PROYECTO

EJECUTIVO DE
l EDIFICACION
RECIBE, ANALIZA'Y
AUTORIZA EL >
PROYECTO DE 12
EDIFICACION
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

2024, Ao del Bicertenario de ia Ereccitn dei Estado Libre
y Soberano de Méxdco”™.

Gv63

FICHA TECNICA 2024.122.1.01.1
i [t e
2 Programa para la Transformacién Municipal 2024 S—
V. Andlisis de Ia Sitvaciéon con Proyecto de Inversion
Descripcion General
El proyecto consta de la construccidn de pavimentacion asfaltica de 1,088.57 m2, en secciones de 10.23 m. de ancho,
donde se realizaran trabajos de trazo y nivelacidon de vialidades durante todo el proceso de la obra, apertura de caja,
carga y acarmeo con equipo mecanico, construccion de estabilizador con tezontie, cmsuucdbndebaseysub—basecon
grava arena en proporcion de 85-15, carpeta de concreto asfalico de 8 cm de espesor, suministro y aplicacion de
pintura de esmalte autorefiejante en asfalto para la division de carriles, reductores de velocidad y marimbas de
proteccidn peatonal, beneficiando a 255 habitantes directamente.
Componente Cantidad um" “I!dad. Unl!m .-—-'—m “{':tal
F 7 : Trazo y rivet 1, CArga y SCarreo Con equipo mecnico. 1.080 | m2 550409 $645.704.68
i mmw_;;oyb‘umm ve 509 |m2 $1.10838 $562254.90
e TG OB s S Npacs, 848 |m2 $74306 §629,933.53
Abafilera: C de g y feme de estampado. 189 |m2 s1.27478 § 24087897
instalaciOn Sanitaria: construccion de descarga pluvial de banguata 11 | p2a (s) $ 12.304.05 $ 135,344 53
Instalacion Hidraulica: ion Ge fnea y de toma 11 |pza @ $9,000.41 $99.063.48
2 TSSO R e 189 | mi s275.32 5202397
! ¥ e 1,088 | m2 s2008 $22817.43
$0.00
50.00
Subtotal: $ 2,389,940.88
IVA: $ 382,390.54
Total con IVA: $2,772,331.43
oard agdos ge pio U
Concepto Cantidad Unidad de Medida
Pavimentacion astéltica de calle 1.089 m2
Pintura de sefialamiento vehicular 208 m2
/
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TR Afo del Boorteneno de la Erecode del Datacs Ltwe
Méxco”

¥ Scbesne de

Vallo de Chalco
Solidaridad.

FI'CHA TECNICA 2024.122.1.01.1 |
| fondo Extatal e Fortalecimisnio Municipal |
|Programa para Is Tnndonnnaén Municipal 2024

.
. -
. — — ———— e —
Plan pare commdineson on § 16m axthtica oo oo’ B8 SEGAGT0TY 128307, 19.304529084610069
1,088 57 m2 do en calle Disefadores Final 98 952752845289018, 19 303828184930040

Aldlisls de b oferts con ™

La Calle Disoftadores tone 10.23m de ancha, 105.67 m

de Jargo, una sup. do 1,080.58 m2 y carpeta asiiitica de

1 &m do 080, Guanta CoN BeVIGGS do agus. drenaje.

Vel Ma. 00 rocorico os de 30 v y un IR bueno oo
32 mim y un Sompo G recaido de 83 seg

O3 Heo aw
Con la

Pk gue s personas realicen sus st

de 0mie proyecio se lendel un ol de 1,088 57 M2 de pavimentacidn de concmso asiiiico, «
cual bonelciara & 255 habitanies g 4 diano Srouian por esta calle y asl lograr la redeccion dol tempo do rasiado

colidanas, DAndanco UNa MEYor sagunicac
vehicular a 52 kmh, DoDido & &30 Ol Presente Droyecto 3¢ considets viatie.

Andliuie de o domands con M

Habhrd un NOemendd 20 la creutacson de los 255 hatames
¢ la Col \ GO Un Fersporte danio promecto
arwal (TOFA) astimads en 320 vehiodos: BO% goros y of
20% POsacas, AHUITD 0N GAECE DO IODRIACONES MOCANEas
¥ sicanzardn s volocided max. permitcia do 50 kmy

suacion con &4

y aumenio a la choudacion

Ceacepto | Sitaacion con P
Benelicision Srecion 255 Hotitamos
P,lm Presipuests (Especifica) 6152
B Tiompo da recomco de la este 50 pog
| Inos ce Rugosiand intemasionsl () 3.2 mWkm
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PROCEDIMIENTO XIX

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS DE TOPOGRAFIA PARA
PROYECTOS DE OBRA COMUNITARIA.

2. OBJETIVOS:

Planear, programar y ejecutar los trabajos de topografia para el desarrollo
de los proyectos ejecutivos de obra comunitaria, necesarios para la
realizacion de obras o acciones, concertadas con la comunidad.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo IV, Capitulo Primero,
articulo 86, Capitulo Segundo, articulo 96 bis.

Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Segundo,
Capitulo Primero, articulos, 12.1, 12.2, 12.5

Bando Municipal de Valle de Chalco, 2025 Seccion Segunda, Capitulo V,
articulos 157 y 138.

Gaceta Municipal sus Reformas y Adiciones.

4. DEFINICIONES:
o ESTUDIO TOPOGRAFICO: Andlisis detallado de la superficie terrestre

5. INSUMOS:
0 Solicitud para la ejecucion de estudios topograficos

6. RESULTADOS:
o Estudio de topografia

7. POLITICAS

I.  Todos los trabajos que se lleven a cabo por la Jefatura de Topografia,
deberan ser autorizados por la Direccion de Obra Publica.

II. Los estudios de topografia necesarios para la realizaciéon de obras o

acciones de obra publica en infraestructura o edificacion, deberan de

contar con un expediente que contenga el registro de los trabajos en

campo, procesamiento de datgsgoltenidos y el resultado del estudio.
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IlI. El procedimiento de la realizacion de los trabajos de topografia, se
deberan realizar conforme a las técnicas generalmente aceptadas,
segun la naturaleza de la obra.

8. DESARROLLO

1 Autoridades  Solicita la ejecucion de estudios topograficos para
auxiliares. la realizacion obras o acciones en materia de obra
Comunidad en PUblica comunitaria.
general.
Asociaciones
civiles.
2 Jefatura de Instruye a la Jefatura de Topografia, la realizacion
Proyectos del estudio topografico. Coordinandose con el

peticionario para establecer lugar, dia y hora para
realizacion del estudio.
3 Jefatura de  Programa la realizacion de los trabajos de
Topografia topografia, asigna personal y recursos materiales,
segun la naturaleza y complejidad de los trabajos.
4 Jefatura de  Realiza los trabajos de topografia en campo,
Topografia registrando los datos necesarios, segun la
naturaleza de los trabajos, los procesa y realiza el
informe final con el registro de datos en forma
magneética o fisica.
5 Jefatura de  Remite a la jefatura de Proyectos el estudio de
Topografia topografia, segin se trate, para la realizacion de
obra publica comunitaria.

6 Jefatura de  Recibe el estudio topografico y remite a la Jefatura
Proyectos de Proyectos
7 Autoridades Recibe el estudio de topografia, debidamente
auxiliares. estructurado en archivo magnético o fisico para su
Comunidad en €Mmpleo en la obra o accion de obra publica
general. comunitaria.
Asociaciones
civiles.
8 Jefatura de Fin del procedimiento.
Topografia J PN
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9. DIAGRAMACION
ESTUDIOS DE TOPOGRAFiIiA PARA PROYECTOS DE OBRA

COMUNITARIA.
AUTORIDADES JEFATURA DE JEFATURA DE
AUXILIARES. PROYECTOS TOPOGRAFIA
COMUNIDAD EN
GENERAL.
ASOCIACIONES
CIVILES.

INICIO

!

SOLICITA EL ESTUDIO i :

TOPOGRAFICO l
—_—)
INSTRUYE SE REALICE
EL ESTUDIO
TOPOGRAFICO
PROGRAMA RECURSOS
MATERIALES Y
HUMANOS PARA
REALIZACION

|

REALIZA TRABAJOS
EN CAMPOY
CONCLUYEEL
ESTUDIO

@ss597 177

va Alfredo Baranda Valie de (haico Sobdandad
gy © vallecechaico. gob.mx



VALLE »= CHALCO
;2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122 |

ESTUDIOS DE TOPOGRAFIA PARA PROYECTOS DE OBRA

COMUNITARIA.
AUTORIDADES JEFATURA DE JEFATURA DE
AUXILIARES. PROYECTOS TOPOGRAFiIA
COMUNIDAD EN
GENERAL.
ASOCIACIONES
CIVILES.
REMITE ESTUDIOS DE
— TOPOGRAFIA
—
RECIBE EL ESTUDIOY
REMITE AL
PETICIONARIO

RECIBE Y HACE USO
PARA LA OBRA O
ACCION DE OBRA

COMUNITARIA

FIN
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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PROCEDIMIENTO XX

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
ESTUDIOS DE TOPOGRAFIA PARA OBRA PUBLICA.

2. OBJETIVO:

Planear, programar y ejecutar los trabajos de topografia para el desarrollo
de los proyectos ejecutivos necesarios para la realizacion de la obra publica
a cargo del H. Ayuntamiento de Valle de Chalco Solidaridad.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de México Titulo IV, Capitulo Primero
articulo 86, Capitulo Segundo 96 bis.

Manual de Organizacion de Obras Publicas.

Gaceta Municipal sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:
o ESTUDIO TOPOGRAFICO: Andlisis detallado de la superficie terrestre

5. INSUMOS:
0 Solicitud de ejecucion de estudios topograficos para la realizacion de
los proyectos a su cargo

6. RESULTADOS:
0 Estudio de topografia

7. POLITICAS

I.  Todos los trabajos que se lleven a cabo por la Jefatura de Topografia,
deberan ser autorizados por la Direccion de Obra Publica.

II. Los estudios de topografia necesarios para la realizacion de obra
publica en infraestructura o edificacion, deberan de contar con un
expediente que contenga el registro de los trabajos en campo,
procesamiento de datos obtenidos y el resultado del estudio.
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IlI. El procedimiento de la realizacion de los trabajos de topografia, se
deberan realizar conforme a las técnicas generalmente aceptadas,
segun la naturaleza de la obra.

8. DESARROLLO

1 Jefatura de Solicita la ejecucion de estudios topograficos
Proyectos para la realizacion de los proyectos a su cargo,
sean para edificacion o infraestructura urbana a
la Subdireccion de Planeacion y Proyectos.
2 Subdireccion de Instruye a la Jefatura de Topografia, la

Planeacién y realizacion del estudio topografico.
Proyectos

3 Jefatura de Programa la realizacion de los trabajos de
Topografia topografia, asigna personal y recursos

materiales, segin la naturaleza y complejidad de
los trabajos.
4 Jefatura de Realiza los trabajos de topografia en campo,
Topografia registrando los datos mnecesarios, segun la
naturaleza de los trabajos, los procesa y realiza
el informe final con el registro de datos en forma
magneética o fisica.
5 Jefatura de Remite a la Subdireccion de Planeacion y
Topografia Proyectos el estudio de topografia, segun se
trate, para la realizacion de proyectos de
infraestructura o edificacion.
6 Subdireccion de Recibe el estudio topografico y remite a la

Planeacién y Jefatura de Proyectos
Proyectos
7 Jefatura de Recibe el estudio de topografia, debidamente
Proyectos estructurado en archivo magnético o fisico para
su empleo en el o los proyectos ejecutivos a su
cargo.
8 Jefatura de Fin del procedimiento.
Proyectos
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9. DIAGRAMACION
ESTUDIOS DE TOPOGRAFIA PARA OBRA PUBLICA.

JEFATURA DE SUBDIRECCION DE JEFATURA DE
PROYECTOS PLANEACION Y TOPOGRAFiA

PROYECTOS
' !

SOLICITA EL ESTUDIO
TOPOGRAFICO

INSTRUYE SE REALICE

—

EL ESTUDIO l
TOPOGRAFICO
PROGRAMA RECURSOS
MATERIALES Y
HUMANOS PARA
REALIZACION.

!

REALIZAR TRABAJOS
EN CAMPOY
CONCLUYEEL
ESTUDIO

DE TOPOGRAFIA

@
l REMITE EL ESTUDIO

RECIBE EL ESTUDIO Y
REMITE A JEFATURA
l DE PROYECTOS
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ESTUDIOS DE TOPOGRAFIA PARA OBRA PUBLICA.

JEFATURA DE SUBDIRECCION DE JEFATURA DE
PROYECTOS PLANEACION Y TOPOGRAFiIA
PROYECTOS

RECIBEY EMPLEA EL
ESTUDIO DE
TOPOGRAFIA EN LOS
PROYECTOS

|
e
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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PROCEDIMIENTO XXI

1. NOMBRE DEL PROCEDMIENTO:
TRAMITE Y GESTION DE PETICION CIUDADANA.

2. OBJETIVO:

Brindar atencion a la ciudadania en un marco de respeto y tolerancia en los
asuntos de recepcion, tramite y gestion a sus peticiones, como una de las
posibilidades que el ciudadano cuenta y recibir una respuesta real y correcta
en materia de obra publica.

3. REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 8, Titulo
Primero Capitulo I.

Ley Organica Municipal del Estado de México Titulo IV, Capitulo Primero
articulo 86, Capitulo Segundo 96 bis.

Manual de Organizacion de Obras Publicas.

Codigo de Procedimientos Administrativos Del Estado de México. Articulo
135 Seccion Tercera, Capitulo Segundo.

Gaceta de Gobierno del Estado de México sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:

o PETICION CIUDADANA: Es un derecho fundamental reconocido en
la Constitucion Mexicana de los Estados Unidos Mexicanos, que
permite a los ciudadanos dirigirse a las autoridades para solicitarles
informacion, realizar peticiones, quejas o reclamaciones sobre
asuntos de interés publico.

0 DENUNCIA: La comunicacion formal de un hecho que podria
constituir una falta administrativa o un delito, presentada por una
persona ante una autoridad competente.

0 QUEJA: Manifestacion o reporte de inconformidad por un mal servicio
publico o una atenciéon inadecuada, presentada ante una institucion
gubernamental.

5. INSUMOS:

@sssonnT
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0 Oficio denominado escrito de peticion

6. RESULTADOS:
0 Oficio de respuesta a escrito de peticion

7. POLITICAS

I. La recepcion, tramite y gestion de peticion ciudadana, deberan darse
con atencion eficaz e inmediata a sus planteamientos, ya sean quejas,
denuncias, solicitudes o sugerencias.

II. La peticion ciudadana sera coordinada por la Direccion de Obras
Publicas, para asegurar la direccion, control y supervision de la
atencion ciudadana.

III. Los asuntos de recepcion, tramite y gestion a las peticiones se le
brindaran asesoria y orientacion sobre la forma de hacerlo, y le
proporcionan informacion sobre el estado que guarda la peticion
presentada.

IV. Los asuntos de recepcion y gestion presentados por escrito deberan
obtener respuesta por el mismo medio, en un plazo no mayor a quince
dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la recepcion.

V. las quejas, denuncias y peticiones ciudadanas sobre tramites y
servicios, deberan registrarse con el uso de tecnologias informaticas
para su adecuado registro, analisis, control y aprovechamiento, asi
como para la retroalimentacion y comunicacion con los ciudadanos.

VI. Las contestaciones a los escritos de peticion deberan cumplir con lo
estipulado en el Coédigo Administrativo del Estado de México y el
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, asi
como las demas legislaciones aplicables a la materia.

VII. Las contestaciones a los escritos de peticion deberan ser notificadas
de acuerdo a los términos establecidos en el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

8. DESARROLLO

No Responsable Descripcion
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1 Autoridades Entrega tramite y gestion de peticion
auxiliares. ciudadana de quejas, denuncias,
Comunidad en solicitudes o sugerencias.
general.

Asociaciones civiles.

2  Atencion ciudadana. Recibe queja, denuncia, solicitud o
sugerencia, por parte de los particulares.

3  Atencion ciudadana. Registra en la base de datos la queja,
denuncia, solicitud o sugerencia para su
control, seguimiento y respuesta al
peticionario.

4  Atencion ciudadana. Turna la queja, denuncia, solicitud o
sugerencia al area correspondiente, para
su atencion eficaz e inmediata.

5 Areas administrativas Analiza la solicitud recibida y gestiona

de la Direccidén de respuesta, fundada y motivada, en sentido
Obras Piiblicas. afirmativo o negativo.
6 Areas administrativas Remite respuesta al area de atencién
de la Direccién de ciudadana, para poder llevar a cabo la
Obras Piiblicas. notificacion y cumplimiento.

7  Atencion ciudadana. Recibe, analiza, autoriza y notifica la
respuesta, acuerdo o resolucion al
peticionario, de acuerdo al Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

8  Atencion ciudadana. Registra en la base de datos la conclusion
de la queja, denuncia, solicitud, o

sugerencia.
9 Autoridades Recibe la respuesta a la queja, denuncia,
auxiliares. solicitud, o sugerencia.
Comunidad en
general.
Asociaciones civiles.
10 Autoridades Fin del procedimiento.
auxiliares.
Comunidad en
general.
Asociaciones civiles. g
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9. DIAGRAMACION
TRAMITE Y GESTION DE PETICION CIUDADANA.

AUTORIDADES ATENCION AREAS
AUXILIARES. CIUDADANA. ADMINISTRATIVAS
COMUNIDAD EN DE LA DIRECCION
GENERAL. DE OBRAS
ASOCIACIONES PUBLICAS.
CIVILES.

INICIO
GESTIONA PETICION : :

O GESTION
CIUDADANA l

RECIBE TRAMITE DE
PETICION O GESTION
CIUDADANA

}

REGISTRA EN BASE
DE DATOS LA
PETICION O GESTION
CIUDADANA
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TRAMITE Y GESTION DE PETICION CIUDADANA.
AUTORIDADES ATENCION AREAS
AUXILIARES. CIUDADANA. ADMINISTRATIVAS
COMUNIDAD EN DE LA DIRECCION
GENERAL. DE OBRAS
ASOCIACIONES PUBLICAS.
CIVILES.

TURNA, SOLICITUD,
QUEJA, DENUNCIA O |[=—p
PETICION
CIUDADANA

ATIENDE Y
GESTIONA
PETICIONES
CIUDADANAS

|

REMITE RESPUESTA,
ACUERDO O

RESOLUCION
- PERTINENTE

RECIBE, ANALIZA,
AUTORIZA'Y
NOTIFICA LA
RESPUESTA

|
@
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TRAMITE Y GESTION DE PETICION CIUDADANA.

AUTORIDADES ATENCION AREAS
AUXILIARES. CIUDADANA. ADMINISTRATIVAS
COMUNIDAD EN DE LA DIRECCION
GENERAL. DE OBRAS
ASOCIACIONES PUBLICAS.
CIVILES.

— REGISTRA EN LA
BASE DE DATOS, LA

CONCLUSION DE LA
SOLICITUD O
PETICION

RECIBE RESPUESTA
A LA SOLICITUD,
PETICION
CIUDADANA.

N
[ FIN
J
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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PROCEDIMIENTO XXII

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
CONTROL INTERNO DE OBRA PUBLICA

2. OBJETIVO:

Establecer mecanismos y procedimientos eficientes que permitan planear,
supervisar, verificar y evaluar cada una de las etapas del proceso de
ejecucion de obra publica, con el fin de asegurar el cumplimiento de la
normatividad aplicable, la correcta aplicacion de los recursos publicos, la
calidad de los trabajos realizados, y la transparencia en la gestion
administrativa y técnica.

3. REFERENCIAS:

Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico, Titulo Cuarto, Capitulo
Primero, articulos 87, fraccion III, y 96 bis.

Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Décimo Segundo, relativo
a la obra publica y servicios relacionados con la misma.

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado
de México, articulos 1 al 55, asi como las siguientes disposiciones
especificas: Titulo Quinto, Seccion Primera, Capitulo Segundo, Seccion
Tercera, Titulo Sexto, Secciones Primera, Segunda, Tercera, Cuarta y
Quinta. Gaceta de Gobierno del Estado de México sus reformas y adiciones.

4. DEFINICIONES:

0 PLANEACION: Procedimientos que busca definir los objetivos y
alcances de la obra, considerando aspectos financieros, técnicos y
sociales. Se busca que el proyecto sea viable desde el punto de vista
economico, ecologico y operativo

0o PROGRAMACION: organizacién de las actividades necesarias para
ejecutar la obra publica, estableciendo tiempos, costos y recursos

0 ADJUDICACION: proceso mediante el cual se asigna un contrato para
la ejecucion de una obra a una empresa o proveedor

o EJECUCION DE OBRA PUBLICA: fase en la que se materializa el
proyecto previamente planeado y adjudicado.
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0 OBRA PUBLICA: proyectos de infraestructura y construccion
financiados y ejecutados por el gobierno para beneficio de la sociedad

5. INSUMOS:
0 Formato de control Interno de Obra Publica

6. RESULTADOS:
0 Control Interno de Obra

7. POLITICAS:

I.  Launidad generadora sera responsable de llevar a cabo la recepcion,
gestion y tramite del formato denominado “Control Interno de Obra”.

II. Una vez iniciados los trabajos de planificacion del Programa Anual de
Obra Publica (PAO), y de acuerdo al ejercicio fiscal correspondiente,
cada unidad responsable debera contar con el formato
correspondiente bajo su resguardo, a fin de proceder con su
debidamente llenado y actualizacion conforme al avance de los
trabajos programados y ejecutados.

III. La unidad generadora debera contar con el formato denominado
“Control Interno de Obra”, asi como con el respaldo documental
correspondiente, que garantice su adecuada conservacion y
disponibilidad para efectos de supervision, verificacion o fiscalizacion.

IV. Elformato denominado “Control Interno de Obra” debera ser entregado
en tiempo y forma al area correspondiente que dé continuidad al
procedimiento, a efecto de garantizar la adecuada secuencialidad y
trazabilidad del control interno en la ejecucion de la obra publica.

8. DESARROLLO

No Responsable Descripcion

1 Entrega a la Subdireccion de Planeacion y
Proyectos formato “Control Interno de Obra”,
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Direccion de para llevar a cabo la gestion y tramite del
Obras Publicas. mismo, con relacion al Programa Anual de
Obra Publica autorizado.

2 Subdireccion de Recibe formato “Control Interno de Obra” y
Planeacién y turna a la Jefatura de Gestion y Jefatura de
Proyectos Proyectos a fin de que puedan llevar a cabo

el asentamiento de datos correspondiente a
la planeacion y programacion de las obras

publicas.
3 Jefatura de Reciben el formato y, en coordinacion con la
Gestion Jefatura de Precios Unitarios, verifican la
Jefatura de existencia del Expediente Técnico, el
Proyectos Proyecto Ejecutivo, el Presupuesto Base, el
Oficio de Autorizacion de Recursos y el
Dictamen de Procedencia de las obras
autorizadas, con el fin de proceder a la
captura de la informacion correspondiente
en el Control Interno de Obra.
4 Jefatura de Concluido el asentamiento de datos, remiten
Gestion nuevamente formato de “Control Interno de
Jefatura de Obra” a la Subdireccion de Planeacion y
Proyectos Proyectos.
Jefatura de
Precios Unitarios
5 Subdireccion de Recibido el Control Interno de obra, traslada
Planeaciéon y la captura de informacion a la Direccion de
Proyectos. Obras Publicas para su correcto estudio y
verificacion.
6 Direccion de Verifica la informacion turnada y de haber

Obras Publicas llevado la elaboracion del Control Interno de
Obra conforme a los lineamientos
establecidos, turna a la Subdireccion de
Concursos, Contratos y Estimaciones.

7 Subdireccion de Recibe, analiza, y turna a la Jefatura de
Concursos, Concursos y Contratos y a la Jefatura de
Contratos y Estimaciones para poder llevar a cabo la

captura de informacion relacionada a la
Adjudicacion y Contratacion de la Obra
Publica.

Estimaciones

Av. Aliredo Dei Mazo esguina Tezoromod, sin numeso Colon Alfredo Baranda Valie de (haico Sobdandad ‘_'"_ . 3
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8

10

11

12

13

14

15

16

Jefatura de
Concursos y
Contratos
Jefatura de
Estimaciones
Jefatura de
Estimaciones
Jefatura de
Concursos y
contratos
Subdireccion de
Concursos,
Contratos y
Estimaciones
Direccion de
Obras Publicas

Subdireccion de
Construccion de
Obra

Jefatura de
Edificacion
Jefatura de
Urbanizacion
Jefatura de
Edificacion
Jefatura de
Urbanizacion
Subdireccion de
Construccion de
Obra
Direccion de
Obras Publicas

Verifican el contenido de la informacion
requerida dentro del Control Interno de
Obra, para posteriormente llevar a cabo la
captura de datos correspondiente

Capturada toda la informacion
correspondiente al Control Interno de Obra,
remite nuevamente a la Subdireccion de
Concursos, Contratos y Estimaciones.

Entrega Control Interno de Obra a la
Direccion de Obras Publicas para su correcto
estudio y verificacion.

Verifica la informacion turnada y de haber
llevado la elaboracion del Control Interno de
Obra conforme a los lineamientos
establecidos, turna a la Subdireccion de
Construccion de Obra.

Recibe, analiza, y turna a la Jefatura de
Edificacion y a la Jefatura de Urbanizacion,
para poder llevar a cabo la captura de
informacioén relacionada a la ejecucion de
obra publica

Verifican el contenido de la informacion
requerida dentro del Control Interno de Oba,
para posteriormente llevar a cabo la captura
de datos correspondiente

Entrega Control Interno de Obra a la
Subdireccion de Construccion de Obra.

Entrega Control Interno de Obra a la
Direccion de Obras Publicas para su correcto
estudio y verificacion

Verifica la informacion turnada y de haber

llevado l.a ‘e‘laboraci()n del Control Interno de

Au. Altredo Dei Mazo esQuina Tezozomed, tin numeeo Colona Alfredo Baranda Valie de (haico Sobcancad
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Obra conforme a los lineamientos
establecidos, turna a la Subdireccion de
Concursos, Contratos y estimaciones para
que pueda ser archivado y digitalizado.

17 Subdireccion de Turna Control Interno de Obra a archivo para
Concursos, que pueda ser digitalizado y quede a su
Contratos y reguardo.

estimaciones

18 Archivo Recibe Control Interno de Obra, digitaliza y

resguarda archivo en formato fisico.

19 Archivo Fin del procedimiento.

@ss597 177
© valledechalco.gob.mx

Ae. Alfrecdo Dei Mazo esQuina Texo NOC, sin nimeeo C ra Alfredo Baranda Valie de {haico Sobcandad




VALLE .= CHALCO
;2 SOLIDARIDAD ¢

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS

| CLAVE MUNICIPIO: 122

Direccion de
Obras Publica

INICIO

|

9. DIAGRAMACION

CONTROL INTERNO DE OBRA

Subdireccion

de planeaciony de concursos,

proyectos

REMITE FORMATO DE
“CONTROL INTERNO
DE OBRA”

—_

|

Y TURNA A LAS
JEFATURAS

GESTION.

RECIBE, EL FORMATO

CORRESPONDIENTES
PARA SU CORRECTA

LAS JEFATURAS

SOLICITADOS.

CORRESPONDIENTES
RECIBEN FORMATO Y
LLEVAN A CABO LA
CAPTURA DE DATOS

.
!

'

NOL, sin numeeo Colonm Alfredo Baranda Valie de (haico Sobdandad

Subdireccion Subdireccion
contratos y construccion
estimaciones de obra
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CONTROL INTERNO DE OBRA

Direccion de Subdireccion Subdireccion Subdireccion
Obras Publica de planeaciony de concursos, de
proyectos contratos y construccion
estimaciones de obra

CONCLUIDA LA
CAPTURA DE DATOS
AL “CONTROL
INTERNO DE OBRA”,
LASJEFATURAS
REMITEN EL
DOCUMENTOA LA
SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
PROYECTOS

!

&

|

D RECIBIDO EL
CONTROL Y REMITE

AL AREA DE ORIGEN
PARA SU CORRECTA

VALORACION
REALIZA LA
VALORACION L 7
OPORTUNA DEL i

CONTROL INTERNO Y
DE SER CORRECTA SE

TURNA AL AREA
CORRESPONDIENTE
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Direccion de
Obras Publica

CONTROL INTERNO DE OBRA

Subdireccion

de planeacion y

proyectos

Ae. Altredo Dei Mazo esguina TezoXx

Subdireccion
de concursos,
contratos y
estimaciones

|

RECIBE EL FORMATO
Y TURNA A LAS
JEFATURAS
CORRESPONDIENTES
PARA SU CORRECTA
GESTION.

|

'

LAS JEFATURAS
CORRESPONDIENTES
RECIBEN FORMATO Y

LLEVAN A CABO LA
CAPTURA DE DATOS
SOLICITADOS.

|

CONCLUIDA LA
CAPTURA DE DATOS
AL “CONTROL
INTERNO DE OBRA”,
LASJEFATURAS
REMITEN EL
DOCUMENTOA LA
SUBDIRECCION

i A

halco

Subdireccion
de
construccion
de obra
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CONTROL INTERNO DE OBRA

Direccion de Subdireccion Subdireccion
Obras Publica de planeaciony de concursos,

proyectos contratos y
estimaciones

@:

l RECIBE EL CONTROL

Y REMITE AL AREA

REALIZA LA DE OEB%EQ\IECP??A U

VALORACION VALORACION
OPORTUNA DEL

CONTROL INTERNO DE
OBRA'Y DE SER

CORRECTA SE TURNA

Subdireccion
de
construccion
de obra

AL AREA
CORRESPONDIENTE

r¥y ]

Ae. Aliredo Dei Mazo esguina Tezoromod, sin numeso va Alfredo Baranda Valie de {haico Sobdandad

Lt 55-59nan

RECIBE, EL FORMATO
Y TURNA A LAS
JEFATURAS
CORRESPONDIENTES
PARA SU CORRECTA
GESTION.

— 5 -

LAS JEFATURAS
CORRESPONDIENTES
RECIBEN FORMATO Y
LLEVAN A CABO LA
CAPTURA DE DATOS
SOLICITADOS.
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Direccion de

CONTROL INTERNO DE OBRA

Subdireccion Subdireccion Subdireccion
Obras Publica de planeaciony de concursos, de
proyectos contratos y construccion
estimaciones de obra
RECIBE EL CONTROL
Y REMITE AL AREA
DE ORIGEN PARA SU
CORRECTA
VALORACION
16 <
VERIFICA LA
INFORMAION Y
ENTREGA A LA
> 17 DIRECCION PARA SU
REALIZA LA v CORRECTO ESTUDIO
VALORACION Y APROBACION
OPORTUNA DEL
CONTROL INTERNO Y
DE SER CORRECTA SE
TURNA AL AREA RECIBE CONTROL

CORRESPONDIENTE
PARA LLEVAR A CABO
EL RESGUARDO DEL
CONTROL INTERNO DE
OBRA EN SU
TOTALIDAD.

E1todo de

Méxca C S

INTERNO DE OBRA
CULMINADO A
ARCHIVO PARA SU
CORRECTA
DIGITALIZACION Y
RESGUARDO

DIGITALIZAY

RESGUARDA

ARCHIVO EN
FORMATO FisICO

@ss597 177

© vallecechalco.gob.mx




VALLE o= CHALCO
2 SOLIDARIDAD

“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

| DIRECCION: OBRAS PUBLICAS | CLAVE MUNICIPIO: 122

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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V. SIMBOLIGIA

INICIO

[ ] INICIO Y FIN DEL PROCEDIMIENTO
FIN

LINEA CONTINUA: marca el flujo de la
informacion, se maneja a través de terminar
e la linea con una flecha y puede ser utilizada

en la direccion que se requiera y para unir

cualquier actividad
l NUMERO DE ACTIVIDAD

CUADRO CON EXTRACTO DE ACTIVIDAD
REMITE E INSTRUYE

CONECTOR DE HOJA EN UN MISMO

PROCEDIMIENTO: este simbolo se utiliza
con la finalidad de evitar las hojas de gran

tamano

DECISION: Se emplea cuando en la

SI actividad se requiere preguntar si algo
procede o no identificando dos o mas
alternativas de solucion.

NO

@ssson
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VI. REGISTRO DE EDICIONES

Segunda edicion (09 de octubre del 2022): actualizacion del manual.
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